CANCELACION Y MATRICULA POR CAMBIO DE DOMICILIO PERSONA

NATURAL

Este paso a paso va dirigido a aquellas personas que estando en la Camara de Comercio de
Facatativa, se trasladan a realizar sus actividades econdmicas a alguna otra jurisdiccion de otra

Camara

Para tener en cuenta

a_

b-

1-

Para realizar una cancelacidn y proceso de radicacion de matricula de cambio de domicilio,
debe estar al dia en la renovacién mercantil en la Cdmara de Comercio de Facatativa.

Si usted tiene un establecimiento de comercio en la Cdmara de Comercio de Facatativa, no
podra realizar cambio de domicilio de éste, sdlo a la persona natural, por lo que debera
realizarle la cancelacién total y nuevamente matricularlo en el nuevo domicilio.

Se dirige al siguiente link, en donde podrd ingresar con usuario y contrasefia a la plataforma
de radicacién de tramites de la Cémara de Comercio:
https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

Si no cuenta auln con usuario y contrasefa, se puede dirigir al PASO A PASO DE REGISTRO DE
PLATAFORMA SlI

Acceso al Sistema Integrado de Informaciéon

Camara
de Comercio
de Facatativa

Correo Electronico / Usiasie-5)

orreo electrénico / Usuario

Identificacion (*) @

Identificacién

Clave (*)

Clave

Ingresar

Si ain no estd inscrito (registrado), por favor oprima el botén "REGISTRARSE" para
realizar su solicitud de registro.


https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

2- Dirijase al bloque de “tramites y consultas de expedientes”, en donde encontrara su
expediente actual; puede buscarlo a través de la matricula o el NIT o algun de las otras

opciones:
5 Tramites y Consultas de Consultas re
automaticos, Expediente Realizar Consultas
siales. 8i el usuario desea iniciar un trimite a partir de Mercantil, ES.
12 zalaccion de una matrienla o inseripeidn o
ver el detalle de un expedients. CON
INICIAR
Q, Bisqueda

A continuacién podra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente desde el botén "Acciones” podra iniciar
consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, solicitud de certificados, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los

o

que requiera de la 10n de un expedi i
a L s
Proponente Nombre Palabras

Ingrese un numero de matricula

—
=
Identificacion

i

3- Cuando el programa le arroje el resultado de la busqueda y usted verifique la informacion
alli suministrada se dirige a la opcién de acciones “...”

Mombae o Rastn . dlzime A
Malrieuta Propoeent ErSEY Murizipin Fecha matricuts Furhs e e Extate Mutriculs
Socisl arvacitin

A
JUAN
1111222222 PEDRD 20230701 20230215
QEREER FACATATIVA i 200 s

PEREZP.

4- Luego de haber dado clic en acciones, dirijase a “operaciones mercantiles” y después a la
opcién de “Solicitud de cancelacién del Registro Mercantil”



Acciones del expediente ittt 2

@ Consultas Mercantil/ESADL

@ Operaciones MercantilESADL

Renovar matricula (] Solicitar certificados 5]

Radicar documentos sin costo 5] Inscripciones de documentos ©

Actualizacion de datos (mutacitn) (] Registro de Libros Fisicos 5]
Registro Libros electronicos ©

Inclusion Detos en Libro Elect. de Actas © Compra de Servicios Empresariales ©

Inclusion Detos en Libro Elect de Accionistas ]

@ Operaciones Proponentes

Cerrar

5- Cuando la plataforma lo direccione a la opcion de “solicitud de cancelacién del registro
mercantil” se encontrard con la siguiente pantalla, en la cual usted debera seleccionar como
motivo de la transaccion “Cambio de domicilio” y digitar en Observaciones: Cancelacién de
matricula persona natural por cambio de domicilio a “el municipio o ciudad nuevo

TTPN ]
domicilio
Matricula () Motive de la cancelacién (%) @
—
Seleccione
Observacion
Voluntaria
CANCELACION DE MATRICULA DE PERSONA NATURAL POR CAMBIO DE DOMICILIO Fallecimiento
Orden de autoridad competente
Cambio de domicilio

Deja de sér comerciante
Liquidacion
Fusién / Absorcion
Sugerimos revisar nuestros €M Quiebra
Disminucion de ventas
: Para constituir una sociedad
Por venta del establecimiento

No se obtuvieron los resultados espera

6- Debe diligenciar el siguiente formato que podra encontrar en la pagina Web de la Cdmara
de Comercio de Facatativa: https://ccfacatativa.org.co/nuestra-camara/procesos/

2] FOR-REP-38 CONTACTO NUEVO DOMICILIO


https://ccfacatativa.org.co/nuestra-camara/procesos/

Cé mara DATOS DE DIRECCION Y CODIGO: FOR-REP-38
de Comercio CONTACTO DELNUEVO  |VERSION: 1 Diligencia  todos
de Facatativd
DOMICILIO FECHA: 03 de Julio de 2018 los campos
FECHA: — > solicitados y firme
NOMBRE DE LA PERSONA > el formato para
NATURAL O JURIDICA: legalizar ol
. — > TELEFONOSNUEVO [ D> g
. pomico | ) documento; luego
= — Sm— civevelo
DIRECCION COMERCIAL DEL
nuevamente, en el
INUEVO DOMICILIO: —> ) !
| primer campo que
MUNICIPIO: — > DEPARTAMENTO - > o
DIRECCION JUDICIAL DEL dice “solicitud de
NUEVO DOMICILIO cancelaciéon de
IMUNICIPIO e DEPARTAMENTO e persona natural
REPRESENTANTE LEGAL —_—Pp FIRMA EEm—
Acciones
# Tipo zoports
01) Selicitud de cancelacidn de persona natnral
Solicitud de cancelacion de la persona natural debad: ite firmada por el

on Pader o antarizaciin nara rancelar la matricnla da la narsana namral.

7- Después de realizar el cargue del documento de nuevo domicilio, debe dirigirse a la opcion
de firma electrénica, en donde confirmard el correo y la contrasefia de ingreso y con lo
cual legalizard el tramite

Luego se evidencia el siguiente recuadro, el cual se verifica la informacion y se selecciona “Firmar”

A 1Proceso de firmado electrénico (solicitudcancelacionpnat)

El firmado electrénico sera realizado por | | con nimero de
identificacié{___ P, relacionado como Comerciante. Una vez indique firmar el tramite, ACEPTA que
estd de acuerdo y conoceel contenido de los formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan
al trdmite.Una vez firmado el tramite, el sobre digital le llegara al correo—— B@gmail.com

Los soportes que hacen parte del sobre digital serdn los siguientes:

SOLICITUD DE CANCELACION- EXPEDIENTE #

‘ # Firmar | cerrar
F ]




Luego se observa un recuadro, en el cual se realiza la pregunta sobre la seguridad de realizar el
firmado electrénico / y una alerta que confirma el éxito del firmado electrénico

Firmado electrénico

El tramite ha sido firmado electrénicamente de forma
Firmado electronico B
Seflor usuvarle, a su correc electrdnico hemos emdade wn
, B mensaje indicando que el procese de firmade fue
¢',E5t8 de acuerdo ¥ ACEPTA caontinuar con el satisfactorio y se incluye wn enlace donde se pusde
. Pt descargar el sobre electrdnico con el contenido del
firmado electrénico? trdmite. Le recomendamos que  almacene  dicha
informacidn dade que se constituye en el soporte del
proceso realizado.

Q) | - )

8- Luego se prosigue con el pago electronico
|

|
Siiz=: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Pago no presencial
% Nimero de recuperacion

Continuar

Aparece una pagina, en la cual se debe revisar los datos, confirmar:

Liquidacibn Nro.: 161310
Tramite: inscripciondocumentos
Cédigo de recuperacién HRSICD

Valor a pagar $

% Tipo de cliente % Tipo identificacidn * Identificacién del cliente
Persona natural v Cédula de ciudadania (1) ~ nmmmn ‘
50 de NITS incluya el digite de verficackin En |05 datOS del
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Segundo nom .
cliente se vuelven a
PEREZ PEREZ JUAN JUAN . .
diligenciar los campos
% Direccidn * Municipio Cédigo postal
( L 3 del nombre,
CR3333 |"- FRCATRTTVA [CUN) -
direccidn, teléfono,
Teléfano fijo % Nro. Celular % Correo elec]
i anmim “""—T_r._.:rrpmm@gmnu Leom correo electronico
: A este cormeo se erwiardn soportes. certificados v la.

factura electrénica

Se hace uso de la pasarela de pagos Place to Pay



A continuacidn, se encuentra la opcidn del pago como tal:

Y por ultimo selecciona el medio de pago por el cual lo va a realizar:

Cof iz
Podra encontrar tres opciones
1: Tarjetas (débito/ crédito) 8 cempresaggmaui.com
2: PSE
Selecciona un método de pago
3: Generacion codigo de barras para pago en B 1ariota do Crédito / Débita | Prepago

punto autorizado

. Cuentas débito ahorro y corriente (PSE)

E Fago en efectiva

9- Después del pago, Cdmara de Comercio de Facatativa recibira el tramite de cancelacién de
matricula de persona natural por cambio de domicilio y contara con 15 dias habiles para
gestionarlo, segun lo establecido en el numeral 1.1.8 de la Superintendencia de Sociedades.

NOTA IMPORTANTE: Asi mismo la CAmara de Comercio de Facatativa directamente enviara
sin costo alguno a la Cdmara de Comercio de destino el expediente de la persona natural, para que,
a su vez, dicha entidad realice esa matricula en su jurisdiccion.

Ahora bien, si una persona natural que estd registrada en alguna otra Cdmara de Comercio diferente
a la de Facatativa y requiere realizar su actividad econémica en alguno de los municipios de esta
jurisdiccion, debera realizar el mismo proceso mencionada anteriormente en su Camara de
Comercio actual y asi trasferir su expediente a la de Facatativd, conservando asi su antigliedad.



