VIDEO GUIA PRACTICA

iHola! Bienvenido a la guia practica para la renovacion de su Matricula Mercantil.
Es facil, rapido y seguro. Le tomara solo unos minutos. Antes de empezar tenga a la
mano esta informacion: el valor de los activos de su empresa, Cédigo CIIU (ver RUT)
y la clave de acceso virtual.

iComencemos!

Paso 1:
Ingrese a nuestro portal web www.ccfacatativa.org.co y de clic en

RENUEVE SU MATRICULA

g ==y

Renueva tu matricula
mercantil antes del 31
de marzo

— &

R

(Si NO se encuentra inscrito haga su registro previo, para hacerlo consulte
la guia practica de registro, recuerde tener a la mano su ntmero de cédula de
ciudadania)

jRenovar tu matricula es muy facil!




Una vez registrado dar clic en ingresar
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Paso 2:
Ingrese a consultas y transacciones y de clic en consultas registros ptiblicos. Luego en
expedientes.
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Paso 3:
Ingrese el NIT, la cédula o nimero de matricula dependiendo del caso y de
clic en continuar.

Paso 4:
De clic en acciones y en seguida en Operaciones Mercantil ESADL.
Seleccione la opcion Renovar matricula.
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Paso 5:
De clic en continuar.
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Paso 6:
Registre el nimero de los nuevos activos y el nimero de empleados que
tiene a cargo su empresa y de clic en liquidar.
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Paso 7:
Dar clic en la pestaiia de formulario
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Paso 8:

Diligencie el formulario en su totalidad. Y de clic en almacenar.
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(Alli aparece el nimero de recuperacion correspondiente a su proceso, tiselo
en caso de que presente fallas para completar el procedimiento)
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Paso 9:
De clic en firma electronica
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e Valide la informacion del formulario, PROCESO DE FIRMADO
ELECTRONICO, luego de clic en el boton ESTOY DE ACUERDO Y

ACEPTO.

& - . -
& Proceso de firmado electrénico

#' RENOVACIONMATRICULA N° POYOSV

Apreciado usuario, el tramite para el cual desea realizar el proceso de firmado electronico es

el siguiente:
Numero de recuperacion Numero de liquidacién
Fecha Tipo de tramite
20210216 renovacionmatricula

FORMULARIO DE RENOVACION DE PERSONA JURIDICA

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmara el tramite.

Numero de identificacion Correo electronico
I A
Primer apellido Segundo apellido
Primer nhombre Segundo nombre
Celular
I
Direccion
I

I:> # Estoy de acuerdo y acepto




e Debe confirma el correo con el que ingreso como usuario

Por favor confirme el correo electronico. Le solicitamos la confirmacion pues x
debemos asegurarnos que el correo asociado con el usuario y al que llegaran los
soportes es el correcto.

e Para la contrasena segura es la misma clave con que ingreso al
sistema.

& Proceso de firmado electrénico

A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electronico del tramite que esta

realizando.
Forma de firmado Firmante
CLAVE Cualquiera
Exige verificado Tipo de tramite
no renovacionmatricula
Nombre Identificacion
Email Celular

Para poder firmar electronicamente el tramite, se requiere que usted indique su contrasefia
segura. Este dato nos permiten tener la certeza que usted si es la persona autorizada para
realizar este proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esti de acuerdo y conoce el contenido de los

formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

Contrasefia segura

(1T 11T ])
# Firmar
W




e El tramite ha sido firmado de clic en cerrar

# Proceso de firmado electrénico

El tramite ha sido firmado electrénicamente de forma satisfactoria.

Sefior usuario. a su correo electrénico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de
firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con
el contenido del tramite. Le recomendamos gue almacene dicha informacién dado que se

constituye en el soporte del proceso realizado.

Por favor cierre esta ventana para continuar con el proceso de pago.

Cerrar

e Después de firmar se procede con el boton de pago electronico.
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Valide los datos del cliente y/o pagador y de clic en el boton pago con sistema
PLACETOPAY.
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e Elegir el medio de Pago

COP §149,150

e Contamos con 3 formas de pago que haran tu proceso méas facil.

e Lo puedes hacer con tarjeta de Crédito, PSE o Pago en Efectivo con este
ultimo Presenta tu referencia de pago en ocho puntos diferentes.



e Referencia de pago

*placetopay

wevertec

e |

PLACE TO PAY

Convenio:

Concesto: mtm?eﬁxmtn'a-

Tranzaccion 102 )

<

‘encimiento:

e

martes, 10 de febrero de 2021, 3:15:02 p.
m.

$116.700 |

Instrucciones el pago en efectivo

Recaudo en Baloto

Como operador del punto de venta, sigus
e3tas instruccionse:
* Eige pago de facuraz, 0pSan 3. T Selecciona pago en
efecivo, apaian 1. * Digita el nimero de convenio 050505
2 BANCO DE TE y eige
Ziguierte. * Ingresa ef NUMero de comvenio 9508 - PLACE
TO PAY. * Ingrea f numero e referencia 312543 7 Digia
& valor 2 pagar § 116.700.  Elge aceptar y i,

Restriccion: Montos de hazta § 1.000.000

Pagos en cajas del Exito, Carulla,
Surtimax y Supsr Inter

Como USUaro 8igue 8stos pasos:
cha ees =2 2 Samrs
Amacenes y ez formalo, vummanwat:t

presents
lsiz:thﬁa * B cajero teerd en o Gat¥ono e codgo de bams
de esie omalo ¥ rechina s dinero.

Restriccion: Montos de hazt § 9.000.000

Recaudo en cajeros ATH
COomo USUAro 8igue 8stos pasos:

* U vez hayas inzertado % lanfeta, Sefeccona tu Spo de cuenta. *
Selecciona Otras tranzacciones, Pagos, P:cn::enmmerooe
convenio. * INgreza & Coto Gel Convenio de Fecaudo

PLACETO PAY. 'mumtmnmu
identifica el pago. ” Digita &f valor 2 pagar § 116.700. * Opame
contimuar y 3Cepta 1ac dierertes pantailas.

& ccion: Morto r; para zdo
dizponitie.

Sieste

efecty

efecty

R do en corresp les no
bancarios de ATH
Como op del P no

sigue estas instrucciones:

* Deziza I3 tarjeta & Ngreza 13 cve intema. * En el mendy, siige
Pm;mnmm'acwmm

ancetar. * Digia o
cuiwuama-oosoo ruce'ronv * ngreza
referencia de pago 312543, preziona enviae. * Diga & valora
PG § 110.700 y presiona emviar.

Morto

0 =ido

Recaudo en Efecty
COomo ususario sigue estos pasos:

* Acercate 3 cunlquier oficina Electy 3 nivel nacional. *
SuminEin 3 Ciero 13 infoemacion del convenio 9508 - PLACE
TO PAY de BANCO DE Eyl
referencia de pago 312543. * €] perzonal de Electy contimara ef
valor 3 pagar § 110.700 y recitira el dineso.

* Reclama & comprobante de pago ¥ conservalo.

Restriccon: Momos a parsr de § 1y hasta § 3.000.000

Recaudo en Efecty
Como usuario gigue estos pasos:

* Acercate a culquier oficna Efecty 3 nivel nacional. * Prov
2 nformacion del convenio 110779 - PLACE TO PAY y &
refesmncia de pago 312543, ¥ El personal de Electy confemara

o valor 3 pagar § 116.700 y rechira & dinero.

Restriccion: Mantos 2 partr de § 20.000 y hazta § 3.000.000

debe realizar nusvaments sl proceso de

pago
mwmmma@ommucﬁmwamcoum (1) 8424003

""~'plocetopoy

wevert;

e .
Convenio: PLACE TO PAY
Conc - Camara de Comeroo de Facatatva -

Z - NR
Tranzaccion 10

Vencimiente: nmcaukom;mm.s:vmn

Totala pagar: | $ 116.700




e puedes hacer tu pago en ocho puntos diferentes de recaudo.

D O=ED T Spek

©efecty

Asi de facil habras terminado con éxito la renovaciéon de tu matricula
mercantil.

Seguimos mejorando para ti



