	[image: ]
	PDO-DAJ-03
	Página 5 de 6

	
	PROCEDIMIENTO DE ELECCION DE JUNTA DIRECTIVA 
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	VERSIÓN
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	0
	Lanzamiento 
26 de Marzo de 2021

	1
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Actualización de nombres de Elaboró, Revisó y Aprobó 

	2
	Octubre 16 de 2024
Actualización Logo 
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	ELABORÓ
	REVISÓ
	APROBÓ

	Nombre: Astrid Carolina Cuestas González 
	Nombre: Astrid Carolina Cuestas González
	Nombre: Diana Marcela Dimaté Gil 

	Cargo: Profesional II de Contratación 
	Cargo: Profesional II de Contratación
	Cargo: Directora de Asuntos Jurídicos 

	Fecha: 16 de octubre de 2024
	Fecha: 16 de octubre de 2024
	Fecha: 16 de octubre de 2024



	Lista de Distribución

	No.
	Cargo
	No.
	Cargo

	1
	Presidente Ejecutivo
	2 
	Director Administrativo y Financiero

	3
	Director de Asuntos Jurídicos
	4
	Coordinador MASC

	5
	Director de Promoción y Desarrollo
	6
	Profesional II Talento Humano

	7
	Director Desarrollo Institucional
	8
	Director Registros Públicos


1. OBJETIVO
Realizar las Elección de Junta Directiva de la Cámara de Comercio de Facatativá de acuerdo a la Ley.
2. ALCANCE
Comerciantes de la Jurisdicción de la Cámara de Comercio de Facatativá
3. TERMINOLOGÍA
Entidad Promotora: Persona Jurídica sin ánimo de lucro Cámara de Comercio de Facatativá entidad precursora en la creación del Centro.

Listas: Esta conformadas con los profesionales y operadores que prestan sus servicios en el centro.

Junta Directiva: Máximo Órgano de administración de la Cámara de Comercio de Facatativá, o entidad promotora.

Perfil: Requisitos que deben cumplir los aspirantes de conformidad con el reglamento del centro.

4. FORMATOS Y/O DOCUMENTOS UTILIZADOS
1. Acta de inscripciones de listas
2. Aceptación de candidatos persona natural
3. Aceptación de candidatos persona jurídica
4. Primera publicación de las elecciones 
5. Segunda publicación de elecciones 
6. Acta de escrutinio y declaratoria final de la elección

5. NORMATIVIDAD.

* Ley 1727 de 2014, Arts. 25 y 27
* Decreto 2042 de 2014, Art. 261
* Decreto 2042 de 2014, Art. 25.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 39.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 25
* Decreto 2042 de 2014, Art. 26
* Ley 1727 de 2018, Art. 26.
* Decreto 2042 de 2014, Arts. 21 y 22.Ley 1727 de 2014, Art. 28.
* Ley 1727 de 2014, Art. 28.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 26, numeral 2°.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 27.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 24.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 24.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 26.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 20.
* Decreto 2042 de 2014, Art.32
* Decreto 2042 de 2014, Art. 32.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 33.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 34.
* Decreto 2042 de 2014, Art. 33.

6. CONSIDERACIONES GENERALES 

· 31 de marzo. Fecha límite para cumplir con la renovación de la matrícula y para contabilizar los dos años durante los cuales debe el afiliado haber conservado ininterrumpidamente la condición de afiliado, para integrar el censo electoral, y poder elegir y ser elegido.

· Incluir en los certificados de Registro Mercantil que expidan, en la parte superior de la primera página, en mayúsculas y de un tamaño por lo menos igual al resto del texto, con caracteres resaltados, la siguiente leyenda: “El primer jueves hábil de diciembre de este año se elegirá la junta directiva de la cámara de comercio de Facatativá. La inscripción de listas de candidatos debe hacerse durante la segunda quincena del mes de octubre. Para información detallada podrá comunicarse al teléfono (…) o dirigirse a la sede principal, a las sedes autorizadas para este efecto, o a través de la página web www…”. 

· Publicación por lo menos UNA VEZ de la siguiente información:

1- Los requisitos legales para ser miembro de junta directiva.
2- El número de miembros a elegir.
3- El procedimiento, lugar y fecha límite para la inscripción y modificación de listas.
4- Quien podrán elegir y ser elegidos aquellos que ostenten ininterrumpidamente la calidad de afiliado durante los dos (2) últimos años calendario, previos al 31 de marzo de 20XX y que al día de las elecciones conserven dicha calidad.

La anterior información deberá publicarse en los siguientes medios de comunicación:
1- En un periódico local o nacional de amplia circulación en la jurisdicción de la Cámara, mediante aviso visible y notorio.
2- En una emisora local o nacional de amplia cobertura en la jurisdicción de la Cámara, en horas hábiles de mayor audiencia.
3- En la página web, boletines y demás órganos de publicidad de cada Cámara de Comercio de manera visible y resaltada en la primera página.
4- En los sitios de atención al público de cada Cámara, en sus oficinas seccionales y receptoras, incluyendo además las listas de candidatos.

· Publicación por lo menos UNA VEZ la siguiente información: (primera quincena de noviembre)
1- Fecha, hora y lugar, o lugares, de las elecciones.
2- Número de miembros a elegir.
3- Requisitos para sufragar.
4- La lista de candidatos.
5- Que podrán elegir y ser elegidos aquellos que ostenten ininterrumpidamente la calidad de afiliado durante los dos (2) últimos años calendario, anteriores al 31 de marzo de 2018 y que al día de las elecciones conserven dicha calidad.
La anterior información deberá publicarse en los siguientes medios:
1- En un periódico local o nacional de amplia circulación en la jurisdicción de la Cámara, mediante aviso visible y notorio.
2- En una emisora local o nacional de amplia cobertura en la jurisdicción de la Cámara, en horas hábiles de mayor audiencia.
3- En la página web, boletines y demás órganos de publicidad de cada Cámara de Comercio de manera visible y resaltada en la primera página.
4- En los sitios de atención al público de cada Cámara, en sus oficinas receptoras, incluyendo además las listas de candidatos. 
7. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	Nº
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	DOCUMENTO Y/O REGISTRO

	0
	Inicio
	
	

	1
	Depurar la base de datos de los afiliados que hacen parte del censo electoral de que trata el inciso primero del artículo 28 de la Ley 1727 de 2014. Conformación del censo electoral.
	Comité de Afiliados
	Decreto 2042 de 2014, Art. 25.
Incluir la Ley 1727… Incluir el numero de la resolución donde se conformó el comité de afiliados

	2
	El comité de Afiliados hará entrega a la Profesional I de Comunicaciones la información para la Publicación del censo electoral en la página web de la CCF y/o un lugar visible en los Centros de Atención Regional de la Cámara de Comercio, o en cualquier otro medio masivo de comunicación. Esta información deberá estar disponible al público permanentemente hasta el día de las elecciones 
	Profesional I de comunicaciones
Comité de Afiliados
	Decreto 2042 de 2014, Art. 25.
Pagina Web CCF, Centros de Atención Regional u otro medio masivo de Comunicación

	3
	La Director de Asuntos Jurídicos verificará que las publicaciones en los diferentes medios de comunicación se hayan difundido oportunamente de acuerdo a lo establecido en la reglamentación de Elección de Junta Directiva.

	Director de Asuntos Jurídicos/Profesional II de Servicios jurídicos/Profesional II de apoyo jurídico
	Decreto 2042 de 2014, Art. 26.

	4
	Inscripción de las listas de candidatos ante la Oficina Jurídica de la Cámara de Comercio de Facatativá (segunda quincena de octubre). Se debe tener en cuenta que hasta el último día hábil del mes de octubre se pueden modificar las listas inscritas.
	Director de Asuntos Jurídicos/Profesional II de Servicios jurídicos/Profesional II de apoyo jurídico
	Ley 1727 de 2018, Art. 26.
Decreto 2042 de 2014, Arts. 21 y 22.

	5
	El Comité de Afiliados hace una revisión y depuración del censo electoral, de ser necesario, por última vez antes de las elecciones a más tardar el último día hábil del mes de agosto de dicho año electoral; deben verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos para ser afiliado.
	Comité de afiliados
	Ley 1727 de 2014, Art. 28.

	6
	Realizada la depuración el Comité de Afiliados entrega al Profesional I de Comunicaciones el censo electoral para la publicación definitiva en la página web de la CCF o en cualquier otro medio masivo de comunicación, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la depuración final
	Comité de Afiliados
Profesional I de comunicaciones
	Ley 1727 de 2014, Art. 28.

	7
	La Director de Asuntos Jurídicos verificará que las publicaciones en los diferentes medios de comunicación se hayan difundido oportunamente de acuerdo a lo establecido en la reglamentación de Elección de Junta Directiva

	Director de Asuntos Jurídicos/Profesional II de Servicios jurídicos/Profesional II de apoyo jurídico/ Profesional I de comunicaciones
	Decreto 2042 de 2014, Art. 26, numeral 2°.

	8
	En al año de las elecciones y a más tardar al último día hábil del mes de octubre, el comité de Afiliados deberá efectuar, de ser necesaria, una revisión del censo electoral. La revisión podrá hacerse con visitas, solicitud de explicaciones, requerimiento de información y cualquier otro mecanismo efectivo que se considere pertinente para verificar y ratificar la base electoral y desafiliar a quienes hayan dejado de cumplir los requisitos, según fuere el caso.
	Comité de afiliados
	Ley 1727 de 2014, Art. 28.

	9
	El Presidente Ejecutivo convoca a comerciantes afiliados con derecho a sufragar para realizar el sorteo de Jurados (un jurado con su correspondiente suplente por cada mesa de votación que proyecte instalar), la cual se realizará en la primera quincena del mes de noviembre.
La fecha y día del sorteo debe ponerse en conocimiento de los aspirantes a miembros de
Junta, quienes podrán asistir.
	Presidente Ejecutivo.
Director de Asuntos Jurídicos, Profesional II de Servicios jurídicos/Profesional II de apoyo jurídico.
Comerciantes 
	Decreto 2042 de 2014, Art. 27.

	10
	El Presidente Ejecutivo deberá revisar y remitir a la Dirección de Cámaras de la Superintendencia de Industria y Comercio, una relación de las listas de candidatos inscritos, precisando justificadamente cuáles han sido rechazados y los motivos de la decisión adjuntando los correspondientes soportes.
	Presidente Ejecutivo
Director de Asuntos Jurídicos/Profesional II  de Servicios jurídicos/Profesional II de apoyo jurídico
	Decreto 2042 de 2014, Art. 24.

	11
	La Superintendencia estudia la conformación de listas y ordenará, de ser el caso, revocar la decisión de considerar o no candidatos o listas dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al recibo de la comunicación de la Cámara de Comercio. Contra esta decisión no proceden Recursos.
	Superintendencia de Industria y Comercio
	Decreto 2042 de 2014, Art. 24.

	12
	Una vez revisadas las listas por la Superintendencia de Industria y Comercio se publicarán en la página web de la Cámara de Comercio de Facatativá y en los sitios de atención al público de las oficinas de los Centros de Atención Regional y en otros medios de comunicación que se consideren pertinentes para dar publicidad.
	Director de Asuntos Jurídicos/Profesional II de Servicios jurídicos/Profesional II de apoyo jurídico/Profesional I de comunicaciones
	Decreto 2042 de 2014, Art. 26.

	13
	Apertura de las Elecciones de Junta Directiva por el Presidente Ejecutivo de la Cámara de Comercio de Facatativá, y realización de las mismas a partir de las 8:00 de la mañana hasta las 4:00 de la tarde.
	Presidente Ejecutivo
Director de Asuntos Jurídicos/Profesional II de Servicios jurídicos/Profesional II de apoyo jurídico

	Decreto 2042 de 2014, Art. 20.

	14
	Una vez finalizadas las Elecciones de Junta Directiva las Oficinas de los Centros de Atención Regional remitirán los formatos de contabilización de las mesas de votación y votos correspondientes a la sede principal. 
	Funcionarios de La Cámara de Comercio de Facatativá Designados para las votaciones
	Decreto 2042 de 2014, Art.32.

	15
	El Presidente Ejecutivo enviará a la Superintendencia de Industria y Comercio copia del acta de escrutinio y declaratoria de la elección, anexando certificación suscrita por él, donde conste el cumplimiento de todos los requisitos previstos en las normas pertinentes.
	Presidente Ejecutivo
	Decreto 2042 de 2014, Art. 32.

	16
	El Presidente Ejecutivo notificará a los elegidos como miembros de Junta Directiva su designación, para que éstos se posesionen en la reunión del mes de enero del siguiente año
	Presidente Ejecutivo
	Decreto 2042 de 2014, Art. 33.

	17
	Cuando haya lugar a la impugnación y se radique ante la Cámara de Comercio de Facatativá, ésta cuenta con un término de tres (3) días hábiles a partir de su recibo, para remitirla a la Superintendencia.
	Presidente Ejecutivo/
Director de Asuntos Jurídicos/Profesional II de Servicios
	Decreto 2042 de 2014, Art. 34.

	18
	El Presidente Ejecutivo posesionará a los miembros de Junta Directiva elegidos en la reunión del mes de Enero del siguiente año

	Presidente Ejecutivo
	Decreto 2042 de 2014, Art. 33.



CONSULTE EL LISTADO MAESTRO
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