Giulia Rapida:

Inscripcion de Reformas

De Capital

Camara de Comercio de

Facatativa

Siga detalladamente esta guia para conocer el marco legal, los requisitos de las actas, las causales de devolucion

frecuentes y el paso a paso virtual para radicar exitosamente sus reformas de estatutos.

PAGINA 1 - MIARCO LEGAL Y REQUISITOS DEL

DOCUNMENTO

Paso 1: ¢ Qué es el capital suscrito y pagado?

En las sociedades por acciones el capital se encuentra

divido en 3, que son:

a. Capital autorizado que corresponde a una cifra indicada
a voluntad de los accionistas y es un tope maximo de
acciones para suscribir , su modificacion constituye una

reforma a los estatutos de la sociedad.

b. Capital suscrito, corresponde a aquellas acciones que
efectivamente se han colocado en cabeza de los
accionistas, son los aportes que los accionistas entregan a
la compafiia y que pueden ser pagados de contado o a
plazos, de acuerdo a lo regulado en las normas de cada

tipo societario.

c. Capital pagado, corresponde a la porcién del capital
gue se encuentra en cabeza de los accionistas (capital
suscrito) y que ha sido efectivamente pagado.

Causas de modificaciones de capital:

1. Aumento de capital suscrito y pagado: El capital de las
sociedades por acciones se puede aumentar por:
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Es importante aclarar que el valor nominal de las acciones
(o valor por cada accién) es igual para el capital autorizado,
suscrito y pagado. De igual manera, que los capitales se
encuentran compuestos por el nimero de acciones y el
valor nominal de cada una, el cual al realizar la respectiva
operacion aritmética (valor nominal por numero de
acciones) corresponderd al valor total del capital. (Articulos
5y 6 de la Ley 1258 de 2008 — articulos 375 y 376 del

Cdbdigo de Comercio).



a. Aumento del valor nominal de las acciones: en
este caso se puede solicitar el registro del aumento en el
capital suscrito y pagado a través del acta en la cual conste
la reunidn de asamblea de accionistas en la cual se indique
la modificacion. Para lo anterior, debe tener en cuenta el
capital autorizado para efectos de modificar el valor
nominal de la accion y que sea posible el registro del
aumento de capital suscrito y pagado. De igual manera si la
sociedad requiere elevar a escritura publica las reformas
estatutarias,

deberd allegar la escritura publica que

contenga la reforma antes indicada.

b. Emisién y colocacidén de acciones: en este caso se
debe verificar si se requiere o no de reglamento de emision
y colocacién de acciones, para lo cual se recomienda tener
en cuenta que en los casos en que se trate de
capitalizacion de cuentas del patrimonio como es el caso
de utilidades de ejercicios anteriores, capitalizacion de
dividendos, créditos o pasivos, entre otros, se podra
realizar el aumento a través del acta en la cual la asamblea
de accionistas tome la decisién de realizar la respectiva
capitalizacién en los términos antes indicados. Ahora bien,
si se trata de la emisidon y colocacion de acciones con
reglamento de emisidn y colocacion, se debe radicar el
certificado firmado por el contador o revisor fiscal inscrito,
segun sea el caso, en el cual, conste el aumento y se
indigue con claridad la fecha o plazo maximo de

suscripcion de las acciones ofertad

c. Disminucién de capital suscrito y pagado: La

disminucién del capital tiene tratamiento de reforma
estatutaria y por lo tanto, debe adoptarse y formalizarse
mediante acta o escritura publica de acuerdo al caso. Para
determinar lo anterior, se recomienda verificar los requisitos
para registrar reformas estatutarias, los cuales podra
encontrar en la guia 2 “Registro de Reformas Estatutarias”
Cuando se disminuya el capital y este implique un efectivo
reembolso de aportes (devolucién de los aportes realizados
por los asociados), debera allegar la autorizacion emitida
por parte de la Superintendencia de Sociedades, salvo que
la sociedad no se encuentre sometida a vigilancia y control
de la mencionada Superintendencia, ni a la vigilancia de
otra Superintendencia y cuando la sociedad no esté incursa
en ninguna de las causales que se encuentran descritas en
la Circular Basica Juridica de la Superintendencia de
Sociedades y por lo tanto, se encuentre dentro del régimen
de autorizacion general, situacién de la cual deben dejar
constancia en el acta o mediante declaracion suscrita por el
representante legal. (articulos 145 y 147 del Cdédigo de

Comercio).

Cuando se trate de un aumento de capital suscrito y
pagado por el aporte de bienes inmuebles, se debe radicar
para la solicitud de registro el certificado firmado por el
revisor fiscal inscrito o contador, segin sea el caso, con el
lleno de los requisitos antes indicados y la referencia
indicando la escritura publica que contiene el aporte de
inmuebles, la copia de la escritura publica en la cual conste
el aporte de bien inmueble realizado con la descripciéon
clara de cada inmueble que incluya linderos y niamero de
matricula inmobiliaria, y la constancia del pago de impuesto
de registro en la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos. En este Ultimo caso, recuerde que el documento
que se registrard sera la certificacion de aumento de
capital. (Articulo 1 del Decreto Reglamentario 1154 de 1984
- Articulos 86 numeral 3 y 117 del Cédigo de Comercio -
Articulos 45 del Cédigo de Comercio, 226 y siguientes de la
Ley 223 de 1995, Decreto 650 de 1996, Ordenanza 039 de
2020 (Estatuto de Rentas de Cundinamarca) y 066 de 2021
de la Asamblea Departamental de Cundinamarca - articulos
5y 6 de la Ley 1258 de 2008 - Decreto 960 de 1970
articulo 12).



PAGINA 2 - PRINCIPALES CAUSALES DE

DEVOLUCION

Paso 3: Error Frecuente: Fallas en la
Convocatoria y Quérum

Se debe asegurar el cumplimiento estricto de
los plazos para la convocatoria, que varian
segun el tipo de sociedad y lo estipulado en los
estatutos (generalmente con dias de antelacion).
La forma de la convocatoria (escrita, correo
electrénico, publicacién) debe ser la prevista
legal o estatutariamente.

Errores en el calculo del quérum son causa
comun de rechazo. Verifique que el namero de
asistentes o0 votos represente el porcentaje
minimo exigido por la ley o los estatutos para la
validez de las decisiones.

Paso 4: Error Frecuente: Defectos de Formay
Firmas

La falta de firmas autdgrafas o digitales en el
acta o en los documentos adjuntos es una causal
directa de devolucién. Asegurese de que todas
las firmas requeridas estén presentes.

La ilegibilidad de las firmas o la incongruencia
entre los nombres en el acta y los documentos de
identidad también pueden generar rechazos.
Verifique que los nombres y firmas sean claros y
correspondan.
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PAGINA 3 — PASO A PASO PLATAFORMA VIRTUAL

PARTE 1

Paso 5: Acceso a los Servicios Virtuales

Para realizar la inscripcion de reformas de
manera virtual, debe acceder al portal del
Sistema de Informaciéon Empresarial (Sll) de
Confecadmaras. Este es el punto de partida para
todos los tramites en linea.
https://siifront.confecamaras.co

Una vez en el portal, debera seleccionar la
Camara de Comercio correspondiente a su
jurisdiccion. Camara de Comercio de
Facatativa
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Paso 6: Autenticacion de Usuario en el Sli

Debera ingresar sus credenciales de acceso.
Esto incluye su correo electrénico registrado y su
numero de identificacion (NIT o cédula). Si es un
usuario nuevo, deberd realizar el proceso de
registro para obtener sus claves de acceso y
poder operar en la plataforma.


https://siifront.confecamaras.co/
https://siifront.confecamaras.co/

PAGINA 4 - PASO A PASO PLATAFORMA VIRTUAL

PARTE 1I

Paso 7: Busqueda y Seleccidn de la Sociedad

Una vez autenticado, proceda a buscar la
sociedad para la cual realizara el tramite. Puede
hacerlo utilizando el NIT de la empresa o su
namero de Matricula Mercantil. Asegurese de
ingresar la informacion correctamente para evitar
errores en la seleccion.

Paso 8: Despliegue de Acciones del
Expediente

Al encontrar el expediente de su sociedad,
ubique el icono de los tres puntos (menu de
opciones) o la seccidn correspondiente a
"Tramites del Registro  Mercantil".  Aqui
encontrara las diferentes acciones disponibles
para gestionar su entidad, incluyendo la
inscripcion de reformas. Dentro de las opciones
de "Tramites del Registro Mercantil", seleccione
“Inscripciones de documentos”

Acciones del expediente

PAGINA 5 - RADICACION, CARGA Y

LIQUIDACION

Paso 9: Seleccién del Tramite Especifico

Después seleccione ENTENDIDO Y
CONTINUAR vy verifique que la sociedad
mostrada coincida exactamente con sus datos.
De click en "continuar" o la opcion que
corresponda a la modificacion de capital. Es
crucial elegir el tipo de tramite correcto para
asegurar el procesamiento adecuado. En el
listado de tipos, seleccione reformas de capital.
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Radicacion de actos y documentos - Informacion

Apreciade Usuario

€ ) le RECOMENDAMOS @n 1 instancia comunicarse con nosotros : reo electrdnica Wi
57+801+8902833

Verificar Identidad
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A continuacién sa musstra la informacién del expedients saleccionado y que se verd afactadn con el documanto a radicar

Radicacion de actos y documentos - Seleccion

Matricula Nombre Organizacion juridica

Tipo identificacién Identificacién Categorla

Fecha matricula Fecha renovacion Afio renovade Estado matricula

= e

Seleccione el movimiento que desea realizar.

REFORMA - CASA
PRINCIPAL - CESION DE
CUOTAS Y APORTES -
IMPLICA CUANTIA-LIBRO
09

INCREM.CAP. POR PRIMA
DE COLOCACION

Continuar

DEPOSITOS ESTADOS
FINANCIEROS

Continuar

REFORMA -
COMERCIALES - CAPITAL
AUTORIZADO

© 2026 Copyright: Confecamaras
Colombia - Sur America

Después de la liquidacion vera un codigo
alfanumérico en la parte superior (cédigo de
recuperacion previo al pago). Guardelo. Antes de
pagar, cargue los documentos legibles:

e Acta o documento privado con la(s)
reforma(s) de capital.

e Documento que sustente la decision.

e Documentos de identidad del profesional que
emitio el documento (si aplica).

A) Para la elaboraciéon de los documentos

Presente copia de la certificacion del revisor
fiscal o contador, o del acta, documento o
escritura publica, segun el caso en cualquiera de
nuestras sedes.

Jestra a continuacion la transaccion que desee incluir

Regresar

Continuar

NOTA IMPORTANTE

El sistema genera cobro por la diferencia entre el capital nuevo y
el capital anterior, es decir el monto a aumentar. (En caso del
capital suscrito) Para el capital autorizado recuerde que esto
constituye una reforma estatutaria por lo que se cobra como una

reforma sin cuantia.

Puede ayudarse restando el capital aumentado al capital que
aparece en el certificado y el valor a diligenciar es la diferencia

entre estos dos.

Radicacion de actos y documentos - Formularios y Soportes

e

Apreciado Usuario, Se ha grabado la liquidacin del trémite que se est4 pracesando en nuestra sistema de informacién. Para retormar el trimite o

radicarlo en nuestras oficinas, tenga en cuenta el siguiente codigo

EOFJ9P

001) Para la transaccién REFORMAS DE ESTATUTOS - COMERCIALES Debe anexar los siguientes soportes (2). Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacion podré cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del casa. Por favor revisar uno a uno los

requisitos.

Tipo soporte

COPIA DEL ACTA / ESCRITURA DONDE SE REFORMAN LOS ESTATUTOS
pr Copia en formato PDF/A del Acta de Asamblea, Acta de Junta Directiva, e ey
Escritura Piblica o Acto Administrativo a ravés del cual se reforman Los

estatutos de la persena juridica.

CONTROL DE RECEPCION DOCUMENTOS FISICOS
2)  Copia en formato PDF/A CONTROL DE RECEPCION DOCUMENTOS
FISICOS

Cargar soporte

11l IMPORTANTE ! Los soportes qus ss anexsn (imagenss) debsn estar dsbidamsnts diligenciadas y firmados por quien corresponda, ser claros y
exactos. Se entenderin valicos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Cdmara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta
sera remitida a las autoridades competentes



Para la elaboracion de los documentos se
recomienda tener en cuenta indicar los siguientes
requisitos:

i. La composicion final del capital.
ii. EI nimero de acciones.

iii. Valor nominal de las mismas después del
aumento, de ser el caso.

iv. Causa del aumento.

v. Indicacién clara del plazo maximo para la
suscripcion de las acciones o fecha de
vencimiento del plazo para suscribir las acciones.
Este ultimo requisito aplica Unicamente para las
certificaciones de aumento de capital firmadas
por el contador o revisor fiscal inscrito.

Una vez verificados y cargados los documentos
rectifique firmas, fechas y legibilidad. Conserve el
codigo para modificaciones o soporte.

Recuerde diligenciar el cuadro rojo de "capital
asignado" con la diferencia entre capitales para

gue se genere de manera correcta elcobro y no
genere devoluciones posteriores al pado.
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Paso 10: Diligenciamiento de Datos y Carga
del PDF

Complete todos los campos marcados en ROJO.
Preste especial atencion a la fecha del
documento — corresponde a la fecha del acta y
determina si hay mora en el impuesto de registro.

El sistema calculara costos automaticos si no hay
mora.

PAGINA 6 — LIQUIDACION, FIRMA Y PAGO

Paso 11: Liquidacién de Derechos y Firma
Electrénica

El sistema le presentara la liquidacion de los
derechos de inscripcion y el impuesto de
registro, los cuales se calculan automaticamente.
Verifique los valores y proceda a la firma
electrénica del documento utilizando los
mecanismos habilitados.

DERECHOS DE INSCRIPCION: $73.000

IMPUESTO DE REGISTRO (CON CUANTIA): Se
cobra el 0.7% sobre el valor del aumento.

NOTA: Si no le muestra esta opcién verifique si esta
ingresando desde el usuario verificado del
representante legal o de alguien que figure en el

certificado



Recuerde seleccionar FIRMAR
ELECTRONICMENTE

mente Abanconar e tramte

fGiits. CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Firmado electronico

preciado @
Usted ha = trémite en forma no prasencial, para ello, deberd firmarls en forms electrénica. Cste proceso le da g

guridad ju ningin costo para usted. Par favar verifigue el cédigo asociada con su trimite y oprima el botén
continuar Con aste pracesn de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de los formularios, las solicitudes

y los documentes que se anaxan al tramita.

# Numero de recuperacion

Intento Mo_1de 3

Firmar

YWIFQE

1Sii = CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Mensaje informativo

Confirme en asilla que estd de acuerdo con la informacion contenida en los formularios y soportes documentalss gue se L= han

desplegado p

Sefior usuario,

un enl;

o de firmad, oy s

s e
trimite. Le recomendamos que almacene dicha infor

Usted puede si lo desea proceder con el pago electronico (en forma no presencial
adelante

El formulario y los soportes del tramite no pedrin ser medificados a partir de este momento

ar que el tramite pueda firmarse electronicament

Paso 12: M6dulo de Pago Seguro

Finalice el proceso a través de la pasarela de
pagos electrénicos habilitada. Podréa realizar el
pago de los derechos de inscripcion utilizando
diversos métodos de pago seguros, como
tarjetas de crédito o débito, y otras opciones
disponibles en la plataforma.

El sistema SIPREF le notificard sobre el estado de su tramite. Esté atento a las alertas que se envian
a los correos electrénicos registrados.



