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1. INTRODUCCIÓN

Al finalizar el período fiscal la Cámara de Comercio de Facatativá, debe elaborar el cierre contable afín de que los estados financieros expresen la realidad de la situación de la entidad.

Al mismo tiempo, es necesario generar los saldos iniciales que servirán en el ejercicio posterior al cierre. Esto, garantiza cifras en los Estados Financieros confiables y oportunas.

En el ERP se realiza este proceso automáticamente no sin antes verificar el cumplimiento de requisitos normativos y generar partidas de cierre contable y al mismo tiempo establecer los saldos de apertura. 
El presente manual contiene los procedimientos para registrar y verificar en el ERP, la apertura y el cierre contable de la CCF. 
Por la importancia de los registros de apertura y cierre contable, en este manual  se contemplará los aspectos, procedimientos y análisis de reportes que deben de tomarse en cuenta antes de finalizar el período fiscal..

2. OBJETIVOS DEL MANUAL:

· Establecer normas y procedimientos aplicables al Cierre contable de una vigencia Fiscal anual e inicio de la nueva

· Realizar el registro oportuno y confiable de la información de los asientos de cierre del ciclo y su apertura.

· Delimitar funciones y asignar niveles de responsabilidad a las dependencias y funcionarios que intervienen en las diferentes etapas de registro de Cierre y Apertura de ciclo.

· Establecer detalladamente los pasos que se realizan automáticamente en el ERP.

3. ALCANCE:

El Cierre Contable es un proceso que trata del cierre operativo de las cuentas transitorias de ingresos y gastos determinando el resultado del ejercicio (Excedentes o perdidas) que inicia el 1 de enero y concluye el 31 de diciembre, e iniciar un nuevo período en ceros, el Cierre contable se lleva a término entre el 1 de enero y el 31 de marzo al año siguiente

4. REFERENCIAS

Artículos 2.2.2.43.2 al 2.2.2.43.2 Decreto 1074 de 2015
Manual de Políticas Contables

Circular Única SIC Título VIII

Ley 222 de 1995

Ley 603 de 2000

Estatuto Tributario Nacional

Código de Comercio

El cierre contable es un proceso operativo, el ejercicio de cancelar los ingresos y gastos, no está considerada en las Normas de Información Financiera; no hay disposiciones específicas sobre la ejecución del cierre contable.

5. RESPONSABLES

Los responsables de definir las cifras financieras del final del período son la Presidencia Ejecutiva y la Dirección Administrativa y Financiera, quienes con el apoyo del Coordinador Financiero y de la información contable, preparan el cierre contable y elaboran los Estados Financieros de propósito general.

6. TERMINOS Y DEFINICIONES:

· Cierre Contable: El cierre contable es el proceso que consiste en cancelar las cuentas de resultados  (compuestas por las cuentas de ingresos, gastos, costos de venta y costos de producción) y trasladar dichas cifras a las cuentas del Estado de Situación Financiera respectivas (activo, pasivo y patrimonio). Este cierre permite conocer el resultado económico del periodo y cuantificar si hay superávit o déficit.
· Periodo Contable: La CCF debe medir los resultados de sus operaciones financieras, económicas, sociales y el patrimonio bajo su control, efectuando las operaciones contables de ajuste y cierre. El  período  contable  es  el  lapso  transcurrido  entre  el  1°  de  enero  y  el  31  de  diciembre.  No obstante, las entidades de vigilancia y control podrán solicitar estados contables intermedios e informes y reportes contables, sin que esto signifique necesariamente la ejecución de un cierre.
· Estados Financieros: son un conjunto de informes cuya finalidad principal es suministrar la información contable de la CCF a todos los terceros interesados a una fecha o periodo determinado. Los estados financieros son una imagen de la situación de un ente económico en un momento determinado, ellos reúnen, resumen y permiten analizar la totalidad de información contable del ente y permiten observar los resultados finales de las operaciones realizadas con discriminación detallada del movimiento de los recursos.
· Revelaciones: Son los comentarios y explicaciones que figuran en los informes financieros de la Cámara, explican el significado de los datos y cifras que se presentan en dichos estados e información adicional  que  es necesaria  para  una adecuada  interpretación  cuantitativa  y  cualitativa  de  la  realidad  de  la  entidad. Las revelaciones están incluidas en las mismas notas de los estados financieros. Muestra de forma entendible lo que no se puede ver a simple vista

· Hechos Posteriores al Cierre: Información  conocida  entre  la  fecha  de  cierre  y  la  de  presentación  de  los Estados  Financieros que suministra evidencia adicional sobre condiciones existentes antes de la fecha de cierre, así como la indicativa de  hechos  surgidos  con  posterioridad,  que  por  su  materialidad  impacte  en  los Estados  Financieros, debe  ser registrada en el periodo objeto de cierre o revelada por medio de notas a los estados contables.

· Registros y ajustes: Actividad en la que se elaboran los comprobantes contabilidad y se efectúan los registros en los libros respectivos. También se debe verificar la información producida durante las actividades  precedentes  del proceso  contable,  para  corroborar  su  consistencia  y  confiabilidad,  antes  de  su  revelación  en  los  estados, informes y reportes contables, para determinar así las cifras sujetas a ajustes y/o reclasificaciones.
· Elaboración y presentación de los estados Financieros y demás informes: Hace parte de la etapa de revelación y es la actividad del proceso contable que se refiere al diseño y entrega oportuna de los estados e informes financieros, los cuales deben presentar una discriminación básica adicional para la interpretación cualitativa y cuantitativa de los hechos realizados, para permitir a los usuarios la toma de decisiones.

· Análisis, interpretación y comunicación de la información: Corresponde a la lectura de los estados Financieros y demás informes complementarios con el fin de concluir sobre la situación, resultado y tendencia de la entidad, desde las perspectivas financiera económica y social con el fin de soportar las decisiones relativas a la administración de recursos. 

· Partidas de los estados financieros: Título que se utiliza para agrupar un conjunto de cuentas que conforman los estados Financieros.

· Cuenta Contable: Instrumento que permite identificar, clasificar y registrar un elemento o hecho económico realizado por una empresa.

· Plan de cuentas o catalogo de cuentas: Lista ordenada y codificada de las cuentas empleadas en el sistema contable necesarias para registrar los hechos económicos de la Cámara de Comercio de Facatativá.

· Estados Financieros básicos: Conjunto interrelacionado de informes, integrado por el Estado de Situación financiera, el Estado de Resultados Integral, el Estado de Flujo de Efectivo, Estado de Cambios en el Patrimonio, las notas explicativas, Certificación de Estados Financieros y otros anexos complementarios que forman parte integral de los estados financieros.

· Información Exógena tributaria: Es aquella que proviene de origen “externo” conjunto de datos que las personas Naturales y Jurídicas deben presentar periódicamente, según Resolución expedida por el Director General de la DIAN, sobre las operaciones que tiene la Cámara con sus clientes o usuarios.

7. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES:

	No
	Nombre de la actividad
	Descripción de la Actividad
	Responsable
	Registro

	1
	Detalles de la contabilidad a revisar
	Revisión de detalles contables estipulados en el punto 8.2
	Coordinador Financiero
	

	2
	Generar comprobantes contables
	Realizar el registro de comprobantes contables por los ajustes relacionados con el cierre contable.
	Coordinador Financiero 
Funcionarios encargados de procesos
	Comprobante de contabilidad Factura Proveedor

	3
	Registro de reclasificaciones
	En caso de evidenciar inconsistencias en los saldos de la cuentas y auxiliares, trasladar el saldo de una cuenta a otra si es necesario. Los comprobantes se elaboran de manera manual.
	Funcionarios encargados de procesos
	Comprobante de

Ajustes

	4
	Revisión de saldos de cuentas de naturaleza contraria


	En caso que sea necesario se valida si se presentan cuentas con naturaleza contraria; si es así se procede con la reclasificación de cuentas. Los comprobantes se elaboran por el área contable de manera manual.
	Funcionarios encargados de procesos
	Comprobante de

Ajustes

	5
	Conciliación módulos
	Se realiza validación que todas las transacciones contables del periodo que coincidan con las registradas en los módulos, reporta al Coordinador Financiero las novedades para requerir a los diferentes procesos.
	Coordinador Financiero
Funcionarios encargados de procesos
	Comprobante de

Ajustes

	6
	Conciliaciones
	Se elabora la conciliación de saldos con presupuesto, nómina, RUES, bancos, ingresos, propiedad planta y equipo, Intangibles, anticipos, legalizaciones, verificación de consumos de almacén, verificación cierre de proveedores, conciliación de incapacidades y de procesos judiciales.
	Coordinador Financiero
Funcionarios encargados de procesos
	Comprobante de

Ajustes

	7
	Realizar Cierre en el ERP
	· Definir las cuentas de excedentes o perdidas

· Definir los grupos de Cuentas de Balance con terceros que deben pasar al siguiente año con saldo cero (Caja, bancos, Retenciones; Impuestos, RUE, entre otras)

· Generar Comprobante de cierre por grupo de Cuentas por terceros
· Generar Comprobante de cierre por terceros y centros de Costos

· Generar resumen de saldos para abrir nuevo año
	Coordinador Financiero
	Comprobante de

Ajustes

	8
	Generar Estados

Financieros
	Se generan los estados financieros de propósito general de conformidad con el Manual de Políticas Contables 

· Estado de Situación Financiera

· Estado de Resultados Integral.

· Estado de cambios en el patrimonio

· Estado de Flujos de efectivo 

· Notas generales y especificas a los Estados 

· Financieros

· Libros auxiliares

· Reportes oficiales  
	Coordinador Financiero
	

	9
	Generar Certificación de Estados Financieros
	Se certifican por parte del Presidente Ejecutivo Coordinador Financiero.


	Presidente Ejecutivo 

Coordinador Financiero
	

	10
	Aprobación de Estados

Financieros
	Una vez certificados, el Coordinador Financiero, presenta los Estados

Financieros a la Junta Directiva para su aprobación
	Coordinador Financiero
	

	11
	Publicación de Estados financieros
	Procede a publicar en la página web de la entidad los estados financieros aprobados.
	Coordinador Financiero
	

	12
	Trasmitir

reportes
	Se generan y trasmiten los formatos y

Reportes requeridos por los entes de vigilancia y control acorde a la normatividad vigente y dentro de los plazos requeridos. 

 
	Director Administrativo y Financiero

Coordinador Financiero
	


8. CONDICIONES GENERALES:
     8.1. PUNTOS A TENER ENCUENTA:
a) Detección y corrección de errores  

A lo largo del ejercicio económico los responsables de recoger y registrar los hechos económicos que se hayan producido pueden cometer errores involuntarios al registrarlos. Estos errores pueden ser cuantitativos: anotaciones contables con valores equivocados; o cualitativos: anotaciones contables en partidas (cuentas) equivocadas.  Mediante este proceso se detectan y corrigen los errores efectuando los asientos de rectificación que correspondan: asientos de anulación, asientos complementarios, etc.

b) Operaciones no formalizadas  

Al 31 de diciembre de cada año, suelen quedar hechos económicos (operaciones) que no están completamente documentados, por ejemplo: compras entradas en el almacén, pero de las que no se han recibido las facturas o, si se han recibido, no se han aprobado; ventas entregadas a los clientes sin que hayan sido facturadas o que están pendientes de aprobación por los mismos.

a) Revisión de los puntos críticos y de mayor riesgo de la Cámara.

En la planeación de la revisión de la información de estados financieros y en la planeación fiscal, se deben establecer cuáles son las áreas de mayor riesgo sobre las que debe haber mayor énfasis, 

a) Corte de documentos

El último día del año y evidencia de las últimas transacciones realizadas. Busque en cada uno de los diferentes departamentos de la empresa si tiene consignaciones, recibos de caja, órdenes de servicio por facturar, facturas de proveedores, contratos, etc. dando a conocer la importancia de estos documentos y del cierre contable al personal. Enviar una circular para que cada trabajador haga llegar a contabilidad la documentación que considere importante financieramente.

a) Con relación a la información contable y tributaria

Es preciso determinar algunos aspectos generales que deben aplicarse para la obtención de los estados financieros que contengan una información confiable y real acerca de la situación de la Cámara de Comercio de Facatativá y permita la planeación de la información para la declaración de Ingresos y Patrimonio en el año en curso.

Se debe tener en cuenta que los ingresos de origen público correspondientes a las funciones registrales de las Cámaras de Comercio previstos en la ley, y los bienes adquiridos con estos, serán contabilizados como activos en su balance, en la forma prevista en el decreto 4698 de 2005. Tales bienes e ingresos están afectos a las funciones atribuidas a estas entidades por la ley o por el Gobierno Nacional en aplicación del numeral 12 del artículo 86 del Código de Comercio.

En el sistema de información contable de la Cámara de Comercio de Facatativá se deberán registrar en forma separada los ingresos, gastos, activos, pasivos y patrimonio de carácter público, de cualesquiera otros que provengan de fuentes privadas. Para estos fines, se atenderán las instrucciones que impartan las autoridades competentes

b) Preparar cálculos globales.

Entre septiembre y noviembre de cada año se supervisan algunos registros de la Cámara de Comercio de Facatativá con base en cálculos globales de las partidas contables.

Los principales son los siguientes:

• Cálculo global de la depreciación y amortizaciones por línea recta.
• Cálculo global del Deterioro de cartera;

• Cálculo global de las prestaciones sociales por pagar;

• Cálculo global de los aportes parafiscales y de seguridad social por pagar.

Se comparan estos cálculos con los registros contables de las cuentas de balance y del estado de resultados para determinar posibles errores en las estimaciones realizadas por la Cámara, o en la fijación de las bases correspondientes que deban ser corregidos.

8.2. DETALLES DE LA CONTABILIDAD A REVISAR PARA EL CIERRE CONTABLE
8.2.1. Caja General
El saldo presentado como Caja General debe corresponder a los billetes y monedas realmente existentes a la fecha del Estado de Situación Financiera, debidamente verificados. La evidencia de esta partida es el documento de verificación (arqueo de caja), debidamente firmado por el responsable del dinero y la persona que realizó el conteo.

Si se llegaran a presentar faltantes se reconocerá una cuenta por cobrar al responsable de la Caja, los sobrantes, estos valores deben afectar directamente los resultados del período. Si el sobrante se identifica en favor de un tercero, se reconocerá como una cuenta por pagar, hasta tanto se realice el desembolso del dinero.

Se debe comprobar que el saldo en Caja a diciembre 31 del año en curso es igual al valor que se consigne el primer día hábil de enero del año siguiente.

8.2.2. Caja Menor.

El último día hábil del año el responsable de fondo fijo debe legalizar la totalidad de los gastos incurridos en el periodo con las facturas y/o recibos respectivos, determinando el Iva que se puede tomar como descontable y las retenciones que deban aplicarse y rembolsar los dineros sobrantes a través de una consignación a bancos y dejar el fondo fijo en ceros 

8.2.3. Bancos.

Para los saldos en bancos se debe confrontar los libros auxiliares contables de tesorería con los extractos bancarios a diciembre 31, si existen diferencias se consignan en el documento de conciliación bancaria como partida conciliatoria explicando cualquier disparidad, como por ejemplo: cheques que han sido entregados al tercero y que no han sido cobrados a diciembre del año en curso.

· Los cheques girados a diciembre del año en curso deben ser entregados en su totalidad a los beneficiarios para que estos crucen el pago efectuado dejando constancia del recibo del cheque con la fecha de entrega.

· Los cheques que deban ser girados a final del mes de diciembre deben planificarse de tal manera que sean entregados antes del 31 de diciembre del año en curso.

· Consignaciones o abonos o recaudos sin identificar: se deberá reconocer un pasivo (cuenta puente) contra el mayor valor del disponible correspondiente, mientras la CCF identifica el tercero que realizó el abono.

· Cheques pendientes de cobro y en custodia (no entregados al tercero): se debe de reintegrar el dinero a la cuenta del disponible y reconocer nuevamente el pasivo respectivo.

· Cheques pendientes por consignar: se reconocerán en cuentas de equivalentes de efectivo contra el abono en cuenta del deudor.

· Sobregiros bancarios: se deben reclasificar llevando su valor a los pasivos de obligaciones financieras. En enero del año siguiente se debe revertir dicha operación

· El saldo de obligaciones a diciembre 31 del año en curso debe coincidir con el saldo en libros, la conciliación y depuración de la cuenta efectuando las correcciones respectivas.

· Retiros en extracto no reconocidos en libros: Este tipo de partidas, en la mayoría de los casos, corresponde a errores en el reconocimiento de transacciones, errores de la entidad bancaria, o a fraude. Si se presenta una situación como esta, y se identifica como error de la CCF, debe ser corregida. si se trata de un error de la entidad financiera, se debe dejar la partida conciliatoria y hacer la respectiva reclamación al banco para el reintegro de los recursos. Si se trata de un fraude, se debe ajustar el valor de la cuenta con cargo a resultados, mientras se lleva a cabo la respectiva denuncia. Si la CCF obtiene reintegro del dinero, reconocerá una ganancia (o revertirá el gasto, si es en el mismo período). Mientras esté en curso la reclamación, la entidad revelará un activo contingente.

· Fiscalmente siempre se declarará el saldo del extracto (si es positivo como un activo y si es negativo como un pasivo; ver art. 268 del E.T.).

8.2.4. Inversiones Mantenidas Hasta el Vencimiento
Las inversiones en instrumentos financieros representativos de deuda como los CDTS a 31 de Diciembre se deben medir al costo amortizado, Esto es, la CCF debe reconocer los intereses generados hasta esa fecha utilizando el método del interés efectivo de acuerdo con la tasa pactada y registrarlos como un mayor valor de la inversión

8.2.5. Clientes y cuentas por cobrar.

En las ventas a crédito, el área de mayor riesgo lo constituirá el ciclo de ingresos, donde es prioritario revisar a diciembre 31, entre otros, los siguientes puntos:

· la rotación de cartera,

· la Cartera perdida,

· la cartera en litigio,

· las tasas de financiación,

· los márgenes brutos,

Igualmente se requiere una revisión de los métodos de protección de cartera que más favorezcan al cliente, o evaluar la posibilidad del castigo directo, en lugar de Deterioro.

En ningún caso deben aparecer saldos créditos en las cuentas por cobrar. Si existen, deben hacerse las correcciones respectivas.

Además, cuando haya clientes que a la vez figuran como acreedores o son proveedores, si su valor es relevante, no deben netearse y es preciso conservar la información por separado.

El deterioro del valor de la cartera constituye el reconocimiento de pérdidas originadas por la irrecuperabilidad de la cartera, o por las incertidumbres relacionadas con su recaudo

Aspectos a evaluar a diciembre 31 en las cuentas por cobrar:

· Capacidad de pago del deudor: si el deudor tiene activos productivos, y está obteniendo buenos ingresos y utilidades de la entidad, esto significa que puede pagar la deuda. Si se detecta que el cliente tiene la intención de pagar, y dicha expectativa es razonable, la entidad no reconocerá deterioro, a menos que el valor a recuperar sea menor que el valor de la deuda en libros.

· Comportamiento del deudor ante la gestión de cobranza: si el deudor se esconde, se niega a contestar el teléfono, no atiende citaciones, no responde llamados a conciliar, ha hecho promesas de pago y las ha incumplido, esto debería ser motivo suficiente para concluir que el valor del activo no se recuperará.

· Comportamiento ante otros proveedores: si el cliente le ha incumplido a otros proveedores, incluso a los bancos, la entidad debería concluir que la cartera está deteriorada, a menos que el cliente sea cumplido con la entidad.
Cuando la CCF se percate de estas situaciones, debe comprobar el deterioro y reconocerlo como una pérdida en el estado de resultados

La CCF evaluará la existencia del deterioro en las cuentas por cobrar, realizando un análisis individual de cartera por edades, estableciendo las cuentas por cobrar vencidas, que superen las condiciones establecidas.

Se medirá el valor por la estimación para cuentas incobrables a la fecha de los estados financieros de acuerdo a la diferencia resultante entre el importe en libros de la cuenta por cobrar y el valor presente de los flujos de efectivo futuros estimados, descontados utilizando la tasa de interés efectivo original de la cuenta por cobrar.

Esta diferencia será calculada de acuerdo a la probabilidad de cobro estimada, basados en la experiencia del negocio.

8.2.5.1. Anticipos de Impuestos.

Esta cuenta corresponde a las retenciones en la fuente que le practicaron a la Cámara de Comercio de Facatativá, a título de IVA. Estos saldos deben trasladarse al 31 de diciembre del año contra el respectivo pasivo por impuesto de IVA por pagar. Si se forma un saldo a favor, se reflejará un activo debido a este saldo.

8.2.5.2. Reclamaciones por cobrar: La CCF puede estar adelantando reclamaciones por diversos conceptos a otras entidades. La CCF no debe reconocer ningún activo contingente, solamente reconocerá un activo por concepto de reclamaciones siempre que:

-
Sea probable que va a recibir la reclamación.

-
El monto a recibir se puede medir fiablemente.

-
La reclamación fue aceptada por la contraparte, y ésta ya se comprometió a transferir los recursos (o tiene un término legal para hacerlo).

Las reclamaciones ante las EPS y ARL por concepto de incapacidades de los empleados no deben reconocerse como activo, a menos que ya hayan sido aceptadas y exista un plazo para su recuperación.

Las reclamaciones por concepto de licencias de maternidad se pueden reconocer como activo siempre y cuando la entidad haya cumplido a cabalidad con todos los requerimientos legales que le permiten efectuar el respectivo recobro a la EPS.

Reclamaciones por concepto de indemnizaciones por parte de entidades aseguradoras, se reconocerán siempre y cuando la aseguradora haya aceptado la reclamación, se haya establecido la cuantía y el vencimiento de la misma.

Aunque estos conceptos no se reconozcan como activo en el estado de situación financiera, la entidad llevará el control de cada concepto, y lo presentará en notas a los estados financieros, revelando toda la información necesaria para su comprensión.

Las reclamaciones por concepto de Litigios no deben reconocerse como activo, a menos que la entrada de beneficios  económicos a la  entidad  pase  a  ser prácticamente  cierta,  en este momento se  procederá  al  reconocimiento  del  ingreso  y  del  activo. Si la entrada  de  beneficios  económicos  se  ha  convertido  en  probable,  la  entidad informará en notas sobre el correspondiente activo contingente.
Para el reconocimiento de las reclamaciones se debe tener en cuenta la tabla ilustrativa del grado de certidumbre para el reconocimiento o no de contingencias descrita en el manual de políticas contables

8.2.5.3. Cuentas por cobrar a particulares y deudores varios. Estas cuentas se reconocerán siempre que cumplan con la definición de instrumento financiero, tengan un monto determinado, una fecha de pago, y exista la probabilidad real de recibir estos valores.

8.2.6. Inventarios de elementos de consumo.

El saldo contable a diciembre 31 del año en curso, debe corresponder al inventario físico efectuado en el almacén.

Debe hacerse una planificación para la toma física de Inventarios que incluya un corte de los documentos soporte con que se afectan los inventarios. Se debe elaborar relación de inventario por grupos homogéneos ó por productos. Se debe tener en cuenta que las unidades y valores de este inventario físico constituyen una base firme para la inicialización del kárdex en el siguiente periodo, sea este físico o bien, un software. 

Es importante efectuar verificación de la toma física o inspección de inventarios con el fin de establecer cuáles deben ser dados de baja y los ajustes respectivos.

8.2.7. Gastos pagados por anticipado.

La CCF reconocerá un pago anticipado como activo, cuando dicho pago por concepto de (arrendamientos, seguros, impresos, publicaciones, suscripciones y afiliaciones, derechos, etc.) se haya realizado antes de consumirse los bienes o recibirse los servicios y que cumplan con la totalidad de los siguientes requisitos:

· Que su valor se pueda medir de forma confiable;

· Que el desembolso del dinero le dé el derecho a la CCF a acceder en el futuro a los bienes o servicios; y

· que el monto del pago sea superior a 2 SMLMV.

Las demás erogaciones que no cumplen con las condiciones de reconocimiento se registran como gasto en el resultado del periodo correspondiente.

Los gastos pagados por anticipado deben ser reconocidos como tales al momento en que se efectúe el pago con su respectivo documento soporte, y por el valor pactado con el tercero. Medición

Amortización
Los gastos pagados por anticipado se amortizan por el método de línea recta sobre el 100% de su costo en el tiempo de duración del contrato o lo acordado con el tercero. La amortización se efectúa contra el resultado del periodo, en la medida en que la CCF vaya accediendo a la prestación del servicio por parte de un tercero

A 31 de Diciembre la CCF debe revisar que bajo el método lineal, la cuota mensual de amortización se haya determinado tomando el total del gasto pagado por anticipado dividido proporcionalmente en el número de meses durante los cuales se espera obtener el beneficio del servicio objeto del mismo.

Los seguros pagados de forma anticipada asociados con las pólizas son amortizados de acuerdo al período de vigencia de cada póliza, contra el resultado del periodo, en la medida en que transcurre el tiempo y se obtiene la cobertura.

Retiros y Bajas

La CCF a diciembre 31 debe verificar que se hayan dado de baja:

· Los gastos pagados por anticipado cuyo beneficio económico futuro consiste en la recepción de servicios que no dan el derecho a recibir efectivo u otro activo financiero, de modo que no son activos financieros. Cuando la CCF tenga la intención firme de solicitar el reintegro de algún periodo que cubría el gasto pagado de forma anticipada, solo en este momento se reclasifica, el saldo a favor que se espera recuperar en efectivo, como una cuenta por cobrar (activo financiero).

· Cuando la CCF haya obtenido el derecho a acceder completamente a los bienes o a los servicios, se dan de baja los gastos pagados de forma anticipada, reconociéndolos contra el resultado

· Para los seguros el reconocimiento del reintegro se efectúa al momento de notificar a la compañía de seguros la cancelación de las pólizas de cobertura, usando para ello la fecha acordada para dar por terminadas las coberturas.

· Dará de baja una cuenta de gastos pagados por anticipado correspondiente a saldos que se ven afectados por las siguientes situaciones:

a) Saldos que no son recuperables y/o no se obtendrán los beneficios económicos futuros debido a que los mismos se extinguieron o, contractual o legalmente el plazo se venció.

b) Pérdida del derecho de disfrute futuro.

c) Cuando surtan todos los procesos legales y demás procedimientos de la CCF en el caso de los gastos pagados por anticipado que sean objeto de litigios.

8.2.8. Activos Intangibles.

Los activos intangibles son recursos identificables, de naturaleza no material y no monetaria. Un activo intangible debe ser separable, es decir, debe poderse vender, alquilar, transferir, explotar a través de contratos, individualmente o en conjunto con otros activos. O bien, proviene de derechos contractuales o legales, aunque no sean transferibles. Entre ellos están los derechos de autor, good will, las marcas, patentes, Software y licencias.

La CCF reconocerá un activo intangible si:

· Es probable que los beneficios económicos futuros esperados del activo fluyan hacia la entidad.

· El costo o valor del activo puede ser medido fiablemente.

· El activo fue adquirido y no ha sido formado internamente.

· el monto del Activo sea superior a 2 SMLMV

A 31 de diciembre si la CCF ha reconocido activos intangibles formados internamente, procederá a darlos de baja de su información financiera, por no cumplir con los requisitos establecidos en la NIIF para pymes
Estos activos deben ser amortizados según las vidas útiles asignadas a cada activo intangible y.

A 31 de diciembre la CCF debe revisar que se hayan dado las condiciones para que un activo Intangible sea reconocido y medido fielmente para lo cual tendrá en cuenta:

8.2.8.1.  Las Vidas útiles que la CCF determinó en su Manual de Políticas Contables así:

	ACTIVO INTANGIBLE
	VIDA ÚTIL

	Programas computacionales
	De 1 a 10 años

	Licencias de uso de programas
	De acuerdo a su vigencia


Para determinar la vida útil de un activo intangible, la CCF considerará los siguientes factores:

· La utilización esperada del activo por parte de la CCF, así como si el elemento podría ser gestionado de forma eficiente por otro equipo directivo distinto;

· Los ciclos típicos de vida del producto, así como la información pública disponible sobre estimaciones de la vida útil, para tipos similares de activos que tengan una utilización parecida;

· La incidencia de la obsolescencia técnica, tecnológica, comercial o de otro tipo;

· La estabilidad de la industria en la que opere el activo;

· Las actualizaciones esperadas de los competidores, ya sea actuales o potenciales;

· El nivel de los desembolsos por mantenimiento necesarios para conseguir los beneficios económicos esperados del activo, así como la capacidad y voluntad de la CCF para alcanzar ese nivel;

· El período en que se controle el activo, si estuviera limitado, así como los límites, ya sea legales o de otro tipo, sobre el uso de elemento; y

· Si la vida útil del activo depende de las vidas útiles de otros activos poseídos por la CCF.

· Dada la experiencia actual de cambios rápidos en la tecnología, los programas informáticos así como otros activos intangibles estarán sometidos a una rápida obsolescencia tecnológica. Por tanto, es probable que su vida útil sea corta.

8.2.8.2. Valor residual

LA CCF determinó que el valor residual de sus activos intangibles es cero a menos que:

a) exista un compromiso, por parte de un tercero, para comprar el activo al final de su vida útil, o que

b) exista un mercado activo para el activo y:

(i) pueda determinarse el valor residual con referencia a ese mercado, y

(ii) sea probable que este mercado existirá al final de la vida útil del activo.

8.2.8.3. Periodo y método de amortización

Se distribuirá el importe depreciable de un activo intangible de forma sistemática a lo largo de su vida útil. 

El cargo por amortización de cada periodo se reconocerá como un gasto, a menos que haga parte del costo de un activo, tal como inventarios o propiedades, planta y equipo

8.2.8.4. Fecha a partir de la cual se inicia la amortización

La amortización comenzará cuando el activo intangible esté disponible para su utilización, es decir, cuando se encuentre en la ubicación y condiciones necesarias para que se pueda usar de la forma prevista por La Administración. La amortización cesa cuando el activo se da de baja en cuentas. La CCF utilizará el método lineal de amortización. 

8.2.8.5. Revisión del periodo y del método de amortización

Factores tales como un cambio en cómo se usa un activo intangible, avances tecnológicos y cambios en los precios de mercado podrían indicar que ha cambiado el valor residual o la vida útil de un activo intangible desde la fecha sobre la que se informa correspondiente al periodo anual más reciente. Si estos indicadores están presentes, la CCF revisará sus estimaciones anteriores y, si las expectativas actuales son diferentes, modificará el valor residual, el método de amortización o la vida útil. La CCF contabilizará el cambio en el valor residual, el método de amortización o la vida útil como un cambio en una estimación contable.

8.2.8.6. Retiros y Bajas

Un activo intangible se dará de baja en cuentas por su disposición o cuando no se espere obtener beneficios económicos futuros por su uso o disposición.

La pérdida o ganancia surgida al dar de baja un activo intangible se determinará como la diferencia entre el importe neto obtenido por su disposición, y el importe en libros del activo. Se reconocerá en el resultado del periodo cuando la partida sea dada de baja en cuentas.

8.2.9. Propiedades, planta y equipo.

A 31 de Diciembre La CCF debe revisar si todos los elementos que constituyen Propiedades, Planta y Equipos fueron reconocidos cumpliendo con los requisitos estipulados en el manual de políticas contables.

Además debe revisar que toda su propiedad planta y equipo se haya medido por el modelo del costo, excepto para los bienes inmuebles, ya que estos se miden por el modelo de revaluación.
Modelo del costo: con posterioridad al reconocimiento como activo, un elemento de Propiedad, Planta y Equipo se registrará por su costo menos la depreciación acumulada y el valor acumulado de las pérdidas por deterioro del valor.

Modelo de Revaluación: con posterioridad al reconocimiento como activo, la CCF medirá un elemento de propiedades, planta y equipo cuyo valor razonable pueda medirse con fiabilidad por su valor revaluado, que es su valor razonable, en el momento de la revaluación, menos la depreciación acumulada y el importe acumulado de las pérdidas por deterioro de valor posteriores. Las revaluaciones se harán con suficiente regularidad, para asegurar que el importe en libros, en todo momento, no difiera significativamente del que podría determinarse utilizando el valor razonable al final del período sobre el que se informa
La CCF, realizará la revaluación de los inmuebles, Máximo cada tres años, o en el momento que se evidencie cambios significativos que experimenten los valores razonables

El valor razonable de los inmuebles será el valor del mercado, determinado mediante un avalúo técnico, realizado por una persona Natural o Jurídica capacitada e idónea para efectuar los avalúos inmobiliarios, afiliada a Lonja de Propiedad Raíz, que poseen el registro Nacional de Avaluador de Fedelonjas y debe tener en cuenta todos los requisitos que dice la NIIF 13 Medición del valor razonable y en especial la Ley 1673 de 2013 y el Decreto 556 de 2014 del gobierno colombiano.

Reconocimiento de las variaciones generadas por la aplicación de la revaluación

Variaciones positivas: cuando la aplicación periódica del método de revaluación genere un incremento en el importe en libros de un activo, dicho aumento se reconocerá con impacto directo en el Otro Resultado Integral y se acumulará en el patrimonio, exactamente en la cuenta de superávit de revaluación.

En los casos en que la variación positiva provenga de una reversión de un decremento por revaluación del mismo activo que había sido reconocido anteriormente en el resultado del período, el ajuste se realizará con impacto también en el resultado del período.

Variaciones negativas: si la aplicación del método de revaluación genera una reducción del importe en libros, dicha variación negativa afectará la revaluación inicialmente reconocida en el patrimonio. Si la variación negativa es mayor que una revaluación anterior, la diferencia afectará los resultados del período.

Depreciación 

Consiste en calcular el desgaste que sufre un bien por el uso que se hace de él. La depreciación de la Propiedad Planta y equipo en cada ejercicio económico sirve para que el día que el activo se tenga que sustituir, produciendo una derogación, esta no se cargue a ese ejercicio solo, si no, a todos los ejercicios en los cuales se utilizó el activo.
Los elementos de Propiedad, Planta y Equipo tendrán un monto a depreciar que se asigna sistemáticamente a lo largo de la vida útil estimada al bien. La estimación de la vida útil, se realiza de acuerdo a la utilización de los activos y a lo que se espera sea su expectativa de duración.

Esta estimación debe ser revisada al cierre anual del periodo por La Presidencia Ejecutiva, e informando dichos cambios a la Dirección Administrativa y Financiera. En caso de existir cambio a las estimaciones de las vidas útiles o errores contables, ambas se contabilizarán de acuerdo a la Sección 10 “Políticas contables, cambios en las estimaciones contables y errores”. 

El  cargo  por  depreciación  de  cada  periodo  se  reconocerá  en  el  resultado

La CCF debe verificar que aquellos elementos que cumplan los requisitos para su reconocimiento, pero que tengan un valor inferior a 45 UVTs vigentes, hayan sido registrados como PPyE para su control y custodia y que se hayan depreciado completamente en el mismo año que se adquirieron
Se debe obtener un listado detallado por grupo y por cada bien donde se detalle, incluso, el valor de la depreciación acumulada que tiene cada bien al cierre del año (con eso se verifica que no se hayan calculado depreciaciones en exceso). En lo posible es conveniente hacer un chequeo de su existencia física. Los valores de ese listado detallado deben corresponder a los que presente la contabilidad.

El gasto de depreciación se obtiene sobre el costo de adquisición del bien y los demás valores que se le hayan capitalizado (adiciones, mejoras, etc.).

Además, si se llagaron a vender activos o se dieron de baja, debe verificarse que se haya descargado tanto el costo del activo como su depreciación acumulada hasta ese momento.

El control establecido sobre estos bienes sea en listados en excel o bien en software especializado debe cubrir y garantizar el control de los bienes no solamente físicos de acuerdo con el sitio de uso sino con relación al costo de adquisición, ajustes acumulados, depreciaciones aplicados, valor neto y la comparación con los avalúos técnicos.

8.2.10. Propiedades de inversión.

Son terrenos y edificios o partes de un edificio que la CCF posee para obtener rentas por alquiler, apreciación de capital (generación de valorizaciones) o ambas.
Al 31 de diciembre la CCF debe Verificar:

1. Que al momento de la adquisición se hayan medido al costo, utilizando los mismos criterios de propiedades, planta y equipo, incluyendo las propiedades de inversión adquiridas mediante contrato de arrendamiento financiero.

2. Que las propiedades de inversión se hayan medido al valor razonable, siempre que esté se haya podido medir de forma fiable y sin costo o esfuerzo desproporcionado en un contexto de negocio en marcha, reconociendo en resultados cualquier cambio en el valor razonable

El valor razonable de los inmuebles es el valor del mercado, determinado mediante un avalúo técnico, realizado por una persona Natural o Jurídica capacitada e idónea para efectuar los avalúos inmobiliarios, afiliada a Lonja de Propiedad Raíz, que poseen el registro Nacional de Avaluador de Fedelonjas y debe tener en cuenta todos los requisitos que dice la NIIF 13 Medición del valor razonable y en especial la Ley 1673 de 2013 y el Decreto 556 de 2014  y las normas que los modifiquen, adiciones o sustituyan, determinadas por el gobierno colombiano.
3. Si no está disponible y justificada una medición fiable del valor razonable sin un costo o esfuerzo desproporcionado, para un elemento de propiedades de inversión que se mide utilizando el modelo del valor razonable, la CCF contabilizará a partir de ese momento la partida como propiedad, planta y equipo, hasta que vuelva a estar disponible una medición fiable del valor razonable. El importe en libros de la última estimación fiable de la propiedad de inversión, en dicha fecha de traslado, es el costo por el que se debe reconocer como propiedad planta y equipo.

8.2.11. Obligaciones Financieras.

La CCF reconocerá como obligaciones financieras, todas las obligaciones contraídas con el fin de obtener recursos para la operación de un negocio, a través de establecimientos de créditos o de otras instituciones financieras, ya sea del país o del exterior. Estas obligaciones por lo general generan intereses y otros rendimientos a favor del acreedor.

Estos saldos deben corresponder efectivamente a las obligaciones pendientes de cancelar a diciembre 31 del año en curso a bancos ó corporaciones financieras.

A 31 de diciembre el saldo contable debe ser medido al costo amortizado, utilizando el método de interés de efectivo, registrando los intereses causados por pagar como un mayor valor de la obligación con cargo a resultados.

8.2.12. Cuentas por pagar
La CCF reconocerá como cuentas por pagar, todas las obligaciones que surgen por operaciones de compra de bienes materiales (Inventarios), servicios recibidos, gastos incurridos y adquisición de activos fijos o contratación de inversiones en proceso.

El valor a 31 de diciembre del año en curso debe corresponder a las facturas, cuentas de cobro o documentos equivalentes que están pendientes de pago a esa fecha. No deben aparecer saldos débitos. Es indispensable confirmar al final del año los saldos con los acreedores para evitar problemas tributarios (en especial si se efectúan reportes de información exógena tributaria).

Toda factura, cuenta de cobro o documento equivalente recibido en diciembre y que corresponda a Bienes y/o servicios recibidos del año en curso debe quedar reconocidos en el mismo período.

A 31 de diciembre el saldo contable debe ser medido al costo amortizado, utilizando el método de interés de efectivo, registrando los intereses causados por pagar si los hay, como un mayor valor de la cuenta por pagar con cargo a resultados

8.2.13. Cuentas por pagar por beneficios a empleados

La CCF reconocerá como cuentas por pagar por beneficios a empleados, todos los tipos de contraprestaciones que la entidad proporciona a sus trabajadores, a cambio de sus servicios.

El reconocimiento de estos beneficios será de forma inmediata, puesto que no es necesario plantear ninguna hipótesis actuarial para medir las obligaciones o los costos correspondientes, y por tanto no existe posibilidad alguna de ganancias o pérdidas actuariales

Al 31 de diciembre la CCF debe revisar que todos los beneficios a empleados hayan sido consolidados y reconocidos en el periodo y que el saldo por pagar corresponda solamente por conceptos que no han sido cancelados, tales como: salarios, cesantías, Intereses a las cesantías, Primas, vacaciones, entre otras)
8.2.13.1. Pasivo consolidado de cesantías por pagar.
Según los art. 109 y 110 del E.T., los pasivos laborales aceptables en la declaración de renta serán solamente los consolidados (cuentas del grupo 25) y en consecuencia no deberían quedar a diciembre 31 pasivos por este concepto que estén simplemente provisionados (cuentas del grupo 26).

Es necesario antes del 15 de enero del año siguiente preparar una planilla en donde se indique a cuáles empleados se les hizo anticipo en el año en curso.

Antes del 15 de febrero del año siguiente, para los empleados adscritos al nuevo régimen de cesantías de la Ley 50 de 1990, se les deberán consignar en un Fondo de Cesantías las cesantías consolidadas por pagar a diciembre 31.

8.2.13.2. Pasivo consolidado de intereses a las cesantías por pagar.

Debe hacerse liquidación sobre las cesantías acumuladas del año en curso y cancelarlas antes del 31 de enero del año siguiente.

8.2.13.3. Gastos por sueldos. 

Debe tenerse control de los valores devengados por cada trabajador para determinar si hay cargos errados.

Revisar los sueldos que se causan y no se alcanzan a pagar al final del año.

Tener en cuenta los aspectos relacionados con el salario integral.

8.2.13.4. Gasto por auxilio de transporte.

Revisar los pagos hechos a trabajadores con sueldos inferiores al doble del salario mínimo, quienes son los únicos que tienen derecho al subsidio de transporte. Este auxilio de transporte se suma para liquidar el pago de cesantías y prima de servicios, pero no se suma para efectos de liquidar las vacaciones.

8.2.13.5. Gastos por vacaciones.

Revisar los pagos. El valor del gasto debe ser igual a los valores causados.

Revisar que los pagos efectuados durante el año se hayan tenido en cuenta para la liquidación de aportes parafiscales.

Tener en cuenta que las vacaciones pagadas forman parte de la base de la liquidación de los aportes parafiscales, incluidos los que se dan en dinero cuando el trabajador no las disfruta efectivamente y también las que se le paguen cuando se haya liquidado el contrato de trabajo.

Las vacaciones se liquidan proporcionalmente al tiempo laborado.

8.2.13.6. Gasto por prima legal de servicios.

El valor del gasto debe ser igual al pagado ó causado.

Tenga en cuenta que para los trabajadores sometidos a retención en la fuente sobre pagos laborales con el procedimiento 1 (artículo 385 del E.T.), el valor de la prima legal de servicios que se les cancele en junio y Diciembre debe ser sometida a depuración independiente de los demás pagos laborales de ese mes y de esa forma definir si queda sometida o no a retención en la fuente. La prima se liquida proporcionalmente al tiempo laborado.

8.2.14. Provisiones y Contingencias

La CCF reconoce una provisión cuando existe una obligación actual derivada de un suceso pasado, cuya cancelación sea probable que origine una salida de recursos y su importe pueda medirse con fiabilidad. El registro de los riesgos debe realizarse con imparcialidad y objetividad no debiéndose registrar provisiones que no respondan a verdaderos riesgos de la Cámara.

A 31 de diciembre la CCF debe de reconocer como provisiones los pasivos que cumpliendo la definición y los criterios de registro o reconocimiento contable contenidos en el Marco Conceptual de la Contabilidad, resulten indeterminados respecto a su importe o a la fecha en que se cancelarán. Las provisiones pueden venir determinadas por una disposición legal, contractual o por una obligación implícita o tácita. En este último caso, su nacimiento se sitúa en la expectativa válida creada por la Cámara frente a terceros, de asunción de una obligación por parte de ella.

Las provisiones se valorarán a 31 de diciembre, por el valor actual de la mejor estimación posible del importe necesario para cancelar o transferir a un tercero la obligación, reconociendo los ajustes que surjan por la actualización de la provisión con cargo a resultados conforme se vayan devengando. Cuando se trate de provisiones con vencimiento inferior o igual a un año, y el efecto financiero no sea significativo, no será necesario llevar a cabo ningún tipo de descuento.

La mejor estimación del desembolso necesario para cancelar la obligación presente vendrá constituida por el importe, evaluado de forma racional, que la CCF tendría que pagar para cancelar la obligación al final del periodo sobre el que se informa, o para transferirla a un tercero en esa fecha.

Las  estimaciones de  cada  uno  de  los  desenlaces  posibles,  así  como  de  su  efecto financiero, se determinarán:

a) por el juicio de La Presidencia Ejecutiva de la CCF, complementado por la experiencia que se tenga en operaciones similares 

b) y, en algunos casos, por informes de expertos.

La evidencia a considerar incluye, así mismo, cualquier tipo de información adicional derivada de hechos ocurridos después del periodo sobre el que se informa.

Para el reconocimiento de las provisiones por litigios se debe tener en cuenta la tabla ilustrativa del grado de certidumbre para el reconocimiento o no de contingencias descrita en el manual de políticas contables.

Anualmente con corte a diciembre 31 la CCF revisará y ajustará las provisiones para reflejar la estimación actual del valor que sería requerido para cancelar la obligación a esa fecha. Los ajustes a los valores previamente reconocidos se reconocerán en resultados.

Cuando una provisión se mida por el valor presente del valor que se espera que sea requerido para cancelar la obligación, la reversión del descuento se reconocerá como un costo financiero en los resultados del periodo en que ocurran.

8.2.15. Verificación de saldos de los demás pasivos.

Es preciso examinar los saldos de todas las cuentas por pagar, incluyendo las deudas con empleados, por impuestos, con acreedores y cualquier otro pasivo e inclusive pasivos por ingresos diferidos.

Hacer un cruce de información con terceros para establecer diferencias y conciliarlas.

Cruzar los saldos por impuestos con las respectivas declaraciones incluyendo aquellas con saldo a favor. 

Soportar con documentos idóneos los pasivos con documentos de fecha cierta o bien Títulos valor.

Determinar si para los pasivos en moneda extranjera se ha aplicado la tasa representativa del mercado.

8.2.16. Soportes idóneos para los pasivos.

Asegurarse del soporte adecuado que respalde las cuentas por pagar con letras de cambio, o bien pagarés en el caso de los préstamos o bien facturas cambiarias.

8.2.17. Ordenar y coordinar la Recepción de facturas de proveedores al final del período.

No se debe aceptar propuestas del proveedor para que alteren fechas de los servicios prestados o de mercancías que realmente se reciben, exigiendo o aceptando que los soportes solo sean los que correspondan al proceso de causación.

8.2.18. Verificación de los anticipos del activo o del pasivo.

Sus saldos activos o pasivos deben ajustarse al final del año con el fin de establecer si afectan los ingresos, costos o gastos.

Ejemplo de ello son anticipos de ventas, anticipos de viajes, etc.

8.2.19. Retención en la fuente por pagar.

Pueden existir saldos de retenciones por pagar ya sea a título de IVA, renta e impuesto de rgistro. El saldo que aparezca en cada una de estas subcuentas, si la CCF ha mantenido al día la presentación y pago de todas las declaraciones anteriores, debería corresponder entonces a los valores del solo mes de diciembre y que se declaran y pagan en enero del año siguiente.

Este pasivo no admite ninguna diferencia. Igualmente el valor de las doce (12) declaraciones de retención en la fuente presentadas debe coincidir con los valores registrados contablemente, sobre todo si fueron firmadas el revisor fiscal, pues la firma de tal profesional hace suponer que así fue. (ver art. 581 del E.T.)

Los certificados de retención en la fuente a título de renta practicada o asumida durante el año deberán ser emitidos antes del 15 de marzo del año siguiente. En cambio, (ver parágrafo 2 del art. 615 del E.T.). No expedirlos oportunamente acarrea las sanciones de los artículos 666 y 667 del E.T. 

El certificado de Retención es indispensable al tercero para poder solicitar los valores allí certificados como menor valor del impuesto a pagar en su declaración de renta o en sus declaraciones de IVA.
8.2.20. Revisar las retenciones e impuestos 

Utilizando plantillas de cruce adecuadas. Los saldos contables de retenciones, anticipos de impuestos, IVA, Impuesto de Registro deben cruzarse con las declaraciones respectivas y se recomiendan cálculos globales para determinar su realidad.

8.2.21. Impuesto a las ventas por pagar.

Este pasivo no admite ninguna diferencia y el saldo al 31 de diciembre del año en curso, si la CCF ha mantenido al día la presentación y pago de todas las declaraciones anteriores, debería corresponder entonces a los valores del último bimestre noviembre-diciembre que se presentaría en enero del año siguiente. Si en vez de saldo por pagar el bimestre arroja saldo a favor, se debe hacer entonces la reclasificación hacia una cuenta del activo.

Los valores de las declaraciones de Iva presentadas a lo largo del año deben coincidir con los valores registrados en la Contabilidad sobre todo si fueron firmadas por el revisor fiscal, pues la firma de tal profesional hace suponer que así fue (ver art. 581 del E.T.). También deberían cruzarse los valores por ingresos denunciados en esas declaraciones de IVA con los valores por ingresos que se denuncien en la declaración de Ingresos y Patrimonio.

8.2.22. Aportes por pagar al Sena, Cajas de Compensación Familiar e ICBF.

Los saldos a diciembre 31 del año en curso, si la CCF ha mantenido al día la presentación de todas las planillas anteriores, deberían corresponder entonces a los valores del mes de diciembre que se presentará en enero del año siguiente.

La base de liquidación de estos aportes se hace sobre todos los valores que constituyan salario. (ver artículos 127 y 128 del Código Sustantivo del trabajo).

El certificado emitido por estas entidades debe corresponder exactamente a la suma de los recibos de pago por aportes patronales registrados en libros a diciembre 31 del año en curso. Se deben solicitar certificados por separado para Sena, I.C.B.F. y Caja de compensación.

8.2.23. Aportes por pagar a EPS, ARP y Fondos de Pensiones.

Si la CCF ha mantenido al día la presentación y pago de todas las planillas anteriores, los saldos a diciembre 31 del año en curso deberían corresponder entonces a los valores del mes de diciembre que se presentará en enero del año siguiente.

El total llevado a gastos o costos en el año en curso debe ser solamente la que corresponde al aporte del empleador. 

8.2.24. Pasivos con otros acreedores.

En estas cuentas no deben aparecer saldos débitos. En el caso de pasivos expresados en Moneda Extranjera, deben ajustarse a la tasa representativa del al 31 de diciembre del año en curso.

8.2.25. Revisión de los demás gastos e ingresos.

Los gastos, compras, costos e ingresos causados hasta el 31 de diciembre del año en curso deben registrarse en el período al que en verdad corresponden. Si algún gasto o costo no se alcanzan a registrar en el periodo al cual pertenecen y terminan siendo registrados contablemente en el año siguiente se debe tener en cuenta el manual de Políticas Contables en cuanto “Políticas Contables Estimaciones Y Errores”
8.2.26. Gasto por intereses.

Cuando se paguen intereses por mora a proveedores, estos deben ser facturados indicando la cuantía, tasa y período de pago.

En general, en los pagos o causaciones de intereses se debe tener identificado los datos del beneficiario (nombre, Nit, dirección) y también el monto base, la tasa de interés, el período de causación y la retención en la fuente practicada. Se debe tener en cuenta la correcta liquidación de la retención en la fuente sobre rendimientos en el año en curso. Los intereses y sanciones pagadas a entidades del Estado.
8.2.27. Disposición de propiedad, planta y equipo.

Cuando se han vendido o dado de baja un elemento de Propiedad planta y equipo, se requiere tener en cuenta su costo (Costo menos Depreciación Menos deterioro) hasta la fecha de venta para determinar la utilidad o pérdida reconocida en resultados.

8.2.28. Otros tipos de contratos u operaciones.

Si se tienen patrimonios autónomos en fiduciarias, contratos de mandato, contratos de asociación, convenios con entidades territoriales, deberán hacer un análisis de cada situación al final del período.

9. RECOMENDACIONES PARA EL CONTADOR:

Detalles iniciales

· Tenga los libros principales al día, sin olvidar el libro de inventarios y balances, libro de actas.

· Los libros auxiliares de la CCF a diciembre 31 del año en curso deben tener registradas todas las transacciones efectuadas hasta ese momento. Verificar que los saldos existentes en cada una de las cuentas se ajustan a la realidad.

· Luego de obtener la anterior información, se debe proceder a preparar los ajustes correspondientes que se requieran realizar a los estados financieros reales a diciembre 31 del año en curso.

· Si existe la obligación de suministrar a la DIAN los reportes de información exógena tributaria, revisar si se cuenta con la información completa de todos los terceros que habrán de ser incluidos en tales reportes (razón social, Nit, dirección, valor pagado o causado, etc).

· Solicitar o emitir, entre otros, los siguientes certificados:

· Certificado de donaciones – Firmadas por revisor fiscal indicando el número de matrícula

· Certificado anual de ingresos y retenciones sobre pagos laborales a los trabajadores (tanto los vigentes como los que ya no estén con la empresa)

· Certificado anual de retención en la fuente practicada a proveedores de bienes y servicios.

· Obtener un balance de comprobación de saldos que parta de los saldos a 1º de enero del año en curso, que incluya los movimientos acumulados débito y crédito de todos los meses del año en curso y refleje el saldo a diciembre 31 de diciembre del año en curso.

Con ese Balance de prueba se pueden revisar globalmente muchas de las partidas de los Estados Financieros.
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