
PASO A PASO PROPONENTES 

Este instructivo va dirigido para aquellos usuarios que deben inscribir, renovar, actualizar o cancelar 

su registro único de proponente RUP ante Cámara de Comercio de Facatativá. 

Es de aclarar que este proceso es el mismo para la inscripción, renovación y actualización del 

proponente, todo varía en la ruta por la cual ingresar en la plataforma del SII 

1- Es aconsejable que, para iniciar con los procesos anteriormente mencionados, se dirija por 

la siguiente ruta dentro de la página web de la Cámara de Comercio de Facatativá – Realiza 

tu trámite - Registro único de proponentes- (ahí se elige la operación a realizar) 

https://ccfacatativa.org.co/ 

 

 

https://ccfacatativa.org.co/


Cuando se llegue a esta página se debe escoger la transacción que se desea realizar, así como lo 

indica las siguientes flechas. 

 

 

 

2- Si no cuenta aún con usuario y contraseña, se puede dirigir al PASO A PASO DE REGISTRO 

DE PLATAFORMA SII 

3- Luego de su registro en la plataforma SII CONFECAMARAS, ingrese con su usuario y 

contraseña: 

 



4- En este formulario comenzará con el diligenciamiento de la información del proponente, 

bien sea persona natural o jurídica: 

 

5- De clic en la flecha de la parte izquierda y luego en formulario 

 

 

5.1 

 



6- Encontrará los bloques que hacen parte del formulario del proponente, tenga en cuenta 

que lo que usted diligencie y cargue en cada una de estas secciones es lo que se registrará 

en el certificado RUP. 

Para ejemplo tomamos la siguiente imagen con seis (6) bloques porque pertenece a una persona 

natural 

 

 

Imagen 6.2, pero si es una persona jurídica tendrá más bloques como en la siguiente imagen 

 

 

 

Para tener en cuenta 

a- Si cada uno de los bloques queda en gris o queda en verde, no se preocupe por ello, una 

que otra sección puede que no cambie de color, pero no quiere decir que esté mal. 

b- El sistema le pedirá certificaciones o declaraciones establecidas en la normatividad de los 

proponentes, pero dichos formatos los podrá encontrar en el mismo aplicativo SII, en cada 

uno de los boques (según correspondan), por lo que se sugiere que los diligencie, lo firmen 



y los vuelvan a cargar (todo esto para la facilidad en el proceso y estandarización de los 

certificados) 

c- En los primeros bloques le pedirán documentación general del proponente, el RUT, los 

soportes del contador que certifica las declaraciones, como la copia de la tarjeta profesional, 

el certificado de antecedentes de la Junta Central de Contadores; así mismo el tamaño de 

la empresa y el pago de seguridad social (estos dos últimos los podrá encontrar en el mismo 

sistema, según como se indicó en el ítem b) 

d- En el bloque de la clasificación contará con una guía en la cual puede buscar y escoger los 

códigos UNSPSC que se ajusten a la realidad operacional del solicitante. 

e- En el bloque financiero, por favor cargar los estados financieros con sus respectivas notas, 

las declaraciones de cuentas principales, gastos por intereses, homologación de cuentas 

(estos tres últimos los podrá encontrar en el mismo sistema, según como se indicó en el 

ítem b) 

f- En el bloque de la experiencia se debe cargar los soportes de las contrataciones que el 

solicitante del RUP ha adquirido y finalizado con terceros, estos soportes pueden ser 

certificados por parte del tercero contratante, copia del acta de liquidación o la copia de los 

contratos.  

 

En caso que no cuente con dichos soportes, tenga en cuenta que puede adjuntar también 

las órdenes de compra o las aceptaciones definitivas por parte del contratante. 

 

Por cada secuencia de la experiencia anexe la declaración de códigos UNSPSC (estas las 

podrá encontrar en el mismo sistema, según como se indicó en el ítem b). 

 

7- Luego de haber diligenciado los bloques, proceda a seleccionar cada uno de los siguientes 

botones, de izquierda a derecha: 

 

 

 

Cuando llegue a las opciones de imprimir borrador e imprimir final, no precisamente los debe 

imprimir, pero si son pasos que debe recibir para identificar que usted ya ha revisado el formulario 

y está de acuerdo con la información suministrada. 

 



8- Cuando haya seleccionado los comandos nombrados en el numeral 7, se habilita un botón 

que se refiere al firmado electrónico, el cual hace referencia a la legalización definitiva del 

proceso, al usted firmar está dando por hecho que lo que digitó, diligenció y adjuntó está 

bien y listo para pagar (radicar) 

 

9-  

9- Luego se evidencia el siguiente recuadro, el cual se verifica la información y se selecciona 

“Firmar” 

 

 
 

tenga en cuenta que en el momento que esté legalizada, aparecerá una alerta como la 

siguiente: 

 



10- Después que haya realizado exitosamente la firma electrónica, se habilita el botón de “pago 

electrónico” 

 

11- Luego se prosigue con el pago electrónico 

 

Aparece una página, en la cual se debe revisar los datos, confirmar  

 

A continuación, se encuentra la opción del pago como tal: 



 

NOTA IMPORTANTE: Después del pago, Cámara de Comercio de Facatativá recibirá el trámite 

del registro único de proponentes (RUP) y contará con 15 días hábiles para revisarlo, en caso que 

no sea devuelto, se inscribirá y a parte de los días hábiles de revisión se procede a la toma de firmeza 

que son diez (10) días hábiles adicionales, según lo establecido en el numeral 6.3 del artículo 6 de la 

Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto 19 de 10 de enero de 2012 

 


