Giulia Rapida:

Inscripcion de Reformas
Camara de Comercio de

Facatativa

Siga detalladamente esta guia para conocer el marco legal, los requisitos de las actas, las causales de devolucion

frecuentes y el paso a paso virtual para radicar exitosamente sus reformas de estatutos.

PAGINA 1 - MIARCO LEGAL Y REQUISITOS DEL

DOCUNMENTO

Las reformas estatutarias son modificaciones que se
introducen al contrato social o estatutos de sociedades,
empresas unipersonales, empresas asociativas de trabajo,
sucursales de sociedades extranjeras, entre otras personas
juridicas o entidades. Las reformas pueden ser totales o
parciales.

Las reformas estatutarias que deben presentarse ante
Cémara de comercio son: Transformacion de sociedades,
conversion de empresas unipersonales, fusién, escision,
cambio de razon o denominacion social, reforma de la
vigencia, reforma del objeto, reformas que modifiquen lo
regulado para érganos, quérum, convocatorias (6rgano,
medio, antelacion), tipos de reuniones, mayorias, mayorias
especiales, de los drganos de la sociedad (junta de socios,
asamblea de accionistas, miembros de juntas directivas,
etc.), reforma del sistema de representacion legal, reforma
a las facultades del representante legal, cambio en el
domicilio, disolucion y en general cualquier modificacién

que se realice a los estatutos.

(“ Camara de Comercio de Facatativa

Facatativa

NOTA IMPORTANTE

Los nombramientos en general y los aumentos de los
capitales: suscrito y pagado, NO son reformas estatutarias,
y por lo tanto se consideran desarrollos estatutarios o del
contrato social.



La reforma de los estatutos sociales debe ser aprobada por
el érgano competente de la sociedad, de conformidad con
lo establecido en los estatutos y la naturaleza juridica de la
entidad (junta de socios, asamblea de accionistas,

asociados, empresario 0 accionista Unico,

De dicha

elaborarse un acta en la que consten expresamente las

segun
corresponda). reunibn o decision debera

modificaciones realizadas a los estatutos sociales.

El acta debera cumplir con los requisitos formales previstos
en la ley y, segun el caso, elevarse a escritura publica o
constar en documento privado, en los eventos autorizados
por la normativa vigente, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 111, 158, 160, 163, 166, 189, 360 y 431 del
Cdédigo de Comercio, asi como en las disposiciones
especiales aplicables a cada tipo de organizacion o

sociedad.

Copias de las actas: Las copias de las actas que deban
ser objeto de inscripcién en las cdmaras de comercio se
presumen auténticas siempre que las mismas se
encuentren autorizadas por el secretario o por el
representante legal de la respectiva sociedad. (Articulo 189
del Codigo de Comercio y Articulo 42 de la Ley 1429 de

2010)

Formalidades de las reformas: Se realizaran mediante

escritura publica las reformas de estatutos de las
sucursales de sociedad extranjera o de su casa matriz
(Articulo 479 del Codigo de Comercio), Las reformas de
estatutos de las sociedades constituidas antes de la Ley
1014 de 2006 o aquellas que constituidas en virtud de
dicha Ley no cumplen con los requisitos contemplados en
el articulo 22; es de anotar que para las Sociedades por
Acciones Simplificadas (SAS) y EU no se requiere verificar
el cumplimiento de esta formalidad y aquellas reformas
que, sin importar el tipo societario, contengan la
transferencia de bienes inmuebles. En este caso, se debe
anexar copia del recibo donde conste el pago del impuesto
de registro efectuado en la oficina de instrumentos publicos
0 la constancia de la inscripcidn de dicha escritura publica
en el certificado de tradicion y libertad de los inmuebles
objeto de transferencia (folio de matricula inmobiliaria

donde aparezca dicha constancia).

Requisitos:

De conformidad con lo dispuesto en la normativa vigente,
las sociedades y demas empresas deberan presentar la
reforma estatutaria,

independientemente del tipo de

modificacion realizada, mediante acta o documento
privado, segun corresponda a la naturaleza juridica de la
organizacion. Dicho documento debera contener, como
minimo, la informacion exigida por la ley, la cual sera objeto
de verificacion por parte de la Camara de Comercio
competente, de acuerdo con lo establecido en el articulo

431 del Cbdigo de Comercio.

A) Nimero del acta  B) Fecha y lugar de la reunién de la

reunion  C) Nombre completo de la sociedad de acuerdo
con el certificado de existencia y representacion legal de la
empresa, si ademas indica el NIT (Nimero de Identificacién
Tributaria), debera ser igual al que se encuentre registrado.
D) Nombre del 6rgano social que se retne: (asamblea de
accionistas, junta de socios, junta directiva, junta de
asociados). E) Tipo de reunion: ordinaria,
extraordinaria, etc  F) La informacion correspondiente a la

convocatoria para la reunion, la cual debe hacerse
conforme a los estatutos y/o la ley; indique quién realiza la
convocatoria, el medio por el que convoca y la antelaciéon
para la misma. G) El quérum de la reunion: nombre
las personas presentes para el caso de las juntas de socios
y juntas directivas; o el nimero de acciones suscritas
presentes para el caso de las asambleas de accionistas
H) La decision de reformar los estatutos, indicando
claramente el texto de la modificacion aprobada, asi como

el nimero de votos y el sentido de estos.

I) Constancia de aprobacién del texto del acta por parte del
organo social que se reline, en caso de haberse designado
una comisioén para la aprobacion del acta las personas
designadas deben firmar en sefial de aprobacion.

J) Firma del presidente y secretario de la reunién, para
reuniones de caracter presencial y en las reuniones no

legal y
secretario de la sociedad a falta de este ultimo, seran

presenciales con la firma de representante

firmadas por alguno de los asociados o miembros.



PAGINA 2 - PRINCIPALES CAUSALES DE

DEVOLUCION

Paso 3: Error Frecuente: Fallas en la
Convocatoria y Quérum

Se debe asegurar el cumplimiento estricto de
los plazos para la convocatoria, que varian
segun el tipo de sociedad y lo estipulado en los
estatutos (generalmente con dias de antelacion).
La forma de la convocatoria (escrita, correo
electrénico, publicacién) debe ser la prevista
legal o estatutariamente.

Errores en el calculo del quérum son causa
comun de rechazo. Verifique que el namero de
asistentes o0 votos represente el porcentaje
minimo exigido por la ley o los estatutos para la
validez de las decisiones.

Paso 4: Error Frecuente: Defectos de Formay
Firmas

La falta de firmas autdgrafas o digitales en el
acta o en los documentos adjuntos es una causal
directa de devolucién. Asegurese de que todas
las firmas requeridas estén presentes.

La ilegibilidad de las firmas o la incongruencia
entre los nombres en el acta y los documentos de
identidad también pueden generar rechazos.
Verifique que los nombres y firmas sean claros y
correspondan.
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PAGINA 3 — PASO A PASO PLATAFORMA VIRTUAL

PARTE 1

Paso 5: Acceso a los Servicios Virtuales

Para realizar la inscripcion de reformas de
manera virtual, debe acceder al portal del
Sistema de Informaciéon Empresarial (Sll) de
Confecadmaras. Este es el punto de partida para
todos los tramites en linea.
https://siifront.confecamaras.co

Una vez en el portal, debera seleccionar la
Camara de Comercio correspondiente a su
jurisdiccion. Camara de Comercio de
Facatativa
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Paso 6: Autenticacion de Usuario en el Sli

Debera ingresar sus credenciales de acceso.
Esto incluye su correo electrénico registrado y su
numero de identificacion (NIT o cédula). Si es un
usuario nuevo, deberd realizar el proceso de
registro para obtener sus claves de acceso y
poder operar en la plataforma.


https://siifront.confecamaras.co/
https://siifront.confecamaras.co/

PAGINA 4 - PASO A PASO PLATAFORMA VIRTUAL
PARTE 1I

Paso 7: Busqueda y Seleccidn de la Sociedad ' “= — e

Una vez autenticado, proceda a buscar la
sociedad para la cual realizara el tramite. Puede
hacerlo utilizando el NIT de la empresa o su
namero de Matricula Mercantil. Asegurese de
ingresar la informacion correctamente para evitar
errores en la seleccion.

Paso 8: Despliegue de Acciones del ik a0t
Expediente :

Al encontrar el expediente de su sociedad, >
ubique el icono de los tres puntos (menu de 0
opciones) o la seccidn correspondiente a

"Tramites del Registro  Mercantil".  Aqui °

encontrara las diferentes acciones disponibles o v .
para gestionar su entidad, incluyendo la Lo e, @

inscripcion de reformas. Dentro de las opciones

de "Tramites del Registro Mercantil", seleccione Rl

“"Inscripciones de documentos” i

PAGINA 5 - RADICACION, CARGA Y
LIQUIDACION

Paso 9: Seleccién del Tramite Especifico T —— } BN

Radicacion de actos y documentos - Informacion

Después seleccione ENTENDIDO ) —
CONTINUAR y verifique que la sociedad il il i Sl T
mostrada coincida exactamente con sus datos.
De click en "continuar" o la opcion que
corresponda a la modificacion de reforma ‘.-

estatutarias. Es crucial elegir el tipo de tramite

correcto para asegurar el ProCEeSAMUENTO s s b s s oo s s o
adecuado. En el listado de tipos, seleccione

reformas :,.‘H el ,‘ .,.lH ‘ ,.‘ , pcton y dicunmibon y deses retorars, por Fver indique & Gantnuadicn ol "imes



BE5M ®]'|_:

e

A continuacicn se muastra la informacion del expediente seleccionado y que se vera afectado con el documento a radicar.

= SlI-CORE - C.C. FACATATIVA

Radicacion de actos y documentos - Seleccion

Matricula Nomkre Organizacién juridica

Tipo identificacién Identificacién Categorla

Fecha matricula Fecha renovacidn Afio renovade Estado matricula

m peioers

Seleccione el movimiento que desea realizar.

REFORMA - GASA
PRINCIPAL - CESION DE
CUQTAS ¥ APORTES - SIN
CUANTIA-LIBRO 08

EFORMA -
COMERCIALES - CAPITAL
SUSCRITO

Continuar

COMERCIALES - CAPITAL
SOCIAL CON CUANTIA

REFORMA -
COMERCIALES - CAPITAL
PAGAD:

Continuar

REFORMAS DE
ESTATUTOS -
COMERCIALES

Continuar

REFORMAS DE
ESTATUTOS - APUESTAS /
JUEGOS AZAR

REFORMA - SUC/AGEN- REFORMA -
COMERCIALES - CAPITAL

SOCIAL SIN CUANTIA

CAMBIO DE
NOMBREORAZONSOCIAL

Continuar

REFORMAS SIMPLES -
APUESTAS / JUEGOS

REFORMAS SIMPLES -
COMERCIALES

Después de la liquidacion vera un codigo
alfanumérico en la parte superior (cédigo de
recuperacion previo al pago). Guardelo. Antes de
pagar, cargue los documentos legibles:

e Acta 0 documento privado con la(s)
reforma(s).
e Documento que sustente la decisién.

Radicacion de actos y documentos - Formularios y Soportes

e

Apreciado Usuario. Se ha grabado la liquidacién del trémite que se est4 procesando en nuestro sistema de informacién. Para retormar el trémite o

radicarlo en nuestras oficinas, tenga en cuenta el siguiente codigo;

EOFJ9P

" Datos del expediente afectado

{onima el botdn *BUSCAR® =i desea acceder a los mecanismos de consulta del sistema de registro para localizas el enpediente afectado).

* Nambre o razon soclal @

itn

Expedients afectado &

sigla B Drganizaclén @ Catagaria @

o por Acciones Sim W vinsipal () ~

eritificacion @

Confirmacién de los datos del decumento a radicar

e Nimere B @ * Fecha del docurm

¥Tipz @

ACEPTACIONES ¥ R

REFOR

EMBARGOS, DEMANDAS Y LEVANTAMIENTOS E

muestra a continuacién la transaccidn que desee incluir

® 2026 Copyright: Confecamaras
Colombia - Sur America

NOTA IMPORTANTE

Puede realizar las reformas que desee bajo el mismo valor,
excepto cuando se trate de reformas de capital, en este caso se
genera un cobro extra y el procedimiento de ingreso del tramite es

diferente.

001) Para la transaccién REFORMAS DE ESTATUTOS - COMERCIALES Debe anexar los siguientes soportes (2). Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacion podrd cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso, Por faver revisar une a uno los
requisitos.

Tipo soporte

COPIA DEL ACTA / ESCRITURA DONDE SE REFORMAN LOS ESTATUTOS
Capia en formato PDF/A del Acta de Asamblea, Acta de Junta Directiva oY
Escritura Piblica 0 Acto Administrativo a través del cual se reforman los

estatutos de la persona juridica.

CONTROL DE RECEPCION DOCUMENTOS FISICOS
2)  Copia en formato PDF/A GONTROL DE RECEPGION DOCUMENTOS
FISICOS

Cargar soporte

11 IMPORTANTE It Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y
exactos. Se entenderdn vilidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Cimara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta
seré remitida a las autoridades competentes

Paso 10: Diligenciamiento de Datos y Carga
del PDF



Datos de Capital/Patrimonio

En caso da reformas por faver indique solamenta el valor de los aumentos o disminuclones de capital)

Complete todos los campos marcados en ROJO.
Preste especial atencion a la fecha del
documento — corresponde a la fecha del acta y
determina si hay mora en el impuesto de registro.

El sistema calculara costos automaticos si no hay
mora.

PAGINA 6 - LIQUIDACION, FIRMA Y PAGO

Paso 11: Liquidacion de Derechos y Firma
Electrénica

El sistema le presentara la liquidacion de los
derechos de inscripcidn y el impuesto de
registro, los cuales se calculan automaticamente.
Verifique los valores y proceda a la firma
electrénica del documento utilizando los
mecanismos habilitados.

DERECHOS DE INSCRIPCION: $73.000

IMPUESTO DE REGISTRODERECHOS DE
INSCRIPCION: $233.000



Recuerde seleccionar FIRMAR
ELECTRONICMENTE

mente Abanconar e tramte

fGiits. CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Firmado electronico

preciado @
Usted ha = trémite en forma no prasencial, para ello, deberd firmarls en forms electrénica. Cste proceso le da g

guridad ju ningin costo para usted. Par favar verifigue el cédigo asociada con su trimite y oprima el botén
continuar Con aste pracesn de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de los formularios, las solicitudes

y los documentes que se anaxan al tramita.

# Numero de recuperacion

Intento Mo_1de 3

Firmar

YWIFQE

1Sii = CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Mensaje informativo

Confirme en asilla que estd de acuerdo con la informacion contenida en los formularios y soportes documentalss gue se L= han

desplegado p

Sefior usuario,

un enl;

o de firmad, oy s

s e
trimite. Le recomendamos que almacene dicha infor

Usted puede si lo desea proceder con el pago electronico (en forma no presencial
adelante

El formulario y los soportes del tramite no pedrin ser medificados a partir de este momento

ar que el tramite pueda firmarse electronicament

Paso 12: M6dulo de Pago Seguro

Finalice el proceso a través de la pasarela de
pagos electrénicos habilitada. Podréa realizar el
pago de los derechos de inscripcion utilizando
diversos métodos de pago seguros, como
tarjetas de crédito o débito, y otras opciones
disponibles en la plataforma.

El sistema SIPREF le notificard sobre el estado de su tramite. Esté atento a las alertas que se envian
a los correos electrénicos registrados.



