PASO A PASO APERTURA DE AGENCIAS

Este paso a paso va dirigido para aquellas sociedades que requieren aperturar una agencia en la
Camara de Comercio de Facatativa. Este documento se dividira en dos partes, una, la apertura de
agencia cuya principal estd en la misma jurisdiccidn y la otra, la apertura de agencia cuya principal
esta fuera de la jurisdiccién de | Cimara de Comercio de Facatativa

Agencia: Segun el articulo 1317 del Cédigo de Comercio: “por medio del contrato de agencia, un
comerciante asume en forma independiente y de manera estable el encargo de promover o explotar
negocios en un determinado ramo y dentro de una zona prefijada en el territorio nacional, como
representante o agente de un empresario nacional o extranjero o como fabricante o distribuidor de
uno o varios productos del mismo”

Para tener en cuenta

1- Para aperturar una agencia se debe radicar un acta en la cual por unanimidad se esté
aprobando dicha transaccidn.

RADICAR AGENCIA CUYA PRINCIPAL ESTA EN LA MISMA JURISDICCION

El tramite de radicacion de apertura de agencia debe realizarse a través del usuario verificado del
titular del registro mercantil o representante legal (en caso de personerias juridicas)

1- Se dirige al siguiente enlace, en donde podra ingresar con usuario y contraseia a la
plataforma de radicacion de tramites de la Cdmara de Comercio:
https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

Si no cuenta auln con usuario y contrasefa, se puede dirigir al PASO A PASO DE REGISTRO DE
PLATAFORMA SII

Acceso al Sistema Integrado de Informacion

«f

2
Camara
de Comercio
de Facatativa

£Olvidé la contrasedia?

Si atin 0o estd inscrito (registrado), por favor oprima el botén "REGISTRARSE” para

sealizar su solicitud de registro


https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

2- Dirijase al bloque de “trdmites y consultas de expedientes”, en donde encontrarad su
expediente actual; puede buscarlo a través de la matricula o el NIT o algun de las otras

opciones:
5 Tramites y Consultas de Consultas re
automaticos, Expediente Realizar Consultas
:iales. 51 el nsuario desea miciar un tramite a partir de Mercantil ES.
12 zalaccion de una matrienla o inseripeidn o
ver el detalle de un expediente. CON
INICIAR
Q, Bisqueda

A continuacién podra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente desde el boton "Acciones” podra iniciar
consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, solicitud de certificados, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los

que requiera de Ia seleccion de un expediente matriculado o proponente.

a LS 4 -]
Proponente Nombre Palabras ‘ Identificacion

Ingrese un mimero de matricula

omiee

3- Cuando el programa le arroje el resultado de la bisqueda y usted verifique la informacién
alli suministrada se dirige a la opcidn de acciones “ojito”

Acciones Matricula ) Proponente Identificacidn Nombre o Razon Social Municipio
1 JUAN JUAN PEREZ PEREZ |
‘ Organizacién: FERSONA NATURAL FACATATIVA
Direccién: [ cr11#11-11 |

4- Luego de haber dado clic en acciones, dirijase a “operaciones mercantiles” y después a la
opcion de “Inscripciones de documentos”



Acciones del expediente ittt

@ Consultas Mercantil/ESADL

@ Operaciones MercantilESADL

Renovar matricula (] Solicitar certificados 5]

Radicar documentos sin costo 5]
Registro Libros electronicos (5] icitud de lacién del Registro Ms il )
Inclusion Detos en Libro Elect. de Actas © Compra de Servicios Empresariales o]

Inclusion Detos en Libro Elect de Accionistas ]

@ Operaciones Proponentes

5- Lea las observaciones que le brinda la plataforma y prosiga dando clic en “entiendo y
continuar”

Radicacion de actos y documentos - Informacion @

Apreciado Usuario

Si usted desea realizar el tramite virtual de una constitucian, un contrato, registro de un acta, registro de una reforma, registro de una disolucién o
liquidacién, solicitud de cancelacién de matricula, etc. A través de esta opcién podra realizar el tramite y presentarlo en forma virtual. Para el efecto le
RECOMENDAMOS en primera instancia comunicarse con nosotros al correo electrénico correspondencia@ccfacatativa.org.co CHAT https://tawk.to
Jchat/5966ed136edc1c10b0345bd6/default o al nimero telefdnico 57+601+8902833 para orientarlo en el proceso virtual,

Siya conoce la mecanica de esta funcionalidad o esta siendo asesorado por uno de nuestros funcionarios, por favor oprima el botdn “Entiendo y
Continuar’.

Entiendo y

Si usted inicio previamente un tramite de Inscripcidn de actos y documentos y desea retomarlo, por favor indigue a continuacién el “ndmero de
recuperacion” asignado y oprima el botén "Recuperar”

Radicacion de actos y documentos - Seleccion @

A continuacidn se muestra la informacidn del expediente seleccionado y que se vera afectado con el documento a radicar.

Matricula Mombre Organizacién juridica

165734 Sociedad por Acciones Simplificada (16) v
Tipo identificacidn Identificacidn Categoria

NIT (2) v R Principal (1) -
Fecha matricula Fecha renovacion Afio renovado Estado matricula

2022-07-01 2022-07-01 2022 MA

Abandonar




6- Dirijase a “seleccione una transaccion a incluir”

Mo se han grabado adn transacciones [actos) asociados al tramite

Seleccione una transaccidn a incluir

7- De clic en “aperturas” y luego prosiga con la siguiente transaccion

Filtrar

Seleccione

g APERTURAS

el CANCELACIONES
5C
o1 COMPRAVENTAS

di COMSTITUCIONES

13 conTRaTOS
es
o DISOLUCIONES

S€ INSCRIPCIONES SITIO WEB

st
rd LIBRCS DE COMERCIO

APERTURA AGEMCIA PRAL EM JURISDICCION CAMARA

:en
en
T El
bre,
1de
zse
], 58
que
ela
nes
ad y

La apertura y cierre de sucursales y agencias de sociedades y entes cooperativos de grado superior de card A-AL7Tcter financiero;

8- Se dispone para su diligenciamiento un formulario, el cual requiere informacién basica para

la liquidacién de la constitucidn

Datos del expediente afectado

{Oprima el botdn "BUSCAR™ si desea acceder a los mecanismos de consulta del sistema de registro para localizar el expediente afectada).

Buscar Borrar Seleccién

Matricula afectada 3k Nombre

938888 | suan juaN PeREZ PeREZ 525 |
sigla * Organizacién * Categoria
Sociedad por Acciones S\mplil\" | Principal (1) v|
Identificacién s Domidilio
‘ Seleccione V|

Confirmacion de los datos del documento a radicar

*Tipo Mdmero % Fecha del documenta

‘ Seleccione - 26/08/2022 |

* Origen del documento * Municipia origen

‘ | | Seleccione

Se verifica que los datos
evidenciados pertenezcan
a la sociedad principal y el
nuimero de matricula

Luego sigue las casillas de
digitacion del documento
adjuntado (acta de
apertura), origen del
documento y municipio
donde fue realizado




El origen del documento hace referencia a quién o quiénes expidieron el documento, por ejemplo:
el comerciante o los accionistas o el accionista o el representante legal o la asamblea

Se digita el valor de Activos y personal
activos Vinculados y Indique los activos vinculados y el personal relacionado con la transaccion

de Activos vinculados Persanal

la cantidad

personal. /
Se dlglta el COdlgO \Datos\ie la reforma de la actividad econdmica

Ciiu o los CédigOS * Ciiu 1 * Cilu 2 * Ciiu 3 * Ciiu 4

Luego sigue la siguiente seccién

Acreditacion pago impuesto de registro

Si el tramite esta sujeto al Impuesto de Registro, v aun no se ha efectuado dicho pago, seleccione "Pendients de pago’. Si ya efectud el pago,
seleccione "Ya esta pago” e ingrese los datos del recibo correspondiente,

* Acredita pago impuesto de Nro del recibo Fecha del recibo Gobernacian

registro?
dd/mm /aaaa Seleccione v

| Pendiente de pago v

Observaciones

Texto general explicativo del acto / transaccion radicado

Texto

En el campo de acreditacion de pago impuesto, deje los campos tal cual los
encuentra, salvo que haya realizado el pago en la Gobernacidon; cominmente
dicho impuesto lo recauda directamente la CdAmara de Comercio

En observaciones, diligencie con frase resumida el proceso a radicar

Seleccione “Continuar”




9- Después que se haya diligenciado este formulario, usted podra encontrar la liquidacion del
tramite que se estd realizando; tenga en cuenta que los valores en la siguiente imagen son

de caracter de ejemplo

Liquidacion.
Sec Serv Descripcién Matricula Afio Cantidad Base % Total
APERTURA SUC/AGENCLA EN FACAT. PRAL N
01030601 NUEVASUC $4800
JURISDIC
04040020 IMPUESTO DEREGISTRO(SIN CUANTIA) NUEVASUC $133.000
- MATRICULA SUC/AGENCLA PRINCIRAL -
020104 NUEVASUC $4800
JURISDIC. CCF
050136 FORMULARIOS PREIMPRESOS NUEVASUC $6.50C

=== Valor total: 235,500

Dada la naturaleza de los actos contenidos en elflos) documentofs) a radicar, a continuacian se solicitara la informacion de uno o mas de los
involucrados en los mismos, Por favor sea muy exacto en la informacién que diligencia

Datos del representante legal (persona que firmara el tramite o que autoriza
la presentacion del mismao)

* Tipo identificacion % Mimero de identificacion

| Cédula de ciudadania (1) ~‘ ‘

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Segundo nombre

Correo electrénico Namero celular

Si ya adiciond TODAS las transaccionesfactos) que contiene el documento, oprima el boton “CONTINUAR® para que el sistema le indique los

documentos a anexar.
Centintey m

Los datos aqui liquidados
aluden simplemente de
ejemplo, ya segun el caso
de su apertura se liquidara
de forma real

Debe adjuntarse (en caso

gue no lo autoliquide el

sistema) una transaccion a

incluir, la cual es el

nombramiento del

representante legal.

Diligencie los datos del
representante legal

Clic en “Continuar”

10- Después la plataforma se direcciona a los campos para cargar la documentacidn, pero en el
primer item, se encuentra la opcién de diligenciar el formulario; por favor digite la

informacién con lo pertinente a su constitucién y estatutos

FORMULARIO AGENCIA
FORMULARIO DE AGEMCIA

Se encontrara con varias secciones del formulario

Grabar formulariy

La siguiente seccién hace referencia a las direcciones, tanto comercial como de notificacién




Datos de ubicacion comercial

ccion comercial

Genere la direccion (a

Ver video explicativo

continuacion, se R r— -
brinda ejemplo de [ seteccione «| | seleccione B r=———
generaCién de * Teléfono 1 Teléfono 2 Teléfono 3
direccion) | |
Cédigo postal * Zona Mimero Predial
| Seleccione "‘

Diligencia los campos

. * Correo electrénico comerdial * Ubicacién % Sede
C0m0 mUﬂICm’lCU | No reporta ubicacién (0) "‘ | No reporta
teléfono, zona, correo,

ubicacién \ sede. Datos de ubicacion para notificacion judicial

En caso de que las [Em) R

direcciones sean las

mismas, haga clic en

. o . % Municipio Barrio Pais
”Dupllcar” y dlglte | Selecc\:ne "| Seleccione > Seleccione
nuevamente Ias * Teléfono 1 Teléfono 2 Teléfono 3
casillas en los campos | |
de notificacién Codigo postal % Zona | ‘*Correo electronico comercial

Sel g v

Este es el generador de direcciones, primero procede a
seleccionar el tipo de nomenclatura y luego los numeros,
cuando esté seguro de la direccidn, de clic a “trasladar
direccién al formulario” en caso de que requiera modificar
algun dato, estan las opciones de “limpiar direccién” o
“borrar Ultima palabra”

Direccién

%

Limpiar direccién Borrar dltima palabra [ Trasladar direccidn al formulario Abandonar

Via principal




En el siguiente fragmento del formulario, debe escoger en | opcién de autorizacién de correos
electrénicos y la informacién financiera.

En la informacion financiera debe digitar el personal ocupado y el campo tipo de local (arrendado o
propio)

Notificacion a correos electronicos

De conformidad con lo establecido en el articulo 67 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, autorizo para
que me comuniguen y notifiguen personalmente a través del correo electrénico aqui especificado [Correo electrénico para notificaciones judiciales)

Auberizaidn:
@eccione ) v

Informacion financiera para el afio 2022

% Afio de los datos

| 2022 |

% valor del establecimiento % Pers locupad * Ti L

& ) |<| 2 ) | (Nn proplo-Arrendadn[D}) V|

En la seccién de actividad econémica usted puede seleccionar desde 1 hasta 4 cédigos que hacen
referencia a su actividad comercial. Para halar una actividad debe dirigirse al icono de interrogacion,
luego digita el cédigo y después da clic sobre el mismo, en ese momento el sistema lo traslada al
formulario

Actividad econémica

% Descripcién de la actividad econdmica

Ciiu principal @\& > Fecha de inicio Es el Ciiu que genera mayores ingresos?
dd /mm/ aaaa Seleccione v

Descripcidn

(se usa el siguiente cddigo en modo de ejemplo):

SELECCION DE CLASIFICACIONES ClIU

Palabras o cadigos a buscar

4711

Consultar

Cerrar




SELECCION DE CLASIFICACIGNES ClU

Palabras o codigos a buscar

A continuacuidn se presenta el resultado de la bisqueda

G4711
Comercio al por menar en establecimientos no especializados con surtido compuesto principalmente
por alimentos, bebidas (alcohdlicas y no alcohdlicas) o tabaco

Cerrar

Cuando se seleccione la actividad econdmica y el sistema la traslade al formulario, se procede a
digitar en el cuadro de “descripcion de la actividad econémica”, de forma resumida la accién
realizada; seleccione con un Sl o con un No, en caso de que sea por la cual recibe mayores ingresos

Actividad econdémica

sk Descripcion de la actividad econémica

Comercio al por menor en establecimientos no espedializados con surtido compuesto principalmente por alimentos, bebidas (alcchélicas y no
alcohélicas) o tabaco

2
Ciiu principal @ & % Fecha de inicio Es el Ciiu que genera mayores ingresgs?
G4711 o3 [/ 2021 seleccione \4 -
Descripcion

al por menor en establecimientos no especializados con surtido compuesto principalmente por alimentos, bebidas (alcohdlicas y no alcohélicas) o tabaco

Si quiere confirmar su actividad econémica puede ingresar al siguiente link, perteneciente a la
Camara de Comercio de Bogota: https://linea.ccb.org.co/descripcionciiu/

En la parte inferior del formulario, evidencia los siguientes campos, los cuales debe diligenciar para
terminar de vincular la principal con la agencia en tramite

e Ingresos esperados (digite una proyeccién estimada de ingresos)
e (Camara de Comercio de la sociedad principal

e Numero de matricula de la sociedad principal

e Nit de la principal de la sociedad principal

e Razdn social de la sociedad principal

e Datos de ubicacién y contacto

e Luego clic en “Grabar”


https://linea.ccb.org.co/descripcionciiu/

Informacién complementaria para CAE y Alcaldia

Ingresos esperados

B

Por favor complemente a continuacidn la informacién de la casa principal.

s Camara de comercio * Matricula * Nit
‘ Setecciome P V‘ ‘H | ‘ —> ‘
s Nombre o razdn social
— |
Direccidén comercial Municipio comercial
—> eccione ) v
Direccidn de notificacién Municipio de notificacion Teléfono 1
Mombres y apellidos representante legal Tipo de identificacidn |dentificacidn representante legal
representante legal
—>
Teléfono representante legal Email representante legal

- Grabar | £bandonar

11- Podra encontrar varios items, los cuales estdn habilitados para cargar documentos, aun asi
no es necesario ejecutarlos todos, es importante el nimero 3 “ Acta de creacién”.

N -
1 > 3l Acta de creacion Cargar soporte
V

4 CONTROL DE RECEPCION DOCUMENTOS FISICOS Cargar soporte

12- Después que suba los soportes de la apertura de la agencia, se habilita la firma electrénica,
la cual es confirmar el correo electrénico y su contrasefia con la cual ingresé a la plataforma:

Por favor seleccione una de las siguientes opciones

Radicar presencialmente

Abandonar el tramite

{ Firmar electrénicamente ’ Volver al tramite

Continuar



Gji=: SI-CORE - CCFACKTATIA  Documireacin - L

Firmado electronico
CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Apreciade usuario

d ha selecoonado la opeion de realizar
Este praceso le da seguridad juridica al t
con u tramite y oprima el Boton continuar

tramite en forma no presencial para efo, deberd firmario en forma electranica.
wvirtual y no tiene ningun costo para usted. Por favor verifique ef cadigo asaciadeo

# Mimero de recuperacdn

En la parte inferior se encuentra los siguientes campos a digitar

Confirme en la siguiente casilla que estd de acuerdo con la informacién contenida en los formularios y
soportes documentales que se le han desplegado para su revisién.

% **** Estoy de acuerdo

Se confirma el estar de
acuerdo con la informacién

| smasees [ e U T contenida en el proceso

* Primer apellido Segundo apellido % Primer nombre Segundo nombre

PEREZ | PEREZ ‘l JUAN I | JUAN |

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmara el tramite.

* Numero de identificacion % Correo electrdnico % Mimero celular

Se confirma el correo
electrénico de usuario
verificado

Par favor confirme el correo electrnico. Le solicitamos la confirmacidn pues debemos as
que el correo asocado con el usuario y al que llegaran los soportes es el correcto,

% ** Confirmacion Correo electrénico ™=

Y luego se selecciona
“continuar”

Par favor oprima el botén Continuar para validar que el trémite pueda firmarse electrénicamente.

Continuar Abandonar

Se evidencia luego el siguiente resumen y solicitud de contrasefa de la firma electrdnica, la cual es
la misma del inicio del usuario verificado de la plataforma SlI



Firmado electrénico - clave
CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Apreciado usuano

& través de esta pantalla usted puede confirmar ¢l frmads electrénico del tramite que estd realizands

Farma de firmado | CLAVE
Firmante : 01,11
Exige verificada : si
Tipo de trémite :

Identificacidn
Email
Celular |

Para poder firmar ebecrénicomente ¢ trimite, se requiere que usted indique s contrasefia sequra,
Ecte dato nos permiten tener Ly certeza que usted i et L3 percona autorizada para realizar este

procesa.

Con este procesc de fimado usted ACEPTA gque estd de acuerdo y conoce el contenido de los

formularios, las solicitudes y los documentas que se anexan al trimite

Intenta Na. 1 de 3

% Contrasefia sequra:

evsssend

Luego sale un aviso el cual confirma el éxito de la firma electrdnica

Mensaje informativo

Sefior usuario,

El tramite ha sido firmado electrénicamente en forma satisfactoria. A su correo electrénico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso
de firmada fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electrénico con el contenide del tramite. Le
recomendamos que almacene dicha informacion dado que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electrdnico (en forma no presencial) del tramite o retormarlo para pagarlo mas adelante,

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momento.

Retomar tramite Pagar en forma electrénica

11- Luego se prosigue con el pago electrénico

Mensaje informativo

SI1-CORE - £.C. TACATATIVA

Sefor usuario, Pago no presencial

rree electronico hemos enviade un mensaje indicando oo &l process
n elace dondé se puedt descargar el sobre electrdnicn con el conterdo del trimite. Le
recomencamos que Almacese chcha iformacién dado Gue 58 Consttuye en ©l soporte del process realzado,

Usted putde i b decea proceder con # paga slectrinico fen forma no preséncial) del trimite o retarmaris para pagaro mas adelante,

El formutarsa ¥ los soportes del trimide no podrin ser mo 4 3 partir de £6t6 Momento.

Aparece una pagina, en la cual se debe revisar los datos, confirmar

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

aprec .



*##xx DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *#***

Esta informacion en de suma importancia pues la facturacién electrénica de los
servicios sera expedida a nombre de quien se diligencien

% Tipo de cliente * Tipo identificacidn % |dentificacidn del cliente

En caso de NITS incluya el digito de verification

Persona natural v | Cédula de ciudadania (1) v

En caso de personas naturales indigue apellidos y nombres

Primer apellido segundo apellido Primer nombre Segundo nombre

En los datos del

cliente se vuelven a

diligenciar los
campos del nombre,

3 Direccion * Municipio Cédigo postal . ., ,

| CRVDVDZFV | ‘ FACATATIVA [CUN) | 253051 dlreCC|On, telefono,

correo electrénico

Datos de ubicacién comercial

% Direccidn * Municipio Cédigo postal
| CRVDVDZFV FACATATIVA [CUN) v 253051

Datos de ubicacion para notificacién Duplique desde datos comerciales

Datos para contacto no presencial

Teléfono fijo Nro. Celular * Fais Lenguaje

‘ Colombia V| | Espafiol v|

Indique su correo electrénico y confirmelo

#* Correo electrénico % Confirmacid electrdnico

i

Informacién de tipo tributario y fiscal

* Cédigo régimen * Responsabilidad fiscal Cadigo impuesto Nombre impuesta

|NureipunsabIEdEIVA v ‘Nurespunsable v Seleccione -

A continuacion se encuentra la opcién del pago como tal:

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de
realizar el pago de la(s) siguiente(s) formal(s):

Pagar con Sistema PlacetoPay

La plataforma de pago PLACETOPAY es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en forma
segura haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente,
PREGUNTAS FRECUENTES

Y por ultimo selecciona el medio de pago por el cual lo va a realizar

MEDIOS DE PAGO
Selecciona el medio de pago

! Tarjeta de Crédito / Débito / Prepago

el
]
i

Cuentas débito ahorro y corriente (PSE)

- Pago en efectivo

No deseo continuar el proceso

Si lo requieres puedes contactarte con la empresa en el correo electrénico
pago.electronico@ccfacatativa.org.co



12- Después del pago, Camara de Comercio de Facatativa recibira el trdmite de apertura de
agencia y contara con 15 dias habiles para gestionarlo, segun lo establecido en el numeral
1.1.8 de la Superintendencia de Sociedades.

RADICAR AGENCIA CUYA PRINCIPAL ESTA EN UNA JURISDICCION DIFERENTE A LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

El tramite de radicacién de apertura de agencia debe realizarse a través del usuario verificado del
titular del registro mercantil o representante legal (en caso de personerias juridicas)

1- Se dirige al siguiente enlace, en donde podra ingresar con usuario y contrasefa a la
plataforma de radicacion de tramites de la Cdmara de Comercio:
https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

Si no cuenta auln con usuario y contrasefa, se puede dirigir al PASO A PASO DE REGISTRO DE
PLATAFORMA Sl

Acceso al Sistema Integrado de Informacion

«f

Camara
de Comercio
de Facatativd

Correo electronico / Usuario

Identificacion (*) @

Identificacién

Clave (*)

Clave

£Otvidé la contrasedia?

i atta 0o estd inscrito (registrado), por favor oprima el botén "REGISTRARSE” para
realizar su. solicitud de registro

2- Ingrese al bloque de radicacién de documentos

SOLICITAR wr el detalle de un expediante. CONSULTAR

0 O

cion de proponente Actos y Documentos Sin Costo
somente que sctuzlments no sz Si desea radicar frimites en los queno s2
32 encusntra cancalads o cesado representa costos para el usuario.

INICIAR

Radicar docum entos
Si usted desea realizar el tramite de una
comstitucién, un contrato, registro de un acta,
registro de una reforma, registro de una
disolucin o liquidacicn, solicitud de
cancelacién de matricula, ete

INSCRIBIR RADICAR

RADICAR

2 v


https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

3- Lea cuidadosamente lo que informa el sistema y luego seleccione continuar:

Radicacion de actos y documentos - Informacién @

Aprediado Usuario

Si usted desea realizar el tramite virtual de una constitucién, un contrato, registro de un acta, registro de una reforma, registra de una disolucién o

liquidacién, solictud de cancelacion de matricula, etc. A través de esta opcién podra realizar el tramite y presentarlo en forma virtual. Para el efecto le

RECOMENDAMOS en primera instancia comunicarse con nosotros al correo electranico cormespondencia@ccfacatativa.org.co CHAT https://tawk.to
136edctc o al ntimero telefénico 57+601+8902833 para arientarlo en el proceso virtual.

Si ya conoce la mecinica de esta o esta siendo asesorado por uno de nuestros funcionarios, por favor oprima el batén “Entiendo y

Continuar”.

Qi nebed inicia nrauiaments un trimite da IncrrinciAn da artne u Ancimentne v dacaz rstamarln nar faune indinne 3 rantinoacian s eimers da

4- Luego aparece la siguiente pantalla, por favor dirijase a la cuarta casilla que lo encaminara
para el procedo de apertura de agencia

Radicacion de actos y documentos - Informacion @

Si desea iniciar un nuevo tramite de constitucion, por favor seleccione el botdn de aceurdo con el tramite,ya sea “Constitucion persona juridica” o
“Constitucion entidad sin animo de lucro”

Constitucion persona juridica Constitucion entidad sin dnimo de lucro
————
Apertura de sucursal l Apertura de agencia .

Si desea radicar otros tramites sin haber identificado previamente el expediente afectado, como por ejemplo, permisos para ejercer el comercio,
capitulaciones matrimoniales, inhabilidades para ejercer el comercio y otros, por favor oprima el botdn “Otros tramites”

5- Se encuentra por primera medida este recuadro que le solicitara la razdon social de la
nueva agencia y la organizacién juridica

Radicacion de actos y documentos - Apertura de sucursales y agencias @

Por favor indigue a continuacion los datos de la persona juridica o natural que se vera afectada con el documento a radicar. En caso de
constituciones donde no existe ndmero de identificacidn, no seleccione ningdn tipo de identificacion y no digite ningdn ndmero de identificacion.

Wao Sucursal Wunmca

d Dk DEEE

Continuar Abandonar

6- La plataforma lo trasfiere a la siguiente pantalla, en donde se encuentra un resumen de la
informacién del proceso de apertura y debe seleccionar una transacciéon




Radicacion de actos y documentos - Detalle del tramite @

Mdamero de liquidacion Mdamero de Recuperacion Tipo tramite
13825949 VVTEEG inscripciondocumentos
Sub Tipo tramite Estado del tramite

matriculaage

Matricula Mombre Identificacian
DSFCSDCZSCSD=VESVDE
COrganizacion Categoria
16 - Sociedad por Acciones Simplificada 3 - Agencia

Mo se han grabado adn transacciones (actos) asociados al tramite

eleccione una transaccidn a incluir

7- De clic en la opcidn de apertura de diferente jurisdiccion

APERTURA AGEMCIA PPAL EN JURISDICCION CAMARA
La apertura y cierre de sucursales y agencias de sociedades y entes cooperativos

grado superior de card A-Ae77cter financiero;

APERTURA AGEMCIA PPAL FUERA JURISDICCIAC?7AFPAFATN CAMARA
La apertura y cierre de sucursales y agencias de sociedades y entes coopNativos de grado superior de caracter financiero;

8- A partir de este momento usted puede seguir ejecutando el proceso de apertura de agencia,

retomando desde el punto No 8 del paso a paso anteriormente mencionado en este mismo
documento.

9- Después del pago, Cdmara de Comercio de Facatativa recibira el tramite de apertura de
agencia y contard con 15 dias habiles para gestionarlo, segun lo establecido en el numeral
1.1.8 de la Superintendencia de Sociedades.




