CANCELACION Y MATRICULA POR CAMBIO DE DOMICILIO PERSONA

NATURAL

Este paso a paso va dirigido a aquellas personas que estando en la Camara de Comercio de
Facatativa, se trasladan a realizar sus actividades econdmicas a alguna otra jurisdicciéon de otra

Camara

Para tener en cuenta

a_

b-

1-

Para realizar una cancelacidn y proceso de radicacion de matricula de cambio de domicilio,
debe estar al dia en la renovacién mercantil en la Cdmara de Comercio de Facatativa.

Si usted tiene un establecimiento de comercio en la Cdmara de Comercio de Facatativa, no
podrd realizar cambio de domicilio de éste, sélo a la persona natural, por lo que debera
realizarle la cancelacién total y nuevamente matricularlo en el nuevo domicilio.

Se dirige al siguiente link, en donde podra ingresar con usuario y contrasefia a la plataforma
de radicacion de tramites de la Camara de Comercio:
https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

Si no cuenta auln con usuario y contraseia, se puede dirigir al PASO A PASO DE REGISTRO DE
PLATAFORMA SlI

Acceso al Sistema Integrado de Informacién

Camara
de Comercio
de Facatativa

Correo Electronico / Usiasie-5)

‘orreo electrénico / Usuario

Tdentificacién (%) @

Identificacién
Clave (*)

Clave

Ingresar

Si ain no estd inscrito (registrado), por favor oprima el botén "REGISTRARSE" para
realizar su solicitud de registro.


https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

2- Dirijase al bloque de “trdmites y consultas de expedientes”, en donde encontrara su
expediente actual; puede buscarlo a través de la matricula o el NIT o algun de las otras

opciones:
5 Tramites y Consultas de Consultas re
automaticos, Expediente Realizar Consultas
:iales. 51 el nsuario desea miciar un tramite a partir de Mercantil ES.
12 zalaccion de una matrienla o inseripeidn o
ver el detalle de un expediente. CON
INICIAR
Q, Bisqueda

A continuacién podri consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente desde el botén "Acciones” podra iniciar
consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, solicitud de certificados, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los

o

que requiera de la 10n de un expedi i
a L s
Proponente Nombre Palabras

Ingrese un mimero de matricula

—
&=

Identificacion

i

3- Cuando el programa le arroje el resultado de la bisqueda y usted verifique la informacion
alli suministrada se dirige a la opcidn de acciones “ojito”

Acciones Matricula ) Proponente Identificacion Nombre o Razon Social Municipio

T JUAN JUAN PEREZ PEREZ |

Organizacion: PERSONA NATURAL FACATATIVA

Direccion: | CR11#11-11

4- Luego de haber dado clic en acciones, dirijase a “operaciones mercantiles” y después a la
opcion de “Solicitud de cancelacion del Registro Mercantil”



Acciones del expediente ittt 2

@ Consultas Mercantil/ESADL

@ Operaciones MercantilESADL

Renovar matricula (] Solicitar certificados 5]

Radicar documentos sin costo 5] Inscripeiones de documentos ©

Actualizacion de datos (mutacitn) (] Registro de Libros Fisicos 5]
Registro Libros electronicos ©

Inclusion Detos en Libro Elect. de Actas © Compra de Servicios Empresariales ©

Inclusion Detos en Libro Elect de Accionistas ]

@ Operaciones Proponentes

Cerrar

5- Cuando la plataforma lo direccione a la opcion de “solicitud de cancelacidon del registro
mercantil” se encontrara con la siguiente pantalla, en la cual usted debera seleccionar como
motivo de la transaccidon “Cambio de domicilio” y digitar en Observaciones: Cancelacién de
matricula persona natural por cambio de domicilio a “el municipio o ciudad nuevo

T
domicilio

Matricula () Motive de la cancelacién (%) @
—

Seleccione

Observacion
Voluntaria
CANCELACION DE MATRICULA DE PERSONA NATURAL POR CAMBIO DE DOMICILIO Fallecimiento

Orden de autoridad competente
Cambio de domicilio
Deja de sér comerciante
Liquidacion
Fusién / Absorcion

Sugerimos revisar nuestros €M Quiebra
Disminucion de ventas

: Para constituir una sociedad

Por venta del establecimiento

No se obtuvieron los resultados espera

6- Debe diligenciar el siguiente formato que podra encontrar en la pagina Web de la Camara
de Comercio de Facatativa: https://ccfacatativa.org.co/nuestra-camara/procesos/

2] FOR-REP-38 CONTACTO NUEVO DOMICILIO


https://ccfacatativa.org.co/nuestra-camara/procesos/

cé mara DATOS DE DIRECCION Y CODIGO: FOR-REP-38
de Comercio CONTACTO DELNUEVO  |VERSION: 1 Diligencia todos
de Facatativa
DOMICILIO FECHA: 03 de Julio de 2018 los campos
FECHA: — > solicitados y firme
NOMBRE DE LA PERSONA > el formato para
NATURAL O JURIDICA: legalizar ol
. — > TELEFONOSNUEVO | > g
. pomicmo | documento; luego
—— Sm— el
DIRECCION COMERCIAL DEL
nuevamente, en el
INUEVO DOMICILIO: — ) !
| primer campo que
MUNICIPIO: — > DEPARTAMENTO - >
T
DIRECCION JUDICIAL DEL dice “solicitud de
NUEVO DOMICILIO cancelacion de
MUNICIPIO e DEPARTAMENTO EE— persona natural
REPRESENTANTE LEGAL — FIRMA EE—
Acciones
# Tipo zoports

01)  Selicitud de cancelacién de persona natural

Solicitud de cancelzcién de la persona natural debid: te firmada por el

on Pader o antarizaciin nara rancelar la matricnla da la narsana namral.

B

7- Después de realizar el cargue del documento de nuevo domicilio, debe dirigirse a la opcién
de firma electrdnica, en donde confirmara el correo y la contrasefia de ingreso y con lo

cual legalizard el tramite

Luego se evidencia el siguiente recuadro, el cual se verifica la informacidn y se selecciona “estoy

de acuerdo y continuar”

# SOLICITUDCANCELACTONPNAT N° DUPHSV

Apreciade usuario, ¢l wimite para el cual desea realizar el procese de firmade electrénico es ¢l
siguiente
Niimero de recuperachin Nimera de Houidacién

Fecha Tipo de tramite

st lacamprst
OLICTTUD DE CANCELACION

Confirme 4 continvacitn los datos de la persona que firmard el trimie

Nimere de Memificaciia

’\

Después de dar clic en “estoy de acuerdo
y acepto” se dispone un recuadro como
el siguiente en el cual se confirma el
correo electrénico

[

luanperez@hotmail.com

Frimer apellido Segundo apellido

PEREZ
PEREZ
Primer nombre Segundo nombre
JUAN JUAN

Celular

111222111

31011111111

CR111111

# Extoy de acuerdo y acepto

Por favor confirme el

asegurarnos que el correo asociado con el usuario y al que llegarén los soportes es el

rreo electronico. Le solicitamos la confirmacion pues debemos

correcto.

Juanoerez@hotmail.com

=




Luego se abre otra ventana en la cual confirmara la contrasefia con la que ingresé a la plataforma;
realizado este paso ya evidenciard un mensaje en la cual el tramite ya estd pago satisfactoriamente

Para poder firmar electronicamente el tramite, se requiere que usted indique su contrasefia segura.
Este dato nos permiten tener la certeza que usted si es la persona autorizada para realizar este

proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esti de acuerdo v conoce el contenido de los
formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

& Proceso de firmado electronico

El tramite ha sido firmado electrénicamente de forma satisfactoria.

Sefior usuario, a su correo electrénico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de firmado
fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre elecirénico con el contenido del
tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacion dado que se constifuye en el soporie del

proceso realizado.

Por favor cierre esta ventana para continuar con el proceso de pago.

Cerrar

8- Luego se prosigue con el pago electrénico

Mensaje informativo

. SI-CORE - CC.TACATATIVA —

Sefior usuario Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

i ramee ka
de frmads fut 5

TECOMENCAMOs que Aimaces

& &l soporte del pres

Usted putdé 2 lo desea proctder con H pags tlectrénico fen formma no presendiall del trimite o retormaris para pagario mds adelante,

El farmadarss ¥ lot soportes del trimie no podrin ser m o4 & partir de #5t momenes

Retomar tra~es || Pagar en forma diectranica

Aparece una pagina, en la cual se debe revisar los datos, confirmar



*##xx DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *#***

Esta informacion en de suma importancia pues la facturacién electrénica de los
servicios sera expedida a nombre de quien se diligencien

% Tipo de cliente * Tipo identificacidn % |dentificacidn del cliente

En caso de NITS incluya el digito de verification

Persona natural v | Cédula de ciudadania (1) v

En caso de personas naturales indigue apellidos y nombres

Primer apellido segundo apellido Primer nombre

Segundo nombre

Datos de ubicacién comercial

> Direccion * Municipio Cédiga pastal
| CRVDVDZFV FACATATIVA (CUN) v 253051
Datos de ubicacién para notificacién Duplique desde datos comerciales
3 Direccion * Municipio Cédigo postal
| CRVDVDZFV | ‘ FACATATIVA (CUMN) ~| 253051
Datas para cantacto no presencial
Teléfono fijo Nro. Celular * Fais Lenguaje
‘ Colombia V| | Espafiol v|

En los datos del
cliente se vuelven a
diligenciar los
campos del nombre,
direccidn, teléfono,
correo electrénico

Indique su correo electrénico y confirmelo

% Confirmacid electrdnico

i

Informacién de tipo tributario y fiscal

#* Correo electrénico

* Cédigo régimen * Responsabilidad fiscal Cadigo impuesto Nombre impuesta

|NureipunsabIEdEIVA v ‘Nurespunsable v Seleccione -

A continuacion se encuentra la opcién del pago como tal:

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de
realizar el pago de la(s) siguiente(s) formal(s):

Pagar con Sistema PlacetoPay

La plataforma de pago PLACETOPAY es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en forma

segura haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente,
PREGUNTAS FRECUENTES

Y por ultimo selecciona el medio de pago por el cual lo va a realizar

MEDIOS DE PAGO
Selecciona el medio de pago

Tarjeta de Crédito / Débito / Prepago

el
]
i

Cuentas débito ahorro y corriente (PSE)

Pago en efectivo

No deseo continuar el proceso

i lo requieres puedes contactarte con la empresa en el correo electrénico
pago.electronico@ccfacatativa.org.co




9- Después del pago, Cdmara de Comercio de Facatativa recibira el tramite de cancelacién de
matricula de persona natural por cambio de domicilio y contara con 15 dias habiles para
gestionarlo, segun lo establecido en el numeral 1.1.8 de la Superintendencia de Sociedades.

NOTA IMPORTANTE: Asi mismo la Cdmara de Comercio de Facatativa directamente enviara
sin costo alguno a la Cdmara de Comercio de destino el expediente de la persona natural, para que
a su vez, dicha entidad realice esa matricula en su jurisdiccion.

Ahora bien, si una persona natural que esta registrada en alguna otra CdAmara de Comercio diferente
a la de Facatativa y requiere realizar su actividad econdmica en alguno de los municipios de esta
jurisdiccion, deberd realizar el mismo proceso mencionada anteriormente en su Camara de
Comercio actual y asi trasferir su expediente a la de Facatativd, conservando asi su antigliedad.



