PASO A PASO L REGISTRO UNICO DE PROPONENTES DE LA CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

1- Por primera medida dirijase al chat de la pagina de la CaAmara de Comercio de Facatativa y
solicite la creacion de un usuario del sistema SlI con su respectiva contrasena, para que usted
pueda ingresar a su plataformay realice el tramite de forma virtual.

2- Ingrese por el siguiente link y seleccione el tramite a realizar:
https://ccfacatativa.org.co/servicios-reqgistrales/registro-unico-de-
proponentes/

Registro unic

de proponentes

7 CANCELACION DE
L7 PROPONENTES

TRAMITES [/ PREGUNTAS FRECUENTES  +

Gufa
Tramite de Certificados

¢ Tramite de Inscripcidn de Proponente
RUP

m

todo el pafs. En
Solombia, que

Tramite de Actualizacién de Proponente €S U
RUP

P

a — = - lid
4 Tramite de Renovacion de Proponente
d RUP

Tramite de Cancelacién de Proponenta
= a que su inscripcién en este registro se encuentre activa al
n én. Los pi deseen modificar la informacién contenida en el Registro Unico

de Proponentes (RUP) deberdn hacerlo mediante el acto de Actualizacién

Paso a paso para la creacién del registro (inico de proponentes

INSCRIPCION DE PROPONENTES

1- El proceso del Registro de proponentes inicia con el ingreso a la plataforma del Sistema

Integrado de Informacién SlI, con su usuario, nimero de cédula del titular o
representante legal y contrasefia:

N

Copfecamares
Acceso al Sistema Integrado de Informacion

amara
b oI

LPV-REPA

Registrarse

2- Seleccione la opciéon de inscripcion de proponente:


https://ccfacatativa.org.co/realiza-tu-tramite/registro-unico-de-proponentes/
https://ccfacatativa.org.co/realiza-tu-tramite/registro-unico-de-proponentes/

Renovar matricula mercantil

Si el usuario desea realizar la renovacion de

una matricula o inscripcién

RENOVAR

M

Matricula Persona Natural y/o

Establecimiento

Si &l usuario desea matricularse como

persona natural o establecimiente.

MATRICULAR

O

Compra de Servicios
Empresariales

Adquirir Servicios Empresariales tales como
eventos, seminarios, servicios registrales,

entre otros,

ADQUIRIR

Certificados
Para solicitar certificados automaticos,

inmediatos y especiales.

SOLICITAR

Inscripcién de proponente
scribir Proponente que actualmente no
L2 matriculado o se encuentra cancelado

o cesado.

INSCRIBIR

os

Prepagar Servi
Si el usuaric desea realizar prepage de
servicios de manera anticipada.

PREPAGAR

Tramites y Consultas de
Expediente
Si el usuario desea iniciar un tramite a partir
de la seleccion de una matricula o
inscripeién o ver el detalle de un
expediente.

INICIAR

=]

Radicar documentos
Si usted desea realizar el tramite de una
constitucién, un contrato, registro de un
acts, registro de una reforms, registro de
una disolucién o liquidacién, solicitud de

cancelacién de matricula, etc

RADICAR

Reingreso Genérico Tramites
Reingreso Genérico de Tramites.

REINGRESAR

Consultas registros publicos
Realizar Consultas relacionadas con

Registro Mercantil, ESADL o Propenentes.

CONSULTAR

Actos y Documentos Sin Costo
Si desea radicar tramites en los que no se

representa costos para el usuario.

RADICAR

/4

Actualizacion Decreto 399
Actualizar Informacién Financiera Decreto
399

ACTUALIZAR

3- Diligencie todos los campos requeridos y después encontrara otra la opcion continuar y

el formulario:

«~x Ooo0om @ :

« C & si2confecamaras.copwstajplantilabomephp

DE COMERCIO DE FACATATIVA

o TRANSAC €
© Consultas registros pabii
B Consulta: nacionale
0 jistros pat
Q Seleccién identificacion
O Verficacibn e ldentidsd
@ Renavar matricula mercantl
Matnaar Seftor usuario, Para iniciar el pro e inscripcion o R > Unico de Propone: ccione por favor el ti persona que s (natural, jurfdics o sociedad extranjers) eindiquenas su ipo de identificacion y
O Centificado: nimero de dentificacion, En caso de persona jurfdica o socledad extranjera seleccione como tipo de identificacién Nity digite su ndmero de Nitinduyendo el digito de verificacion
Radicar documentos
s Tipo de Proponente Identifiacin
Actos y Documentos Sin Costo (Mercantily

2-NIT

mutacion!

olicitud de cancelacen Reg. Mercanti
Depéito de estados financieros
@ inscripcin de propanente

@ Renavacion de proponente

ion de proponente

@ Cancelacién de proponent

: Si usted habla iniciado prevismente un trémite de inscripcién y desea retorarlo, por favor digite el nimero de recuperacion asignado 3 su tramite.
Cambio domicho proponente

Prepagar Servioo:
No. Recuperacién ©

Campra de Servicios Emprasarile




FORMULARI

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

«x O0O@ O

an @ pod
"
o
Tipo Proponente: Organizacién: Nombre completo
ercanti Pt PERSONA NATURAL LN MORENO DIANA CAROLINA
£SADL)
okold Carmaedonss i Primer apeliido Segundo apellido
a MORENO
olctud
Segundo nombre Tipo de identificacién: @ Nimero de identificacion: @
CAROLINA CEDULA DE CIUDADANIA 1 980
0 inscri
o Nimero del Nit @
0 1,070,963,980-0
o
" LIQUIDACION
Sust
Servida Nombee Pop Contidad fase Vaor
oo NSCHIP, REGISTRO PROPONKNTES © 5576000
Valo beute s5760%
" »
Tot w70

Al ingresar al formulario, se le designard un nimero de recuperacion, el cual debe
conservar hasta el final; evidenciard luego los bloques de informacion, debe
diligenciarlos y cargar los documentos pertinentes en la parte inferior de cada bloque:

v 0oo0om @

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

p @ Coptura formularo proponentes (Decreto 1510 de 2013)
o Apreciado usuario, usted podra fecuperar su trdmite en cualquier momento citando el siguiente numero de recuperacion; KKECN
0w
0
0t (@ Informacion def registro
o fo Nimero liquidacién Tipo de trémite: Fecha: Nit
! o LI nents 1200810 101 19800
£ 0 Nombre: Estado tramite: Nimero recuperacién:
olicitud ecciones (Marcantl LEON MOREND DIANA CAROLINA Wvada JKKECN
e @ Captura de datos
o
o Apr tonaon en aquelos grupas donde e sstem e 0hata Anexar £oportes documentales /o g thicaciones
0
o
3 B eioq B Blog: Qe -]
L] © °
o
(@ Datos bisicos

[ Datos bisicos - Identificacion

Par favor asegirese que aparece correctam ent 1 po de identificacidn y su nimero de (dentificacon, S estos N aparece corractamente, por favor modifiquelos

Tramite: Organizacién Juridica: Nit del proponente: @

La cantidad de bloques dependen de si el proponente es persona natural o juridica
5- Después de diligenciados todos los bloques y cargados todos los documentos y

certificaciones, se dirige a cada una de las siguientes opciones, generando clic en cada uno
de ellas, hasta que se evidencia la opcién de firma electrénica:



CAMARA DE COMERCIO DE
R FACATATIVA

© Acciones del formulario

@ Validar el form... @ Validar Soport... O Imprimir Borra... Imprimir Form...

Sistema Integrado de Informacion © Confecamaras Volver arriba &

v S11.2.8.8 20200221
Después de dar clic se observa lo siguiente:

6- Realiza FIRMA ELECTRONICA

Ese paso lo deben hacer desde el usuario del representante legal y aparecera un listado con la
liquidacion del tramite y los documentos adjuntos

~a %« 0o0m»O

CAMARA DE COMERCIO DE
FACATATIVA

oAcciomoleiciolcm o) rolcio i mr OL1Er: 1811 01 Ca 01101011218 g (0 g (5 Ao LA T otoopm uom
permitira realizar el pago en forma electronica (PSE / tarjetas de crédito) sin tener que desplazarse a

nuestras oficinas para realizar el pago y la radicacion del tramite.

Imprimir Form... $ Pago en Caja [ Firmar Electro...

Sistema Integrado de Declaracion de privacidad Volver arriba Q
Informacién © Confecamaras Politica de Tratamiento de la

sax O0OHE»0O
#" Proceso de firmado electrénico

# INSCRIPCIONPROPONENTE N° NAZDWT

Apreciado usuario, el trmite para el cual desea realizar el proceso de firmado electrénico es
el siguiente

Numero de recuperacion Numero de liquidacién
NAZDWT
Fecha Tipo de trémite

insaipdonproponents
FORMULARIO DE PROPONENTE
INFORMACION CONTABLE DE LEY
RUT DEL PROPONENTE
CERTIFICACION O COPIA DE CONTRATO EJECUTADO

DECLARACION DE CLASIFICACION DE CONTRATO EJECUTADO

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmard el tramite.

Cerrar




ax OOE»O

Por favor confirme el correo electrénico. Le
solicitamos la confirmacion pues debemos
asegurarnos que el correo asociado con el
usuario y al que llegaran los soportes es el
correcto.

imm———) @ gmail.com

“ C @ si2confecamaras.comsta/plantilaome photstep.5 ca v OOEMN»O !
# Proceso de firmado electrénico

DECLARACION DE CLASIFICACION DE CONTRATO EJECUTADO

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmard el tramite.

Numero de identificacién Correo electrénico
— —‘i"‘_ﬂ‘hkl com
Primer apellido Segundo apellido
MORENO
Primer nombre Segundo nombre
CAROLINA
Celular

)

Direccién

# Estoy de acuerdo y acepto

Se verifica la informacién cargada al formulario y le das clicen :

#' Estoy de acuerdo y acepto

A continuacion, digita la contrasefna segura, que es la misma con la que el representante legal
ingresa al tramite:



€ C @ si2confecamaras.comista/plantils/home phpsstep-5 “ax OOH»0 :

# Proceso de firmado electrénico

Intento No. 1 de 3

Contrasefia segura

€1 sisternale permitir& un m&dmo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar ef trami ema o permitira la

presentacién virtual del mismo y debers hacerse en forma presencial en nues

Después saldra esta noticia de que la firma fue satisfactoria

RENOVACION DE PROPONENTES

1- El proceso de Renovacién de proponentes inicia con el ingreso a la plataforma del Sistema
Integrado de Informacion Sll, con su usuario, nimero de cédula del titular o
representante legal y la contrasefa:

Confecamaras
chAa L
Acceso al Sistema Integrado de Informacion

$érnarp
e Comaercio
de Facatativa

/Usuario )

LPV-REPA

2- Cuando sea un proponente ya inscrito con anterioridad y posea un nimero activo en el
recuadro de inscripcion de proponente, se evidenciard la frase de Renovacion de
proponente:



ars’

Renovar matricula mercantil
Si ¢l usuario desea realizar la renovacion de

una matricula o inscrp<ion.

RENOVAR

M

Matricula Persona Natural y/o

Establecimiento

Si el usuanio desea matnicularse como
persona natural o establecimiento.

MATRICULAR

S

Compra de Servicios
Empresariales

Adquirir Servicios Empresariales tales como
€ventos, seminarios, senvicios registrales,

entre otros.

Realizado el paso anterior podra continuar con el proceso exactamente igual que el paso niimero 3

lﬂ

Certificados
Para solicitar certificados automiticos,
inmediatos y especiales.

SOLICITAR

Renovaciénde proponente
Renovar proponente...

RENOVAR

$
=

Prepagar Servicios
Si ol usuario desea realizar prepago de
$erVicios de manera anticipada

PREPAGAR

de la inscripcién del proponente

1=

Tramites y Consultas de
Expediente
Si of usuano desea iniciar un trimite 3 parti
de la seleccion de una matricula o
inscripcion o ver ef detalle de un
expediente.

INICIAR

B

Radicar documentos
St usted deses realizar e tramite de una
constitucién, un contrato, registro de un
acta, registro de una reforma, registro de
una dizolucién o hiquidacién, solicitud de
cancelacion de matriculs, etc

RADICAR

®

Reingreso Genérico Tramites
Reingreso Genérico de Trimites.

REINGRESAR

O]

Consultas registros publicos
Realizar Consuitas relacionadas con

Registro Mercantil, ESADL o Proponentes

CONSULTAR

O

Actos y Documentos Sin Costo
Si desea radicar trimites en los que no se
represents costos para el ususrio.

RADICAR

/4

Actualizacion Decreto 399
Actualzar Informacidn Financiera Decreto
99

ACTUALIZAR

ACTUALIZACION DE PROPONENTES

1- El proceso de actualizacién de proponentes inicia con el ingreso a la plataforma del Sistema
Integrado de Informacion Sll, con su usuario, nimero de cédula del titular o

representante legal y la contrasefia:

'@

Confecamaras

o CAmaras 0o Comerclo

Acceso al Sistema Integrado de Informacion

amara
e Comercio
de Facatativa

LPV-REPA




2- Cuando sea un proponente ya renovado con anterioridad y posea un namero activo en el
recuadro de inscripcion de proponente, se evidenciard la frase de actualizacién de

proponente:

= a®

ars

Renovar matricula mercantil
Si o usuario deses realizar la renovacion de
una matriculs o inscripcion.

RENOVAR

M

Matricula Persona Natural y/o
Establecimiento
Si ¢l usuario desea matricularse como
persona natural o establecimiento.

MATRICULAR

S

Compra de Servicios
Empresariales
Adquirir Servicios Empresariales tales como
eventos, Semenancs, servicios registrales,
entre otros.

=]

Certificados
Para solicitar certificados automiticos,
inmediatos y especiales.

SOLICITAR

Actualizacién de proponente
Actualizar proponente...

ACTUALIZAR

$
=

Prepagar Servicios
Si el usuano desea realizar prepago de
servicios de manera anticipada.

PREPAGAR

(=5

Tramites y Consultas de
Expediente
Si ol usuano desea iniciar un tramite 3 partic
de la seleccion de una matriculs o
ins<ripcion o ver el detalie de un
expediente

INICIAR

B

Radicar documentos
St usted desea realizar el trimite de una
constitucién, un contrato, registro de un
acta, registro de una reforma, registro de
una disolucién o liquidacién, solicitud de
cancelacion de matricula, etc

RADICAR

®

Reingreso Genérico Tramites
Reingreso Genérico de Tramites.

REINGRESAR

A

Consultas registros publicos
Realizar Consultas relacionadas con
Registro Mercantil, ESADL o Proponentes.

CONSULTAR

O

Actos y Documentos Sin Costo
Si desea radicar trimites en los que no se
represents costos para el usuario.

RADICAR

/4

Actualizacion Decreto 399
Actualizar Informacion Financiera Decreto
3%

ACTUALIZAR

Realizado el paso anterior podra continuar con el proceso exactamente igual que el paso nimero 3
de la inscripcién del proponente

PAGO ELECTRONICO

1- Después de generar el firmado electrénico del tramite de proponente (Inscripcion, renovacion o
actualizacidn) se observara las siguientes opciones, se debera seleccionar pago electrénico:

€ C & siidconfecamaras.cofustafalsntilaome phpsten 5

de Comercio
de Facatativa

comercio.

Imprimir Formulario Final # Sobre digital

= a ¢« O0OHE»Q




2- Se debe diligenciar la informacion solicitada

Cc & Albrerias/proceso,

QP agoBlectronico, php?acdon=validarseleccion isession_param etars = 2tUd 1 pBNIRPRGHLaGEMcOZiY2q 1 OTRKJERMUEZPYOddze L UBGIMWUKOMXImVIRODBHWUNGEWHpN1 5Q:

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Liquidacién Nro.: 1010498
Tipo de tramite: inscripcionproponente
Valor de la liquidacion: $576,000

Su transaccion esta identificada internamente en nuestro sistema con el siguiente cédigo, por

favor téngalo en cuenta en caso de ser necesario. Este cddigo le permitira retomar su tramite en

el momento en que lo requiera

NAZDWT

Si esta de acuerdo con la misma, por favor digite a continuacion los datos del cliente. Sea muy

exacto en la informacién a digitar pues el recibo de caja sera expedido de acuerdo con estos
datos.

*#41+ DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indigue a continuadion los datos de la persona natural o juridica 3 nombre de quien debers expedirse 12 factura de venta

* Tipo de diente X Tipo identficacion * Identificacon del diente

Parsana natural v ‘ Cécula de cudadania (1)

En caso de NITS inchays o digita de venficacién

£n caso de persanas juricicat Indique 1a razbn 50081
Razén sodal

LEON MORENO DIANA CAROLINA

3- Para que le de las diferentes opciones de pago en PLACETOPLAY

c & 7

ceso/mrugPagabiectronico,php?acaonsvalidarseliccion&session_parameters =211 pBNIRg

77201 QTRKERMUEZP YDdxc 1 IUBGIMWURIMXimVIRODBhWUNGEWHpN

sefecaone ¥| Seleccione o]

ingkés  espaiiol
Resporsable tributario
Google Trantiate

sivies. @ Q@ *+ OO M M@ :

e @A * OOHMM»Q

x

La Cadmara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s):

placetopay

byevertec
La plataforma de pago PLACETOPAY es una plataforma de pago utlizada por 1a Chmara de Comercia que permite el paga en forma sequrs hacenda use de
Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o coriente.

grisar 3l trimite

© 2020 Copyright: Canfecamsras
Colombia - Sur America



4- Lo dirige a la pagina para realizar el proceso de pago electrénico:
Y W secnplac m recive r (bOo B »0Q
c‘?""’" DIANA CAROLINA v
Ingresa tus datos para iniciar el pago
agar con la cuenta o tarjeta de algulen mas? Correo electrénico
Sambiar datos delnaeadar dianacarolemo@gmail.com
COP $576,000 Cédula de cludadania 1070963980
(©) Tuproceso de pago expirard en alrededor de 4 horas Nombre Apemaos
JIANA CAROLINA LEON MORENO
Referencia
4701010498 Teléfono mévil
Descripeidn - 573102076884
Fecha
2020-11-19 16:32:46
Sesién g e
5i 1o requieres pu " 0 la empresa en el lectior
McAfe
TENGA EN CUENTA
1. LaCCFtieneentre 5 a 10 dias habiles para realizar el estudio e inscripcién del
Proponente.
2. En caso de ser devuelto de forma condicional, el usuario posee 30 dias calendario para un
Unico reingreso
3. Cuando su proponente quede inscrito, deberan trascurrir 10 dias habiles para su firmeza,
después de ello podra expedir su certificado
4. Cualquier duda comunicarse con el nimero de celular de proponentes 3107809625 en un

horario de lunes a viernes de 8: 00 am a 12: 00 M y de 2:00 pm a 5:00 pm



