Hola bienvenido a la guia practica para su tramite del Registro Unico de Proponentes de La Cdmara de Comercio
de Facatativa, es facil, rapido y seguro le tomara solo unos minutos comencemos:

1- Por primera medida dirijase al chat de la pagina de la CAmara de Comercio de Facatativa y
solicite la creacion de un usuario del sistema Sl con su respectiva contrasefa, para que usted
pueda ingresar a su plataforma y realice el tramite de forma virtual.

2- Ingrese por el siguiente link y seleccione el tramite a realizar:
https://ccfacatativa.org.co/servicios-registrales/reqistro-unico-de-
proponentes/
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INSCRIPCION DE PROPONENTES

1- El proceso del Registro de proponentes inicia con el ingreso a la plataforma del Sistema

Integrado de Informacién Sll, con su usuario, nimero de cédula del titular o
representante legal y contrasefia:
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2- Seleccione la opcién de inscripcion de proponente:

Renovar matricula mercantil
Si el usuario desea realizar la renovacion de
una matricula o inscripcién

RENOVAR

M

Matricula Persona Natural y/o
Establecimiento
Si el usuario desea matricularse como
persona natural o establecimiento.

MATRICULAR

O

Compra de Servicios
Empresariales
Adquirir Servicios Empresariales tales como
eventos, seminarios, servicios registrales,

entre otros,

ADQUIRIR

3- Diligencie todos los campos requeridos y después encontrara otra la opcién continuar y

el formulario:

 confecamaras.copvstajplantillaome php

Certificados
Para sclicitar certificados automaticos,

inmediatos y especiales.

SOLICITAR

Inscripcién de proponente
scribir Proponente que actualmente no
s matriculado o s encuentra cancelado
o cesado.

INSCRIBIR

$
=

Prepagar Servicios
Si el usuaric desea realizar prepage de
servicios de manera anticipada.

PREPAGAR

Tramites y Consultas de
Expediente
Si el usuaric desea iniciar un tramite a partir
de la seleccion de una matricula o
inscripcién o ver el detalle de un
expediente.

INICIAR
E

Radicar documentos
Si usted desea realizar el tramite de una
constitucién, un contrato, registro de un
acts, registro de una reforms, registro de
una disolucién o liquidacién, solicitud de
cancelacién de matricula, etc

RADICAR

®

Reingreso Genérico Tramites
Reingreso Genérico de Tramites.

REINGRESAR

Consultas registros publicos
Realizar Consultas relacionadas con

Registro Mercantil, ESADL o Propenentes.

CONSULTAR

Actos y Documentos Sin Costo
Si desea radicar tramites en los que no se

representa costos para el usuario.

RADICAR

/4

Actualizacion Decreto 399
Actualizar Informacién Financiera Decreto
399

ACTUALIZAR
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FORMULARI

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA
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Tipo Proponente: Organizacién: Nombre completo
asto Mercanti Prat PERSONA NATURAL | LEON MORENO DIANA CAROLINA
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Al ingresar al formulario, se le designard un nimero de recuperacion, el cual debe
conservar hasta el final; evidenciard luego los bloques de informacién, debe
diligenciarlos y cargar los documentos pertinentes en la parte inferior de cada bloque:
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CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Apreciado Usuario, usted podra recuperar su trbmite en cualquler momento citando el siguiente namera de recuperacion; KKECN
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[ Datos bisicos - Identificacion

Par favor asegirese que aparece correctam ent 1 po de identificacidn y su nimero de (dentificacon, S estos N aparece corractamente, por favor modifiquelos

Tramite: Organizacién Juridica: Nit del proponente: @

La cantidad de bloques dependen de si el proponente es persona natural o juridica
5- Después de diligenciados todos los bloques y cargados todos los documentos y

certificaciones, se dirige a cada una de las siguientes opciones, generando clic en cada uno
de ellas, hasta que se evidencia la opcion de firma electroénica:



CAMARA DE COMERCIO DE
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© Acciones del formulario

@ Validar el form... @ Validar Soport... O Imprimir Borra... Imprimir Form...

Sistema Integrado de Informacion © Confecamaras Volver arriba &

v S11.2.8.8 20200221
Después de dar clic se observa lo siguiente:

6- Realiza FIRMA ELECTRONICA

Ese paso lo deben hacer desde el usuario del representante legal y aparecera un listado con la
liguidacion del tramite y los documentos adjuntos

~a %« 0o0m»O

CAMARA DE COMERCIO DE
FACATATIVA
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permitira realizar el pago en forma electronica (PSE / tarjetas de crédito) sin tener que desplazarse a

nuestras oficinas para realizar el pago y la radicacion del tramite.

Imprimir Form... $ Pago en Caja [ Firmar Electro...

Sistema Integrado de Declaracion de privacidad Volver arriba Q
Informacién © Confecamaras Politica de Tratamiento de la

sax O0OHE»0O
#" Proceso de firmado electrénico

# INSCRIPCIONPROPONENTE N° NAZDWT

Apreciado usuario, el trmite para el cual desea realizar el proceso de firmado electrénico es
el siguiente

Numero de recuperacion Numero de liquidacién
NAZDWT
Fecha Tipo de trémite

insaipdonproponents
FORMULARIO DE PROPONENTE
INFORMACION CONTABLE DE LEY
RUT DEL PROPONENTE
CERTIFICACION O COPIA DE CONTRATO EJECUTADO

DECLARACION DE CLASIFICACION DE CONTRATO EJECUTADO

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmard el tramite.

Cerrar




€ C @ sii2contacamaras.copstaflantilahoms phosstin sax OOEMM»O

Por favor confirme el correo electronico. Le
solicitamos la confirmacion pues debemos

asegurarnos que el correo asociado con el
usuario y al que llegaran los soportes es el
correcto.

imm———) @ gmail.com

“ C @ si2confecamaras.comsta/plantilaome photstep.5 ca v OOEMN»O !
# Proceso de firmado electrénico

DECLARACION DE CLASIFICACION DE CONTRATO EJECUTADO

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmard el tramite.

Numero de identificacion Correo electrénico

— ) el com

Primer apellido Segundo apellido
MORENO
Primer nombre Segundo nombre
CAROLINA
Celular

)

Direccién

# Estoy de acuerdo y acepto

Se verifica la informacién cargada al formulario y le das clicen :

#' Estoy de acuerdo y acepto

A continuacioén, digita la contrasefa segura, que es la misma con la que el representante legal
ingresa al tramite:



€ C & si2eonfecamsrascomista/piantilsihome php#step-5 sax OOEM»0 :

# Proceso de firmado electrénico

Intento No. 1 de 3

Contrasefia segura

€ sistema e permitir& un midmo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el sistema no permitira la

presentacién virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial en nuestras oficinas,

Después saldra esta noticia de que la firma fue satisfactoria

RENOVACION DE PROPONENTES

1- El proceso de renovacion de proponentes inicia ingresando a la pagina web de la
Céamara de Comercio de Facatativa por el siguiente enlace
https://ccfacatativa.org.co/realiza-tu-tramite/reqistro-unico-de-proponentes/ y se
dirige por la ruta Tramites- Tramite de renovacién proponente

> .
@@ TRAMITES v @ PREGUNTAS FRECUENTES v~ [ |:7|| g;ggghéﬂ.?gsnE +]

Guia

Tramite de Certificados

"' Tramite de Inscripcién de Proponente
RUP
El  Tramite de Actualizacién de Proponente es un registro de creacion legal que llevan las Cadmaras de Comercio de todo el pais.
El pup Naturales o Juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia,

q = entidades estatales para la ejecucion de obras, suministro de bienes o prestacién de
< TFamite de Renovacién de Proponente as Ley. En este registro consta la informacién relacionada a la experiencia,
~—_UP tidad de organizacion y clasificacién de proponente.

2- Automaticamente dicha opcién redirecciona a la plataforma del Sistema Integrado de
Informacion SllI, con su usuario, numero de cédula del titular o representante legal y
la contrasenia:


https://ccfacatativa.org.co/realiza-tu-tramite/registro-unico-de-proponentes/

LPV-REPA

Ragistrarse

Realizado el paso anterior podra continuar con el proceso exactamente igual que el paso nimero 3
de la inscripcién del proponente

ACTUALIZACION DE PROPONENTES

1- El proceso de renovacion de proponentes inicia ingresando a la pagina web de la
Camara de Comercio de Facatativd por el siguiente enlace
https://ccfacatativa.org.co/realiza-tu-tramite/registro-unico-de-proponentes/ y se
dirige por la ruta Tramites- Tramite de actualizacién de proponente

TRAMITES = | PREGUNTAS FRECUENTES [ 4 gﬁgggh‘;ﬁ'%"‘s“ +j
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Guia

Tramite de Certificados

Tramite de Inscripcién de Proponente

e

RUP

Tramite de Actualizacion de Proponente e registro de creacion legal que llevan las Camaras de Comercio de todo el pais.
es o Juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia,

entidades estatales para la ejecucién de obras, suministro de bienes o prestacién de
Tramite de Renovacién de Proponente as en la Ley. En este registro consta la informacién relacionada a la experiencia,
RUP , capacidad de organizacién y clasificacién de proponente.

—LLD —

O v o

2- Automaticamente dicha opcién redirecciona a la plataforma del Sistema Integrado de
Informacion SllI, con su usuario, nimero de cédula del titular o representante legal y

la contrasefia:


https://ccfacatativa.org.co/realiza-tu-tramite/registro-unico-de-proponentes/
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Registrarse

Realizado el paso anterior podra continuar con el proceso exactamente igual que el paso nimero 3

de la inscripcién del proponente

PAGO ELECTRONICO

1- Después de generar el firmado electrénico del tramite de proponente (Inscripcién, renovacion o
actualizacién) se observara las siguientes opciones, se debera seleccionar pago electrénico:

~a ¢ OOHM»O

Camara
de Comercio
de Facatativa

comercio.

Imprimir Formulario Final # Sobre digital




2- Se debe diligenciar la informacion solicitada

c & Abrerias/prog

GPagoBlectronico,php?acaon=validarseleccion8session_param eters = 21U 1 pBNIRGRGHLSGoM c0Z1Y2q | OTRKIERMUEZPYDdtze UBGIMWUKOMXImVIRODBHWUNGeWdpN1BQastYIBs. B @ &+ O O M » @

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Liquidacién Nro.: 1010498
Tipo de tramite: inscripcionproponente
Valor de la liquidacién: $576,000

Su transaccion esta identificada internamente en nuestro sistema con el siguiente cédigo, por
favor téngalo en cuenta en caso de ser necesario. Este cddigo le permitira retomar su tramite en
el momento en que lo requiera

NAZDWT

Si esta de acuerdo con la misma, por favor digite a continuacién los datos del cliente. Sea muy
exacto en la informacién a digitar pues el recibo de caja sera expedido de acuerdo con estos
datos.

*#41* DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indigue a continuadian los datos de la persona natural o juridica. a nombre de quien debers expedirse 12 factura de venta

¥ Tipo de diente % Tipo identficacion * Identificsoon del diente

Parsona natural v

v () o] [Torovesseo

En caso de NITS incuays o digita de venficacién

£n caso de persanas juricicar Indique 14 razbn s00al
Razon sodsl

LEON MORENO DIANA CAROLINA

3- Para que le de las diferentes opciones de pago en PLACETOPLAY

c @ cobrariasfprocesomragPagoliectranico.ph

svalidarseliccion&sassion_parameters =71t 291 OTRIGERMUEZPY Ocxc 1 JUBGIMWUKOMXImVKRODBHWUN Blaxo0oo0m»0
sefecaone ¥| | selecaone v
ingiés espaol X
Responsable tributario
Google Tranviate

La Cémara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s):

placetopay

byevertec
La plataforma de pago PLACETOPAY es una plataforma de pago ublizada por 1a Chmara de Comercia que permite ¢l paga en forma sequrs hacenda uso de
Tarjetas de Crédito /o debitando su cuenta de ahorros o coriente.
REGUNTAS FRECUENTES

Ossilo prefiere acérquese a ualquiera de nuestras oficinas a realzar ¢l pago del servicio adgquirido.

© 2020 Copyight: Canfecamara
Colombia - Sur America



4- Lo dirige a la pagina para realizar el proceso de pago electronico:

r (O B » 0

L s

DIANA CAROLINA

dianacarolemo@gmail.co

{Vas a pagar con la cuenta o tarjeta da alguien mis?

Cambiar datos del pagador

Total a pagar

COP $576,000

(© Tuproceso de pago expirard en alrededor de 4 horas

Referencia
4701010498

Descripeién

Fecha
2020-11-19 16:32:46

Sesién

J0 782086

Ingresa tus datos para iniciar el pago

Correo electrénico
dianacarolemo@gmail.com
1 J—.
Cédula de cludadania
Nombre
JIANA CAROLINA
Teléfono mévil

- 573102076884

DIANA CAROLINA v

Documento

1070963980

T

LEON MORENO

McAfe
SECUR

TENGA EN CUENTA

La CCF tieneentre 5 a
Proponente.

10 dias habiles

para

realizar el estudio e inscripcion del

En caso de ser devuelto de forma condicional, el usuario posee 30 dias calendario para un

Unico reingreso

Cuando su proponente quede inscrito, deberan trascurrir 10 dias habiles para su firmeza,
después de ello podra expedir su certificado
Cualquier duda comunicarse con el nimero de celular de proponentes 3107809625 en un
horario de lunes a viernes de 8: 00 am a 12: 00 M y de 2:00 pm a 5:00 pm



