PASO A PASO MUTACIONES

Este paso a paso va dirigido a aquellos comerciantes personas naturales y juridicas, como a
Entidades Sin Animo de Lucro, que deseen realizar actualizaciones de datos de su expediente:

MUTACIONES SEGUN REGIMEN

PERSONA NATUAL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO | SOCEDADES JURIDICAS

Direcciones Razén social Direcciones

Teléfonos Direcciones Teléfonos

Email Teléfonos Email

Actividad econémica Email Actividad econémica

Domicilio (Misma Jurisdiccidon) | Actividad econdmica Domicilio (Misma Jurisdiccidn)
Domicilio (Misma Jurisdiccidn)

Se debe tener en cuenta que algunos cambios se pueden realizar en el momento de la renovacion,
excepto razones sociales y municipios de domicilios.

El tramite de mutaciéon debe realizarse a través del usuario verificado del titular del registro
mercantil o representante legal (en caso de personerias juridicas)

1- Sedirige al siguiente link, en donde podra ingresar con usuario y contrasefia a la plataforma
de radicacion de tramites de la Camara de Comercio:
https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

Si no cuenta auln con usuario y contrasefa, se puede dirigir al PASO A PASO DE REGISTRO DE
PLATAFORMA SII

Acceso al Sistema Integrado de Informacion

«f

A
Camara
de Comercio
de Facatativd

£Otvidé la contrasedia?

Si atin 0o estd inscrito (registrado), por favor oprima el botén "REGISTRARSE” para

sealizar su solicitud de registro


https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

2- Dirijase al bloque de “trdmites y consultas de expedientes”, en donde encontrarad su
expediente actual; puede buscarlo a través de la matricula o el NIT o algun de las otras

opciones:
5 Tramites y Consultas de Consultas re
automaticos, Expediente Realizar Consultas
:iales. 51 el nsuario desea miciar un tramite a partir de Mercantil ES.
12 zalaccion de una matrienla o inseripeidn o
ver el detalle de un expediente. CON
INICIAR
Q, Bisqueda

A continuacién podra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente desde el boton "Acciones” podra iniciar
consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, solicitud de certificados, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los

que requiera de Ia seleccion de un expediente matriculado o proponente.

a LS 4 -]
Proponente Nombre Palabras ‘ Identificacion

Ingrese un mimero de matricula

omiee

3- Cuando el programa le arroje el resultado de la bisqueda y usted verifique la informacién
alli suministrada se dirige a la opcidn de acciones “ojito”

Acciones Matricula ) Proponente Identificacidn Nombre o Razon Social Municipio
T JUAN JUAN PEREZ PEREZ |
‘ Organizacion: PERSONA NATURAL FACATATIVA
Direccién: [ cr11#11-11 |
4- Luego de haber dado clic en acciones, dirijase a “operaciones mercantiles” y

después a la opcion de “Actualizacién de datos (mutacién)”



Acciones del expediente ittt 2

@ Consultas Mercantil/ESADL

@ Operaciones MercantilESADL

Renovar matricula (] Solicitar certificados 5]

Radicar documentos sin costo 5] Inscripeiones de documentos ©
Actualizacién de datos (mutacién) Registro de Libros Fisicos )
Registro Libros electronicos (5] icitud de lacion del Registro M il o
Inclusion Detos en Libro Elect. de Actas © Compra de Servicios Empresariales o]

Inclusion Detos en Libro Elect de Accionistas ]

@ Operaciones Proponentes

Cerrar

5- Luego aparece el siguiente cuadro, en el cual se debe seleccionar los datos que se requieren
actualizar:

Seleccione los datos que desea modificar: X

2} Ubicacién comercial

[~ Ubicacitn de notificaciones

[C Actividad econdmica

[~ Descripcion actividad econémica
IZI Fecha de de inicio de actividades
[_ Datos de personal

[} Nomero de mujeres

6- Después de realizar la seleccidn, se habilitara el formulario, en el cual usted podra realizar
las actualizaciones pertinentes; como ejemplo supondra que se actualizara los campos:

e Ubicacién comercial

e Ubicacion notificacion

e Actividad econédmica

e Fecha de inicio de actividades



[# Datos de ubicacién comercial

Direccion(: /Wnidpio(r): Barrio
ciLitnn ‘ CACHIPAY (CUN) ) v| | Seleccione ..

V

Zona (Rural o urbana) Cadigo Postal Teléfono 1
URBANA v‘ ‘ Cédigo Postal ( | | 3111
Teléfono 2 Celular
Teléfono 2 ‘ ‘ Celular | | Sitio Web
Email icacién Niimero predial

Existe un botdn que dice “duplicar” en caso de que la informacion de la direccidén de notificacion sea
la misma

@ Duplicar desde ubicacién comercial

Para generar la modificaciéon de los cédigos se dirige a la opcion de “caneca” con la cual podra
eliminar la actual y luego de clic en el icono del “lapiz” en donde podra seleccionar una nueva.

- =)
(2 ¥

G4759

(EE) COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ARTICULOS DOMESTICOS EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS

Ciin 3

N8299 YA |

OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIO DE APOYO A LAS EMPRESASN.CP

Los cédigos ClIU mencionados anteriormente aluden a un ejemplo, por lo cual usted debera registrar
los que realmente corresponden a su actividad econdmica.

De una vez aproveche para actualizar la descripcion de la actividad en la casilla que le prosigue:

# Descripcion actividad econfmica

Describa la actividad econdmica

NOTA IMPORTANTE: para el caso de las sociedades juridicas, las actividades econdmicas
deben tener relacidn directa o indirecta con el objeto social, ya que, de no ser asi, serd motivo de
devolucidn del tramite y de reforma u ampliacidn de objeto social.




Luego se evidencia la seccidn para las nuevas fechas de inicio de actividades:

[# Fechas de inicio de actividades

Fecha inicio actividad principal (AAAA-MM-DD) (*): Fecha inicio acth

m | 2015-11-10

| 2015-11-10

Después de ello, de clic en “continuar”

Sugerimos revisar nuestros términos y condiciones: Ver @

o

7- Después aparece un resumen de la transaccion y en la parte inferior una opcién de “firma
electrdnica” la cual debe seleccionar para poder continuar con el pago del proceso

Luego se evidencia el siguiente recuadro, el cual se verifica la informacién y se selecciona “estoy
de acuerdo y continuar”

Apreciade usuario, ¢l wimite para el cual desea realizar el procese de firmade electrénico es ¢l
siguiente:

Después de dar clic en “estoy de acuerdo

Niimero de recuperackin

Nimero de Hquidaclin t ” d. d
o o y acepto” se dispone un recuadro como
b ol el siguiente en el cual se confirma el

correo electrénico

SOLICITUD MUTACION

Confirme 4 continvacitn los datos de la persona que firmard o trimite.

Nismero de idemtificaciin C

111222111 Juanoerez@hotmail.com Por favor confirme el! 0 electronico. Le solicitamos la confirmacién pues debemos X
o1 apellido Segundo apellido

asegurarnos que el correo asociado con el usuario y al que llegarén los soportes es el
PEREZ
PEREZ correcto.
Primer nombre Segundo nombre

JUAN JUAN
Celalar Juanperez@hotmail.com

31011111111

a[o

CR111111

# Estoy de acnendo § acepto




Luego se abre otra ventana en la cual confirmara la contrasefia con la que ingresé a la plataforma;
realizado este paso ya evidenciard un mensaje en la cual el tramite ya esta pago satisfactoriamente

Para poder firmar electronicamente el tramite, se requiere que usted indique su contrasefia segura.
Este dato nos permiten tener la certeza que usted si es la persona autorizada para realizar este

proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esti de acuerdo v conoce el contenido de los
formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

& Proceso de firmado electronico

El tramite ha sido firmado electrénicamente de forma satisfactoria.

Sefior usuario, a su correo electrénico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de firmado
fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre elecirénico con el contenido del
tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacion dado que se constifuye en el soporie del

proceso realizado.

Por favor cierre esta ventana para continuar con el proceso de pago.

Cerrar

8- Luego se prosigue con el pago electrénico

Mensaje informativo

. SI-CORE - CC.TACATATIVA —

Sefior usuario Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

i ramee ka
de frmads fut 5

TECOMENCAMOs que Aimaces

& &l soporte del pres

Usted putdé 2 lo desea proctder con H pags tlectrénico fen formma no presendiall del trimite o retormaris para pagario mds adelante,

El farmadarss ¥ lot soportes del trimie no podrin ser m o4 & partir de #5t momenes

Retomar tra~es || Pagar en forma diectranica

Aparece una pagina, en la cual se debe revisar los datos, confirmar



*##xx DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *#***

Esta informacion en de suma importancia pues la facturacién electrénica de los
servicios sera expedida a nombre de quien se diligencien

% Tipo de cliente * Tipo identificacidn % |dentificacidn del cliente

En caso de NITS incluya el digito de verification

Persona natural v | Cédula de ciudadania (1) v

En caso de personas naturales indigue apellidos y nombres

Primer apellido segundo apellido Primer nombre

Segundo nombre

Datos de ubicacién comercial

> Direccion * Municipio Cédiga pastal
| CRVDVDZFV FACATATIVA (CUN) v 253051
Datos de ubicacién para notificacién Duplique desde datos comerciales
3 Direccion * Municipio Cédigo postal
| CRVDVDZFV | ‘ FACATATIVA (CUMN) ~| 253051
Datas para cantacto no presencial
Teléfono fijo Nro. Celular * Fais Lenguaje
‘ Colombia V| | Espafiol v|

En los datos del
cliente se vuelven a
diligenciar los
campos del nombre,
direccidn, teléfono,
correo electrénico

Indique su correo electrénico y confirmelo

% Confirmacid electrdnico

i

Informacién de tipo tributario y fiscal

#* Correo electrénico

* Cédigo régimen * Responsabilidad fiscal Cadigo impuesto Nombre impuesta

|NureipunsabIEdEIVA v ‘Nurespunsable v Seleccione -

A continuacion se encuentra la opcién del pago como tal:

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de
realizar el pago de la(s) siguiente(s) formal(s):

Pagar con Sistema PlacetoPay

La plataforma de pago PLACETOPAY es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en forma

segura haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente,
PREGUNTAS FRECUENTES

Y por ultimo selecciona el medio de pago por el cual lo va a realizar

MEDIOS DE PAGO
Selecciona el medio de pago

Tarjeta de Crédito / Débito / Prepago

el
]
i

Cuentas débito ahorro y corriente (PSE)

Pago en efectivo

No deseo continuar el proceso

i lo requieres puedes contactarte con la empresa en el correo electrénico
pago.electronico@ccfacatativa.org.co




9- Después del pago, la Cdmara de Comercio de Facatativa recibird el trdmite de mutacién de
matricula (persona natural o establecimiento o sociedad juridica) y contara con 15 dias
habiles para gestionarlo, segun lo establecido en el numeral 1.1.8 de la Superintendencia
de Sociedades.



