PASO A PASO RENOVACION DE MATRICULAS MERCANTILES

Este instructivo va dirigido para aquellos usuarios que deban renovar su registro mercantil ante
Camara de Comercio de Facatativa

1- Sedirige al siguiente link, en donde podra ingresar con usuario y contrasefia a la plataforma
de radicacion de tramites de la Cémara de Comercio:
https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

Si no cuenta auln con usuario y contrasefa, se puede dirigir al PASO A PASO DE REGISTRO DE
PLATAFORMA Sl

Acceso al Sistema Integrado de Informacién

Camara
de Comercio
de Facatativa

sssecTSiranico / Usuario (%)

Correo electrénice / Usvario

Identificacion (*) @

Identificacion

Clave (*)

Clave

;Olvido la contrasefial,

i abia no esti inscrito (registrado), por favor oprima el botén "REGISTRARSE” para
cealizar su solicitud de segistro.

2- Ingrese por el bloque Matricula persona natural y/o establecimiento

ars’

Renovar matricula mercantil [
Si el usuario desea realizar la Para =
renovacion de una matricula o automaticos

inscripeién.
RENOVAR

M


https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php

3- Por favor digite el nimero de matricula o registro mercantil o nimero de cédula o NIT,
procesa luego al boton “CONTINUAR”

[ Rencvacién Matricula Mercantil / ESADL

Nuevo tramite Retomar tramite

Apreciado usuario, para renovar una matricula mercantil o una Entidad Sin Animo de Lucro (las cuales deben renovar a partir
del 1ro de enero del 2013) debe indicar el nimero de la matricula o de inscripcion o el nimero de identificacion del expediente
que se desea renovar y oprima el boton Continuar.

Numero de Matricula Mercantil

Digite el NGmero de Matricula

Numero de Identificacion o Nit

Digite el Nimero de Identificacion o Nit

(En caso de Nits, incluya el digito de verificacidn)

Sugerimos revisar nuestros términos y condiciones: Ver @

4- Aparecerd en la pantalla el nombre de la persona natural (o empresa) y el del
establecimiento (en caso de poseer uno o varios), verifique por favor los datos que alla se
suministran para su mayor comprension de la renovacion.

En el campo que pregunta los activos, diligencie por favor el valor de estos, teniendo en cuenta que
dicha cifra es la inversidon y mercancia que usted administra en su actividad econdmica

la rencvacion y s desea o no rencvar dicho afio.

° [ 1202
.

Dirnccin Oeganizacién Categoria Fecha Matricula Focha Renovaciin Ultime afc renavacin Benaficic Ley 1700

CAMARA DE COMERCIO D FACATATIVA

5- Mencione cuantos empleados usted posee a nivel nacional, recuerde que usted cuenta
como uno (1); luego procesa con “liquidar”

Informacion de empleados

ero de empleados a nivel nacie

0



6- Después aparece esta pagina y se ingresa en los dos formularios para diligenciarlos

Renovar para cancelar:

Servicio Nombre
01020201 RENOVACION PERSONA NATURAL ¥ SOCIEDAD PRINCIPAL
01020202 REMOVACIOMN ESTABLEC. COMERCIO-PPAL. JURISD. C.CF.
06010002 RENOWACION AFILIACION
01050136 FORMULARIOS PREIMPRESOS

DILIGENCIAMIENTO E IMPRESION DE FORMULARIOS

Sefior cajero, confirme al usuario el valor total de la renovacion y proceda, digitar la informacion de los formularios.

Matricula Nombre

Dentro de los formularios debe tener en cuenta,
electrénicos

Direccién comercial Pais

NO
Matricula Afio Cant Base Valor
dl» o 1 $3,000,000 365,000
> o 1 $3,000,000 498,000
67383 2021 1 $3,000,000 425,000
67383 1 $0 $6,200
Valor Bruto: $194,200
Valor IVA: G D
Total: $194,200
A/Final A/lnicial Estado Capturar
2021 2021 Pendiente Formulario
2021 2021 Fendiente Farmulario

revisar direcciones, niUmeros de teléfono, correos

Municipio

v| | 25286 - FUNZA (CUNDINAMARCA)

A COLOMEIA (163)
e
Barrio Teléfono No. 1

Telétono No. 3 Nimern de fax

Nimere

Nimera predial

Ubicacidn

LOCAL -

& NOTIFICACION JUDICIAL

Telétono No. 2

Zona de ubicacién

URBANA

Corren electrdnico

Asi mismo, tener en cuenta sus actividades econdmicas, las cuales deben ser comerciales (el que se

evidencia en la imagen es un ejemplo):

Cédigo de ividad Ami incipal

S06807

€20 LAVADO ¥ LIMPIEZA, INCLUSO LA LIMPIEZA EN SECO, DE PRODUCTOS TEXTILES ¥
DE PIEL

Codigo de

Otras actividades

OTRAR ARTIVINANFS

Fecha de inicia de actividad principal

@ éEste ©
Facha de inicio de actividad secundaria
; O iEste ©
rs oo
[ g ] OsEsteC



Otra seccién muy importante en el formulario es la informacidn financiera (los datos evidenciados

en la imagen son de ejemplo)

ACTIVOS

Activo no corriente @

| (o

Activo corriente
‘ 1,800,000 /

PASIVOS Y PATRIMONIO

Pasivo corriente @

Pasivo no corriente @

|0

o

Patrimonio neto @

‘ 1,800,000 /

ESTADO DE RESULTADOS

Pasivo + Patrimonio @

‘ 1,800,000.00

Otros ingresos @

Activo total @

1,800,000

Pasivo total &

o

jE

Ingresos de la actividai dinaria @
‘ 1,800,000 /

Costo de ventas @

Gastos operacionales @

Luego prosigue la seccidén de Seguridad social

En esta seccidn seleccione por favor la opcion acorde a su realidad, si es aportante o no (pagar EPS,

Pensién ARL, o alguna de ellas); en caso de que, si lo sea, dirijase al siguiente campo en donde

desglosard qué clase de aportante es

Seguridad social

% Es aportante?

| Seleccione "‘
Seleccione Seleccione un element
MO

In s )ara

En caso de ser aportante, que tipo es
‘ MNo reporta
Seleccione
Mo reporta
ara 200 o mas cotizantes
Menos de 200 cotizantes
Beneficiario art. 5 Ley 1429/2010

Aportante independiente

NOTA IMPORTANTE: Los datos importantes de suministrar en los formularios a parte de los
nombrados anteriormente: cantidad de empleados, participacidn de mujeres, si desea recibir

mensajes al correo por parte de CCF.

Luego proceda a diligenciar el del establecimiento de comercio (en caso de que posea uno

matriculado en nuestra jurisdiccion)



7- Proceda a firmar electronicamente el tramite:

b Firma Electrénica 4 Modificar Liquidacion

® Abandonar Tramite

tenga en cuenta que en el momento que esté legalizada, aparecera una alerta como la
siguiente:

Firmado electrdnico

El tramite ha sido firmado electronicamente de forma
satisfactoria.

Sefior usuario, a su correc electronico hemos enviado un
mensaje indicando que el proceso de firmado fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede
descargar el sobre electrénico con el contenido del
trémite. Le recomendamos que almacene dicha
informacién dado que se constituye en el soporte del

proceso realizado.
Continuar

8- Después que haya realizado exitosamente la firma electrénica, se habilita el boton de “pago
electrénico”

ISPONIBLES

& Abandonar Tramite

9- Luego se prosigue con el pago electrénico

fGS: S0-CORE - CCIACAIATNA Dot - —— 1

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Apreciass N

i) ol Al i £t
ESERDAEL o Wimite del
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Aparece una pagina, en la cual se debe revisar los datos, confirmar

*#4% DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *#***

Esta informacién en de suma importancia pues la facturacién electronica de los
servicios sera expedida a nombre de quien se diligencien

* Tipo de cliente s Tipo identificacién * |dentificacion del cliente

| Persona natural v| | Cédula de ciudadania (1) v| ‘

En caso de NITS incluys &l digito de verificacién

En caso de personas naturales indique apellidos y nombres

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Segundo nombre

En los datos del

cliente se vuelven a
CRVDVDZFV Fl_mTIVA[CUN] v 253051 di|igenciar |Os

Datos de ubicacién comercial

* Direccidn * Municipio Cédigo postal

Datos de ubicacidn para notificacién Dupligue desde datos comerciales CampOS del nombre'
> Direccién * Municipio Cédiga pastal
CRVDVDZFV | [ pacavmiua cum o| | 253051 direCCién, teléfono,
7.
Datos para contacto no presencial correo electrénico
Teléfona fijo Nro. Celular W
‘ Colombia V| | Espafiol V|

Indique su correo electrénico y confirmelo

% Correo electrénico % Confirmacid

Informacién de tipa tributario y fiscal

* Codigo régimen * Responsabilidad fiscal Cadigo impuesto Nombre impuesta

| Mo responsable de VA v ‘ Mo responsable v Seleccione

A continuacion, se encuentra la opcién del pago como tal:

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de HEROA T Hag

realizar el pago de la(s) siguiente(s) forma(s):

Seleocions ol medic e pigs
5 Tarjeta de Crédito | Déite | Prepage

Cuentasdebito shorro y corriente (FSE)

[Pagar com Sistema MacrtoPay

#placetopay
e_verec

TETEIG que permite ¢ pags en fema

Bl ocoeneiecnns

La plataferma de pago PLACETOR & una platafeema O ETET
L de Copilile plo detlinda s cssnls de shatiol o comsents

NOTA IMPORTANTE: Después del pago, Camara de Comercio de Facatativa recibira el tramite
de matricula de persona natural y/o establecimiento de comercio y contara con 15 dias habiles para
gestionarlo, segln lo establecido en el numeral 1.1.8 de la Superintendencia de Sociedades.



