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DECISION DIRECTIVA No. 012
(Diciembre 14 de 2020)

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS, EL

PLAN ANUAL DE TRABAJO Y EL PLAN DE INVERSION, DE ORIGEN PUBLICO Y

PRIVADO DE LA CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA PARA LA VIGENCIA
FISCAL DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021”

La Junta Directiva de la Camara Comercio de Facatativa, en uso de sus atribuciones
legales y estatutarias y

CONSIDERANDO

Que de acuerdo con los estatutos de la Camara de Comercio de Facatativa, aprobados con
la Resoluciéon No. 021 de Junio 7 de 2016, modificada con Resolucion Directiva 011 de
septiembre 25 de 2018,Capitulo Ill, Articulo 12, Numeral 2 Funciones de Estrategia y
Gestion, establece: Es funcion de la Junta Directiva “Estudiar y aprobar el Plan Estratégico
de Gestion de la Camara de Comercio de Facatativa, asi como el Plan Anual de Trabajo,
El Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos y sefalar las acciones que estime convenientes
para alcanzar los objetivos de la misma”.

Que de acuerdo con los estatutos de la Camara de Comercio de Facatativa, aprobados con
la Resolucién No. 021 de Junio 7 de 2016, modificada con Resolucion Directiva 011 de
septiembre 25 de 2018, Capitulo V, Articulo 27, Numeral 5, es funcion del Presidente
Ejecutivo “Presentar a consideracion de la Junta Directiva el presupuesto de ingresos y
gastos de cada afio incluidos las estimaciones de recursos publicos y privados”.

Que mediante Resolucion No. 089 de Julio de 2017 la Junta Directiva aprobd la adopcion
del Plan Estratégico para la Camara de Comercio de Facatativa 2017-2021.

Que en cumplimiento de la Circular Externa No. 2 de 2016 expedida por la Superintendencia
de Industria y Comercio, en el punto 8.1.3. “Presupuesto y contribucién de las Camaras de
Comercio”, y la Circular No. 5 de 2015 con base en la cual a Confederacion de Camaras de
Comercio CONFECAMARAS elaboré el Manual de Principios, Reglas, Procedimientos y
Clasificacion de los Ingresos y Gastos de Origen Publico y Privado de las Camaras de
Comercio, el Catalogo de Centros de Costos y Manual de uso y el Modelo de Reportes
Basicos de Estado de Resultados.

Que en cumplimiento del Decreto Ley 19 de 2012, articulo 166 paragrafo quinto “Los
ingresos provenientes de los registros publicos y los bienes adquiridos con éstos,
continuaran afectos a las funciones atribuidas a las Camara s de Comercio por la ley o por
el Gobierno Nacional en aplicacién del numeral 12 del articulo 86 del Codigo de Comercio.
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En ningun caso los recursos de origen publico podran destinarse para sufragar operaciones
o gastos privados de las Camaras de Comercio”.

Que en cumplimiento con el articulo 2.2.2.43.3 del decreto 1074 de 2015 “Las Camaras de
Comercio prepararan y aprobaran un presupuesto anual de ingresos y gastos en el que se
incluiran en forma discriminada los imputables a la actividad registral. Si de dicho
presupuesto resultare un remanente, las juntas directivas de las Camaras de Comercio
estableceran su destinacion, bien sea para atender gastos corrientes o de inversion, de
conformidad con lo dispuesto en el presente capitulo. En caso de que los gastos de
inversion hubieren de realizarse a lo largo de varios ejercicios, deberan constituirse en los
presupuestos anuales las reservas que correspondan.

Que se hace necesario fijar el presupuesto de ingresos y gastos, el Plan Anual de Trabajo
y Plan de Inversién para la vigencia del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021 tanto de
recursos de origen publico como privados.

DECIDE
CAPITULO I. GENERALIDADES

ARTICULO 1. POLITICAS PARA LA GESTION PRESUPUESTAL. La Camara de
Comercio de Facatativa adelantara la gestion presupuestal con fundamento en las
siguientes directrices:

1. La programacion y ejecucidn de ingresos y gastos de la Entidad se rige por las
competencias legales y los propdsitos plasmados en la planeacion institucional.

2. Elregistroy aplicacion de los ingresos y gastos atendera el criterio de origen de la fuente
y la conexidad con las funciones que se desarrollan, atendiendo la clasificacion de
recursos publicos y privados.

3. La Camara de Comercio de Facatativa atendera de manera prioritaria los gastos
relacionados con los Registros Publicos y demas funciones delegadas por el Estado,
asi como el fortalecimiento de las actividades comerciales y empresariales que
promuevan el desarrollo econémico en la jurisdiccion.

4. La Camara de Comercio de Facatativa reconocera dentro del presupuesto de gastos
erogaciones de funcionamiento general con el fin de garantizar la prestacién de los
servicios misionales y de apoyo, en cumplimiento de las normas que rigen a las Camaras
de Comercio.

ARTICULO 2. MARCO LEGAL. La Camara de Comercio de Facatativd es una persona
juridica de derecho privado, de caracter corporativo, gremial y sin animo de lucro, por tanto
aun cuando cumple funciones delegadas por el Estado y en virtud de ello administra
recursos publicos, no son aplicables normas de presupuesto publico.
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Los recursos del presupuesto se destinaran al cumplimiento de las funciones establecidas
en el Codigo de Comercio, el Decreto 1074 de 2015 o las normas que los adicionen,
modifiquen o sustituyan, asi como las demas normas que asignen responsabilidades a la
Camara de Comercio en virtud de las politicas de desarrollo comercial y empresarial
aplicables en la jurisdiccion, tales como:

Decreto 258 de 1987 Régimen del Artesano

Ley 300 de 1996 o Ley General de Turismo

Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivo

Ley 640 de 2001 sobre Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos
Ley 850 de 2003 sobre Veedurias Ciudadanas

Ley 905 de 2004 sobre Promocién del Desarrollo Micro empresarial
Decreto 1500 de 2012 Sistema Nacional de Competitividad e Innovacion
Ley 1581 de 2012 sobre Proteccion de Datos Personales

Ley 1620 de 2013 o Régimen Nacional de Convivencia

Ley 1727 de 2014 sobre Fortalecimiento y Gobernabilidad de las Camaras de
Comercio

Ley 1712 de 2014 sobre Transparencia y Acceso a la Informacion

Ley 1014 de 2006 de Fomento a la Cultura de Emprendimiento

Ley 1780 de 2016 o Ley de Empleo y Emprendimiento Juvenil

Paragrafo: ademas de las anteriores Normas citadas, el presente presupuesto tendra como
base para el desarrollo de los planes y programas, el Plan Estratégico Institucional; politicas
del Gobierno Nacional en materia de competitividad, emprendimiento y desarrollo
economico; Planes de Desarrollo Nacional, Departamental y Municipales.

La administracion del presupuesto se rige por lo dispuesto en la Circular Externa 05 de 2005
de la Superintendencia de Industria y Comercio y por el Decreto 2784 de 2012.

ARTICULO 3. FUENTES DE RECURSO. Los recursos de la Camara de Comercio se
clasifican en Publicos y Privados segun su origen.

Son Recursos Publicos los derechos y tarifas establecidos a favor de la Camara
por el manejo de los Registros Publicos y servicios delegados por el Estado, de sus
rendimientos y los que produzcan la venta, renta y fruto de los bienes adquiridos con
tales recursos.

Son Recursos Privados los ingresos generados en las demas actividades, servicios
y operaciones de la Camara, cuota de afiliacién y los que produzcan sus propios
bienes y servicios.

ARTICULO 4. CONEXIDAD DEL GASTO. Los gastos de la Camara de Comercio se
clasifican en publicos o privados segun la relacion de conexidad con las funciones
asignadas o delegadas y las fuentes de los recursos.
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Son Gastos Publicos los destinados al cumplimiento de las funciones atribuidas por
la Ley o por el Gobierno Nacional, cuando los programas que se desarrollen tienden
a promover el desarrollo regional y social o generen ingresos privados.

Son Gastos Privados los realizados para el desarrollo de las actividades privadas
o gremiales y aquellas que generen ingresos privados.

ARTICULO 5. CENTROS DE COSTOS. Con fundamento en las funciones desarrolladas
por la Camara de Comercio, los ingresos y gastos se administran a través de centros de
costos atendiendo la Circular 005 de 2005 de la Superintendencia de Industria y Comercio
o la norma que la modifique o sustituya asi:

1.

Registros Publicos y otras actividades en las que se actue como auxiliar del
Estado: Agrupa las operaciones relacionadas con todas las actividades, areas,
programas y/o proyectos que se puedan asignar a las funciones registrales y en las
que se actua como auxiliar del Estado.

Métodos Alternativos de Solucion de Conflictos: Agrupa las operaciones
asociadas a los servicios de los métodos alternativos de solucién de conflictos como
Arbitraje, Conciliacion, Mediacion, al igual que los programas sociales de conciliacion
en equidad y conciliacion escolar.

Gestidon Civica Social y Cultural: Incluye actividades para el desarrollo de la
comunidad en general, de manera particular la promocion de la cultura, recreacion y
el turismo.

Mejoramiento del Entorno y la Competitividad: Incluye actividades para el
mejoramiento regional a través de programas como seguridad y convivencia, calidad
de vida, veedurias, ciencia y tecnologia, espacio publico, transparencia, consejo
regional de competitividad, redes empresariales, atraccion de inversion y promocion
de la region, clusters, cadenas productivas, estudios e investigaciones,
mejoramiento y conservacion del medio ambiente, incorporacién de tecnologias
limpias, entre otros.

Desarrollo Empresarial: Agrupa actividades que apoyan el emprendimiento,
generacion de nuevas empresas o su formalizacion y estudios de factibilidad. Incluye
apoyo a las empresas en el mejoramiento de su gestién mediante la implementacién
de herramientas y/o metodologias de administracion como Calidad (ISO), mercadeo,
planeacién estratégica, administracion financiera, consultoria empresarial,
capacitacion y suministro de informacién comercial.

Promocién del Comercio: Agrupa actividades para facilitar la identificacion de
nuevas oportunidades comerciales a nivel local, regional, nacional e internacional.
Promueve y facilita la participacién de los empresarios en ferias, misiones y ruedas
de negocios.

Gestidn Estratégica: Actividades relacionadas con la Junta Directiva, Presidencia,
Planeacion, sistemas de gestion, imagen corporativa, administracion de Afiliados.
Gestion Administrativa y de Soporte: Cumplimiento de normas legales,
actividades administrativas, gestion del recurso humano, gestién financiera,
mantenimiento y servicios generales.
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ARTICULO 6. COMPONENTES DEL PRESUPUESTO. El presupuesto anual de la Camara
de Comercio como herramienta gerencial y de control, comprende la integralidad de la
gestion, desde la financiacion de los diferentes planes y programas que garantizan el
cumplimiento de las funciones y el logro de las metas, para lo cual considerara los
siguientes componentes:

- Ingresos: Proyeccion y registro de recaudo de los recursos que se originan en la
venta de bienes, la prestacion de servicios o0 la ejecucion de otras actividades
realizadas durante un periodo y representan un flujo de dinero a favor de la entidad.

- Gastos: Proyeccion y registro de egresos requeridos para financiar la operacién de
la entidad y la ejecucién de los proyectos en cumplimiento de las funciones legales
y el logro de las metas del Plan Estratégico.

- Gastos de Funcionamiento General: Erogaciones destinadas para apoyar el
desarrollo de los procesos misionales y administrativos de la Camara de Comercio
de Facatativa y sobre los cuales no se tiene plena certeza de una ejecucion total de
lo presupuestado.

- Inversion: Proyeccién y registro de operaciones de adquisicion de activos bienes
inmuebles, muebles o de tecnologia u otros, en coherencia con el Plan Estratégico
y en pro del mejoramiento de los servicios.

- Operaciones contables: Registro y control de operaciones que, sin implicar flujo de
efectivo, afectan el patrimonio de la entidad y requieren la provision de recursos en
la correspondiente vigencia.

- Recursos administrados: Registro y control de recursos aportados por otras
entidades, ejecutados por la Camara de Comercio a través de convenios con el
objeto de desarrollar proyectos comunes acordes con el Plan Estratégico. Los
recursos recibidos en administracion no constituyen ingreso de la Camara, respaldan
presupuestalmente los compromisos que deban adquirirse para el desarrollo de los
convenios, sin que puedan destinarse a fines diferentes.

ARTICULO 7. CLASIFICACION DE LOS INGRESOS. Los ingresos percibidos por la
Camara de Comercio, segun el proceso que los genera se clasifican asi:

- Ingresos Operacionales: son recursos que se generan en el desarrollo de los
procesos misionales de la entidad, mediante la aplicacion de tarifas o el cobro de
servicios.

- Ingresos No Operacionales: son recursos que se generan por actividades y
operaciones que no se relacionan de manera directa con los procesos misionales.

Tanto en los ingresos operacionales como los no operacionales debe distinguirse los
provenientes de fuentes publicas y de fuentes privadas. Asi mismo, se contabilizaran
asociados al Centro de Costo del cual se derivan.
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ARTICULO 8. CLASIFICACION DE LOS GASTOS. Los gastos en los cuales incurre la
Camara de Comercio durante la vigencia fiscal, se clasifican asi:

- Gastos Operacionales de Administracion: Ocasionados en cumplimiento de las
funciones delegadas y asignadas a la Camara de Comercio por la ley, relacionadas
directamente con la gestion administrativa y operativa, encaminada a la direccion,
planeacioén y organizacion de las politicas establecidas para el desarrollo de la
actividad operativa.

- Gastos Operacionales de Ventas: Ocasionados en cumplimiento de funciones
delegadas y asignadas a la Camara de Comercio por la ley, relacionados con la
prestacion de servicios, incluyendo las incurridas en areas como mercadeo,
comercializacion, promocién y publicidad.

- Gastos No Operacionales: No relacionados directamente con el cumplimiento de
funciones delegadas tales como financieros, pérdida en ventas y retiro de bienes y
gastos extraordinarios.

Tanto en los gastos operacionales como los no operacionales debe distinguirse los
financiados con fuentes publicas y con fuentes privadas. Asi mismo, se contabilizaran
asociados al Centro de Costo que correspondan.

ARTICULO 9. PROGRAMAS. La ejecucion de los planes de trabajo se organizara a través
de programas asociados a los centros de costos. En cada uno de los programas se
identificaran los rubros y valores requeridos para atender los diferentes conceptos de gasto
que permitan el logro de las metas del respectivo programa o proyecto.

ARTICULO 10. PLAN DE INVERSION. La adquisicién de activos, ya se trate de bienes
inmuebles, bienes muebles, tecnologia u otros, se proyectara como parte del presupuesto
financiados con excedentes de vigencias anteriores libres de compromiso o con recursos
de la vigencia siempre y cuando se garantice el normal funcionamiento y operacién de los
programas; en todo caso se identificara el origen de dichos recursos y el bien adoptara la
misma naturaleza.

ARTICULO 11. OPERACIONES CONTABLES. La Camara de Comercio de Facatativa
proyectara anualmente como parte del presupuesto las partidas que garanticen la
estabilidad financiera. Las operaciones contables no implican flujo de efectivo y afectan
directamente el patrimonio de la entidad.

ARTICULO 12. PROYECTOS ADMINISTRADOS. En desarrollo de la misién institucional
y en armonia con el Plan Estratégico, la Camara de Comercio a través de convenios de
cooperacion o cualquier otra figura juridica similar, podra ejecutar recursos aportados por
terceros, de conformidad con los proyectos y presupuestos que sean pactados por las
partes.
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Una vez perfeccionado el correspondiente convenio, los recursos que administrara la
Camara seran incorporados al presupuesto en capitulo independiente para su
correspondiente ejecucion y control. Los recursos de convenios no constituyen ingreso para
la Camara y se contabilizaran como pasivos a favor del tercero aportante.

CAPITULO IIl. PRESUPUESTO ANUAL

ARTICULO 13. PRESUPUESTO DE INGRESOS. Fijar el presupuesto de ingresos de
origen publico y privado en la suma de OCHO MIL CINCUENTA Y CUATRO MILLONES
CIENTO VEINTIOCHO MIL PESOS M/CTE ($8.054.128.000), para la vigencia 1 de enero
a 31 de diciembre de 2021, de conformidad con el siguiente detalle:

CUENTA CONCEPTO VALOR
4|/INGRESOS $  8.054.128.000
41|/INGRESOS OPERACIONALES $  7.853.590.000
4110/INGRESOS OPERACIONALES PUBLICOS $  7.771.978.000
4110011|DEL REGISTRO MERCANTIL $  7.102.568.000
4110012|DEL REGISTRO DE PROPONENTES $ 257.802.000
4110013|DEL REGISTRO DE LAS ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO | $ 402.702.000
4110015|CONCILIACION - ARBITRAJE - AMIGABLE CONCILIACION $ 8.905.999
4120/INGRESOS OPERACIONALES PRIVADOS $ 81.612.000
41200501|AFILIACIONES - PRIVADO $ 81.000.000
41200508|OTROS INGRESOS PRIVADOS $ 612.000
42|INGRESOS NO OPERACIONALES $ 200.538.000
4210|FINANCIEROS $ 82.000.000
4210051|INGRESOS POR INTERESES PUBLICOS $ 82.000.000
4220/ ARRENDAMIENTOS $ 62.938.000
4220011|ARRENDAMIENTOS PUBLICOS $ 18.292.000
4220012|ARRENDAMIENTOS PRIVADOS $ 44.646.000
4235(SERVICIOS $ 8.250.000
42351621|DIPLOMADO - PRIVADO $ 3.000.000
4295053| CAPACITACIONES VIRTUALES - PRIVADO $ 5.250.000
4245|UTILIDAD EN VENTA DE PROPIEDAD, PLANTAY EQUIPO | $ 47.350.000
4245162|CONSTRUCCIONES Y EDIFICACIONES PRIVADO $ 47.350.000
TOTAL INGRESOS PUBLICOS| $  7.872.270.000
TOTAL INGRESOS PRIVADOS| $ 181.858.000
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS| $ 8.054.128.000
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ARTICULO 14. PRESUPUESTO DE GASTOS. Fijar el presupuesto de gastos de origen
publico y privado en la suma de SIETE MIL SETECIENTOS TREINTA Y DOS MILLONES
DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($7.732.284.000), para la

vigencia 1 de enero a 31 de diciembre de 2021, de conformidad con el siguiente detalle:

CUENTA CONCEPTO PUBLICOS PRIVADOS
5 GASTOS $  7.555.226.000| $ 177.058.000
51 Operacionales de Administracion $ 7.391.642.000| $ 147.382.000
5105 Gastos de Personal $ 4.025.152.000| $ -
5110 Honorarios $ 498.442.000| $ 8.096.000
5115 Impuestos $ 173.791.000| $ 5.467.000
5120 Arrendamientos $ 103.065.000| $ -
5125 Contribuciones vy Afiliaciones $ 759.930.000| $ 11.819.000
5130 Seguros $ 53.286.000| $ -
5135 Servicios $ 1.023.022.000| $ 3.000.000
5140 Gastos Legales $ 45.000.000| $ 5.000.000
5145 Mantenimiento y Reparaciones $ 276.100.000| $ 29.000.000
5150 Adecuacion e Instalaciones $ 12.000.000| $ -
5155 Gastos de Viaje $ 114.336.000| $ 5.000.000
5195 Diversos $ 307.518.000( $ 80.000.000
53 No Operacionales $ 163.584.000 | $ 29.676.000
5305 Financieros $ 163.584.000| $ 29.676.000
SUBTOTAL GASTOS| $  7.555.226.000] $ 177.058.000|
TOTAL GASTOS| $ 7.732.284.000

ARTICULO 15. OPERACIONES CONTABLES. Fijar el presupuesto para la financiacién de
operaciones contables sin flujo de efectivo en la suma de TRESCIENTOS VEINTIUN
MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($321.844.000)
para la vigencia 1 de enero a 31 de diciembre de 2021, de conformidad con el siguiente
detalle:

VALOR
CUENTA CONCEPTO PUBLICOS PRIVADOS
5160 Depreciaciones $ 302.044.000| $ 4.800.000
5165 Amortizaciones $ 15.000.000| $ -
SUBTOTAL OPERACIONES| $ 317.044.000| $ 4.800.000
TOTAL OPERACIONES CONTABLES| $ 321.844.000

ARTICULO 16. BALANCE PRESUPUESTAL. Aprobar el cierre presupuestal de la vigencia
2021 conforme a los siguientes conceptos consolidados:
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VALOR
CONCEPTO -
PUBLICOS PRIVADOS

INGRESOS $ 7.872.270.000 $ 181.858.000
(-) GASTOS $ 7.555.226.000 $ 177.058.000
(-) OPERACIONES CONTABLES $ 317.044.000 $ 4.800.000
EXCEDENTES DE LAVIGENCIA $0 $0

ARTICULO 17. RECURSOS DE INVERSION. Fijar el monto de recursos de inversion en la
suma de DOS MIL CIENTO CUARENTA MILLONES CUATROCIENTOS SETENTAY SEIS
MIL PESOS M/CTE ($2.140.476.000.00), para la vigencia 1 de enero a 31 de diciembre de
2021.

ARTICULO 18. PLAN DE INVERSION. Fijar el presupuesto de inversion financiado con
recursos patrimoniales en la suma de DOS MIL CIENTO CUARENTA MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($2.140.476.000.00), para la
vigencia 1 de enero a 31 de diciembre de 2021, de conformidad con el siguiente detalle:

VALOR
CUENTA CONCEPTO PUBLICOS PRIVADOS
1 INVERSIONES $ 2.140.476.000| $
1110 BIENES INMUEBLES $ 1.990.476.000| $
1120 BIENES MUEBLES $ 50.000.000| $
BIENES TECNOLOGICOS

1130 (HARDWARE Y SOFTWARE) $ 100.000.000| $

SUBTOTAL INVERSIONES| $ 2.140.476.000| $ -

TOTAL PLAN DE INVERSIONES| $ 2.140.476.000

ARTICULO 19. ADOPCION DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO. Aprobar el Plan Anual de
Trabajo Publico y Privado para la vigencia del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021, por
un valor de MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS
CUARENTA Y NUEVE MIL PESOS MCTE ($1.998.949.000.00) de acuerdo con el
siguiente detalle:

DIRECCION DE REGISTROS PUBLICOS

NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO

Aumentar la
cobertura,
promoviendo e
incentivando la
BRIGADA DE renovacioén de los

[OE-02] Implementar
procesos con

excelencia que 4100 - REGISTROS 4100 -4111

X MEJOR SERVICIO |impulsen la estrategia BRIGADAS DE $ 43.151.000
REGISTRO com_e.ruantes y de la Camara de PUBLICOS REGISTRO
facilitarles el .
i Comercio de
cumplimiento de sus .
" . Facatativa
obligaciones
mercantiles
TOTAL PAT 2021 DIRECCION DE REGISTROS PUBLICOS $ 43.151.000
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DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO
Capacitar y actualizar
en forma constante a [OE-03] Prestar
las personas que . )
directamente soluciones integrales,
EDUCACION desarrollan oportunas e 4200 - METODOS 42004211
CONTINUADA actividades en el MEJOR SERVICIO | innovadoras que se | ALTERNATIVOS DE EDUCACION $ 4.800.000
o ajustan a las SOLUCION CONTINUADA
funcionamiento del .
necesidades de
centro en .
- nuestros clientes
cumplimiento de la
ley 640 de 2001.
Beneficiarala
comunidad en [OE-02] Implementar
general de los DrOCES0S Con
senvicios brindados . . 4200-4212
SERVICIOSOCIAL |porel cenro de forma| ~ REGION | if::ﬁ;“: &“@ . Aﬁ'(l)EOR-N,\//-{E'TIVOODSODSE SERVCIOSOCAL | ¢ 370,000
DEL CENTRO gratuita para COMPETITIVA P 9 . DEL CENTRO DE R
L de la Camara de SOLUCION
contribuir a la . CONCILIA
A ! Comercio de
convivencia pacifica -
Facatativa
en pro de una paz
duradera.
Fortalecer la
participacion de
padres y madres de
fam|!|a, d‘ocentes, [OE-02] Implementar
directivos y procesos con
JORNADADE | eSudamesene | excelenciaque | 4200-METODOS | 12048
CONCILIACION . impulsen la estrategia| ALTERNATIVOS DE . $ 7.400.000
de forma pacifica, COMPETITIVA . CONCILIACION
ESCOLAR ) de la Camara de SOLUCION
prevenir el matoneo o . ESCOLAR
) ) Comercio de
bullying a través de la .
S Facatativa
aplicacion de los
métodos alternativos
de solucion de
conflictos.
Complementar las [OE-02] Implementar
actividades y procesos con
FUNCIONAMIENTO | requerimientos que REGION excelencia que 4200 - METODOS 4200-4217
DEL CENTRO DE se presenten en COMPETITVA impulsen la estrategia| ALTERNATIVOS DE | FUNCIONAMIENTO | $ 4,000.000
CONCILIACION desarrollo de las de la Camara de SOLUCION GENERAL
funciones del centro Comercio de
de conciliacion. Facatativa
[OE-02] Implementar
Realizar un estudio procesos con
F ACE)1S'I;LIIJ_[I)[£[[)) E)EL conelfinde crearel REGION excelencia que 4200 - METODOS 42004217
centro de conciliacion impulsen la estrategia| ALTERNATIVOS DE | FUNCIONAMIENTO | $ 5.000.000
CENTRO DE L COMPETITIVA .
en el municipio de de la Camara de SOLUCION GENERAL
CONCILIACION .
Pacho Comercio de
Facatativa

www.ccfacatativa.org.co
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Posmmnar .al ggntro [OE-02] Implementar
de conciliacion
arbitraje y amigable procesos ¢on .
DIFUSION DEL composicion como excelenciaque | 4200-METODOS 42004217
CENTRODE un;herramienta MEJOR SERVICIO |impulsenla estrategia| ALTERNATIVOS DE | FUNCIONAMIENTO | § 6.500.000
CONCILIACION . de la Camara de SOLUCION GENERAL
eficaz eficiente y .
- Comercio de
econdmica para la -
., . Facatativa
solucidn de conflictos.
Prestar asistencia
juridica gratuita,
segunsu
competencia, a [OE-02] Implementar
comerciantes y Procesos con
CONSULTORID personasl natgfales REGION . excelencia que | 4300 - CVICOS, 43004320
JURDICO conla aplicacion de COMPETITIVA impulsenla estrategial|  SOCIALES Y CONSQLTORIO $ 6.300.000
los conocimientos de la Camara de CULTURALES JURDICO
tedricos adquiridos Comercio de
por estudiantes o Facatativa
egresados de
facultades de
derecho.
Cooperar conlas
entidades del estado [OEF;(r)OZg;TgLegintar
ELECCIONDE | S partcipacion exceencaqe | 4300-Civicos, | 004!
activa de los gremios REGION . , ELECCIONDE
GREMIOS DE LA e impulsena estrategial| ~ SOCIALES Y $ 1.100.000
para elegirlasjuntas |  COMPETITVA GREMIOS DE LA
PRODUCCION o de la Camara de CULTURALES :
directivas de las . PRODUCCION
. Comercio de
empresas sociales -
Facatativa
del estado.
TOTAL PAT 2021 DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS $ 38.800.000

www.ccfacatativa.org.co
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CONTROL INTERNO
NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO
Fortalecer la
habilidades y [OE'OggSNTAR
°°”°°r']:':§2.tgs enel COLABORADORES
40 MOTIVADOS Y
confiabilidad, ALINEADOS A LA
CAPACITACION integirdad - 4700 - GESTION 4700 - 4707
K . P MEJOR SERVICIO ORGANIZACION, $ 1.500.000
1S0:27001 dlsponlpllldad y CAPACES Y CON ESTRATEGICA CONTROL INTERNO
aseguramiento de la LAS
s o s ERRAENTAS
on tratamiénto de TECNOLOGICAS
ony ) ADECUADAS
riesgo de la misma.
Senclbilizar e [OE-01] CONTAR
involucrar a los CON
funcionarios de la COLABORADORES
CAPACITACION |Camara de Comercio Amhcl)gANSODSC)/S\ IA
PLAN DE de Facatativa en . 4700 - GESTION 4700 - 4707
CONTINUIDAD DEL aspectos de la MEJOR SERVICIO ORGANEZACION, ESTRATEGICA CONTROL INTERNO $ 1:500.000
. . CAPACES YCON
NEGOCIO importacion de los LAS
oot ESRAENTAS
negocio TECNOLOGICAS
goclo. ADECUADAS
ASESORAEN LA Actualizacién e
ACTUALIZACIONE identificacion OE-02NUESTROS
IDENTIFICACION DE tr:tamgjoo de}' PROCESOS
RIESGOS PARA . IMPLEMENTAN CON
CADA UNO DE LOS a’}:‘zg’:lgzsﬂgigs”; MEJORSERVICIO | EXCELENCIA 4;33&;3%3&?? c 0N4T7R000L- ;:\17T0E7RN0 $ 9.000.000
PROCESOS DE LA continuigad del IMPULSAN LA
CAMARA DE yn iodel ESTRATEGIA DE LA
COMERCIO DE eg‘;;;’a de a CCF
FACATATVA )
Asegurar la cultura
del mejoramiento
dife(r:g:ttg;ugrggsla; sus OE-02NUESTROS
ASEGURAMIENTO procesos IMPLFI,ERIVIOECNET,SA?\JSC ON
DEL SISTEMA (estratégicos, MEJOR SERVICIO EXCELENCIA 4700 GESTION 4700 - 4707 $ }
CAMERAL DE misionales, de apoyo ESTRATEGICA CONTROL INTERNO
CONTROL INTERNO de control) IMPULSAN LA
Y ( ESTRATEGIA DE LA
alineados al sistema
CCF
cameral de control
interno con enfoque
basado enriesgos.
Fomentar la cultura
del autocontrf)l, la [OE-01] CONTAR
autorregulacion, la
autogestionyla CON
J y COLABORADORES
calidad enla MOTIVADOS Y
CAPACITACIONES | organizacién para ALINEADOS A LA
PRIMARIAS EN garantizar la MEJOR SERVICIO ORGANZACION 4700 GESTION 4700 -4707 $ )
TEMAS DE adecuada ejecucion y CAPACES YCON ESTRATEGICA CONTROL INTERNO
CONTROL INTERNO| el mejoramiento LAS
°°'r’ct:'c’:§0dse;f1’s HERRAMIENTAS
cump limiento de los TECNOLOGICAS
pimier ADECUADAS
objetivos
institucionales.
TOTAL PAT 2021 DIRECCION DE CONTROL INTERNO $ 12.000.000

www.ccfacatativa.org.co
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de Comercio 3106691309 8923232

de Facatativa correspondencia@ccfacatativa.org.co
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO Centro de Costos SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS PROYECTO
Conservar en buen
estado de
funcionamiento las
instalaciones de la
entidad tanto de la
) 4800 - 4816
MANTENIMIENTO A | oficina central como
LA de los centros de MEJOR SERVICIO :SI(\)/I(IJNISTE:AT;'?VNA INIEFEASETéOT’\Iil/J\(‘}%R $ 69.600.000
INFRAESTRUCTURA | atencion de Funza, f
: A FISICA
Villeta y Pacho, al
igual que los deméas
bienes inmuebles que
son de propiedad de
la Institucion.
Copserva.r el optimo [OE-04] Incrementar
func'_onam'e”tglde;os los ingresos en forma 4800 - 4816
equipos muebles de ! -
MANTENIMIENTO . sostenible . .
la entidad, 4800 GESTION GESTIONA LA
DEL MOBLIARIO DE manteniendo asi un MEJOR SERVICIO ADMINISTRATIVA | INFRAESTRUCTUR $ 26.000.000
LA ENTIDAD ) . f
mejor anbiente para A FISICA
funcionarios y publico
engeneral.
Mantener los
vehiculos de la
entidad en pleno
) : 4800 - 4816
MANTENIMIENTO | funcionamiento para . 5
4800 GESTION GESTIONA LA
EQUIPO DE podgr atgnder las | MEJOR SERVICIO ADMINISTRATVA | INFRAESTRUCTUR $ 30.000.000
TRANSPORTE obligaciones y f
. A FISICA
compromisos
adquiridos por la
entidad.
TOTAL PAT 2021 DIRECCION ADMINISTRATYIVAY FINANCIERA PUBLICO $ 125.600.000
NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO
Realizar
mantenimiento
preventivo y
MANTENIMENTOS inﬁi’ur;iﬁglosﬁiﬁéis [OE-04] Incrementar | o oo 4800 - 4821
INMUEBLES dela entidZd ara MEJOR SERVICIO |los ingresos en forma ADMINISTRATVA FUNCIONAMIENTO | $ 24.000.000
PRIVADOS P sostenible GENERAL PRIVADO
que se mantengan
en ptimas
condiciones para su
uso.
TOTAL PAT 2021 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PRIVADO $ 24.000.000
TOTAL PAT 2021 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA $ 149.600.000

www.ccfacatativa.org.co
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DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL
PROYECTO

OBJETIVO
GENERAL

PROGRAMA
ESTRATEGICO

OBJETIVO
ESTRATEGICO

CENTRO DE
COSTOS

SUBCENTRO DE
COSTOS

VALOR DEL
PROYECTO

SISTEMA DE
GESTION
DOCUMENTAL

Dar cumplimiento a
todas las normas
asociadas a la Ley
General de Archivos y
sus decretos
reglamentarios que
buscan adelantar las
labores propias de la
Gestion Documental
con el fin de organizar
y proteger los
documentos
recibidos y
producidos en la
Entidad, en el cual se
apliquen los procesos
archivisticos
necesarios para la
clasificacion,
ordenaciony
descripcion de todos
los documentos
producidos y
recibidos en
cumplimiento a la Ley
594 de 2000, al igual
que aplicar los
principios de
confidencialidad,
integridad,
disponibilidad y
autenticidad durante
el ciclo de vida del
documento.

MEJOR SERVICIO

OE-02 Nuestros
procesos se
implementan con
excelencia e
impulsan la estrategia
de la CCF

4700 - GESTION
ESTRATEGICA

4700 - 4709
GESTION
DOCUMENTAL

$

47.000.000

SUBTOTAL GESTI

ON DOCUMENTAL

47.000.000

AUDITORIA
EXTERNA
ICONTEC.

Mantener un sistema
de gestion de calidad
que garantice el
funcionamiento
eficiente de los
procesos y por ende
incrementar la
respuesta de clientes
satisfechos; asi como
incentivar una cultura
de mejora continua al
interior de la
organizacion.

MEJOR SERVICIO

OE.-02 Nuestros
procesos se
implementan con
excelencia e
impulsan la estrategia
de la CCF

4700 - GESTION
ESTRATEGICA

4700 - 4705
GESTION DE LA
CALIDAD

$

5.300.000

MANTENIMIENTO AL
SISTEMA DE
GESTION DE
CALIDAD ISO

9001:2015

Contar con asesoria
externa para realizar
el seguimiento a los
planes de
mejoramiento de
resultantes de la
auditoria general
2020; y una auditoria
interna al sistema de
gestion de calidad de
la Camara de
Comercio de
Facatativa. Realizar
adicionalmente un
plan de mejoramiento
a los procesos y
procedimientos del
sistema de gestion
de calidad.

MEJOR SERVICIO

OE.-02 Nuestros
procesos se
implementan con
excelencia e
impulsan la estrategia
de la CCF

4700 - GESTION
ESTRATEGICA

4700 -4705
GESTION DE LA
CALIDAD

$

11.900.000

SUBTOTAL GESTION DE CALIDAD

17.200.000

www.ccfacatativa.org.co
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DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL
PROYECTO

OBJETIVO
GENERAL

PROGRAMA
ESTRATEGICO

OBJETIVO
ESTRATEGICO

CENTRO DE
COSTOS

SUBCENTRO DE
COSTOS

VALOR DEL
PROYECTO

CAMPARNAS PARA
LOS SERVICIOS
REGISTRALES DE
LA CAMARA DE
COMERCIO DE
FACATATVA Y DEL
NOROCCIDENTE
CUNDINAMARQUES

Desarrollar
campafias para
incentivar y motivar a
los clientes de la
Camara de Comercio
de Facatativa a
realizar los servicios
registrales (mercantil,
entidades sin animos
de lucro,
proponentes, registro
nacional de turismos
y renovacion entre
otros), dentro de los

términos
establecidos por la
Ley.

AFILIADOS Y
FIDELIZACION

PUBLICIDAD EN
MEDIOS (ATL - BTL)

Promocionary
divulgar en los
diferentes medios de
comunicacién de la
region, todos los
servicios, las
campafias
comerciales, eventos
y beneficios que
ofrece la Camara de
Comercio de
Facatativa .

AFILIADOS Y
FIDELIZACION

FORTALECIMIENTO

ENEL USODE

HERRAMIENTES
DIGITALES.

Implementar todas las
estrategias digitales y
de innovacién que
nos permitan
promover los
senvicios ofrecidos en
la Camara de
Comercio de
Facatativa,
potencializando la
imagen y reputacion
institucional.

AFILIADOS Y
FIDELIZACION

OE-03PRESTAMOS
SOLUCIONES,
INTEGRALES,

OPORTUNAS E
INNOVADORAS
QUE SE AJUSTAN
ALAS
NECESIDADES DE
NUESTROS
CLIENTES

4700 - GESTION
ESTRATEGICA

4700-4710
PROMOCION
INSTITUCIONAL E
IMAGEN
CORPORATIVA

$ 65.000.000

4700 - GESTION
ESTRATEGICA

4700-4710
PROMOCION
INSTITUCIONAL E
IMAGEN
CORPORATIVA

45.000.000

4700 - GESTION
ESTRATEGICA

4700-4710
PROMOCION
INSTITUCIONAL E
IMAGEN
CORPORATIVA

50.000.000

www.ccfacatativa.org.co
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Camara
de Comercio
de Facatativa

Realizar el segundo
encuentro regional de

ITENCUENTRO
REGIONAL DE
MEDIOS

conocimientos sobre

periodistas de
nuestra jurisdiccion
de manera virtual o

presencial, que
permita ampliar sus

los nuevos desafios
comunicativos frente
a la era digital.

AFILIADOS Y
FIDELIZACION

PUBLICIDAD

CONVENCIONAL E
IMAGEN

COPORATIVA

publicitario, utilizando

Entregar material

medios masivos
como principales
canales de difusiony
asi promover la
imagen institucional
de la Camara de
Comercio de
Facatativa.

AFILIADOS Y
FIDELIZACION

APOYO EN
CONTRIBUCIONES
INSTITUCIONALES

Atender las
solicitudes realizadas
por nuestros
matriculados,
apoyando los eventos
que impulsen el
desarrollo
empresarial,

econdmico, turistico y
comercial de nuestra

jurisdiccion

AFILIADOS Y
FIDELIZACION

I'VERSION MUISCA
DORADO

Reunir en un solo
escenario a los
empresarios mas
destacados de
nuestra jurisdiccion
en un reencuentro
para exaltar la
tenacidad y el
emprendimiento que
tuvieron los
empresarios enla
crisis econémica y
premiar a los que
mas se destaquen
por la prestacion de
sus servicios y la
innovacion, entre
otros.

AFILIADOS Y
FIDELIZACION

4700 - GESTION
ESTRATEGICA

4700 -4710
PROMOCION
INSTITUCIONAL E
IMAGEN
CORPORATIVA

$

12.000.000

OE-03PRESTAMOS

4700 - GESTION
ESTRATEGICA

4700-4710
PROMOCION
INSTITUCIONAL E
IMAGEN
CORPORATIVA

$

90.000.000

SOLUCIONES,
INTEGRALES,
OPORTUNAS E
INNOVADORAS
QUE SE AJUSTAN
ALAS
NECESIDADES DE
NUESTROS
CLIENTES

4700 - GESTION
ESTRATEGICA

4700 -4710
PROMOCION
INSTITUCIONAL E
IMAGEN
CORPORATIVA

$

45.000.000

4700 - GESTION
ESTRATEGICA

4700-4710
PROMOCION
INSTITUCIONAL E
IMAGEN
CORPORATIVA

$

27.000.000

SUBTOTAL COMUNICACIONES

$

334.000.000

www.ccfacatativa.org.co
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DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO
Mantener en optimo
estado las
MANTENIMIENTO herramientas 4100 - 4119 OTRAS
SISTEMAS DE tecnolégicas MEJOR SERVICIO 410(')31;"5_%22ROS NECESIDADES DE 133.500.000
INFORMACION utilizadas por los OE-01ESTAMOS SISTEMAS
funcionarios de la p
Entidad MOTIVADOS Y
ALINEADOS A LA
ORGANIZACION,
SOMOS CAPACES
Y CONTAMOS
CONLAS
MANTENIMIENTOS | Atender la demanda HERRAMIENTAS
PREVENTIVOS Y tecnologica del TECNOLOGICAS 4100 -4119 OTRAS
CORRECTIVOS DEL| incremento de las MEJOR SERVICIO PUBLICOS NECESIDADES DE 27.000.000
HARDWARE Y herramientas para los SISTEMAS
SOFTWARE funcionarios.
SUBTOTAL SISTEMAS DE INFORMACION -TIC'S PUBLICO 160.500.000
Adelantar estudios e
investigaciones que
contribuyan al
ESTUDIO SOCIO desarrollo REGION 4700 - GESTION P‘IZ‘?I\(J)E:C?)(I)C?N 15.000.000
ECONOMICO competitivo de la COMPETITVA | OE-03PRESTAMOS | ESTRATEGICA INSTITUGIONAL Rt
jurisdiccion de la SOLUCIONES,
Camara de Comercio INTEGRALES,
de Facatativa. OPORTUNAS E
INNOVADORAS
QUE SE AJUSTAN
Caracterizar el ALAS
universo comercial de NECESIDADES DE
la jurisdiccion, NUESTROS
CENSO R - 4700 -4708
EMPRESARIAL CCF me(f:’izlfsr: :;2':'3 c Oﬁiﬁ'ﬁ% A CLIENTES 4E7 g?éfés(;g: PLANEACION 10.000.000
2021 . . INSTITUCIONAL
comercial, mercantil y
juridica de las
empresas.
Comparacion de
procesos y practicas
REINVENCIONE | 46 dferentes
INNOVACION DE comercio 4700 - GESTION 4700 -4708
NUEVAS . . T MEJOR SERVICIO PLANEACION 8.000.000
identificando lo mejor ESTRATEGICA
PRACTICAS . INSTITUCIONAL
EMPRESARIALES de lo mejor para OE-02NUESTROS
alcanzar un nivel de PROCESOS
superioridad y ventaja IMPLEMENTAN CON
competitiva. EXCELENCIA
IMPULSAN LA
ESTRATEGIA DE LA
CCF
P!.AN Desar’ro_llo de plan 4700 - GESTION 4700 - 470§
ESTRATEGICO 2022{ estratégico para el MEJOR SERVICIO ESTRATEGICA PLANEACION 21.500.000
2026 afio 2022-2026 INSTITUCIONAL
SUBTOTAL PLANEACION INSTITUCIONAL 54.500.000
TOTAL PAT 2021 DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL PUBLICO 613.200.000

www.ccfacatativa.org.co
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OE-01ESTAMOS
MOTIVADOS Y
ALINEADOS A LA
MANTENIMIENTO Mantenimiento y ORGANIZACION, ) 4800 - 4821
SISTEMAS DE soporte SOMOS CAPACES | 4800 - GESTION
INFORMACION capacitaciones MEJOR SERVICIO Y CONTAMOS ADMINISTRATIVA ggxggﬁﬂ\gsxg% $ 5.000.000
PRIVADO virtuales. CONLAS
HERRAMIENTAS
TECNOLOGICAS
ADECUADAS
SUBTOTAL SISTEMAS DE INFORMACION -TIC'S PRIVADO $ 5.000.000
TOTAL PAT 2021 DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL PRIVADO $ 5.000.000
TOTAL PAT 2021 DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL $ 618.200.000
PROMOCION Y DESARROLLO
NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO
Contribuir y vincular a
la Camara de
Comercio de
Facatativa
activamente en los [OE-03] Prestar
programas, proyectos soluciones integrales,
CONTRIBUCIONES y actividades oportunas e 4300-CIVICOS, |4300-4311 PROMOCION
AL SECTOR realizados porlos | FORTALECIMIENTO | . p
CAMPESINO DE LA Entes de orden EMPRESARIAL |nn0\{adoras que se SOCIALES Y A LA GESTIONCIVICA | $ 70.000.000
. o ajustan a las CULTURALES SOCIAL Y CULTURAL
JURISDICCION municipal y .
departamental como neceS|dad_es de
. . nuestros clientes
el dia del campesino
beneficiando
unidades productivas
que ejerzan labores
rurales.
Impulsar, promover y
fortalecer el
emprendimiento de [OE-03] Prestar
nuestra jurisdicciony soluciones integrales,
mejorar la calidad de oportunas e 4300 - CIVICOS, [4300-4311 PROMOCION
FORMARTE vida de sus FO;JQ;EEQQIE:‘LTO innovadoras que se SOCIALES Y A LA GESTIONCIVICA | $ 65.000.000
habitantes ajustan a las CULTURALES SOCIAL Y CULTURAL
permitiendo el necesidades de
fomento la creacion el nuestros clientes
desarrollo de nuevas
unidades productivas.
Apoyar solicitudes
provenientes de los [OE-03] Prestar
municipios que soluciones integrales,
CONTRIBL{CIONES A | celebren actividades FORTALECIMEENTO oportunas e 4300 - CIVICOS, |4300-4311 PROMQCIC)N
LA GESTION CVICO | que promuevan la EMPRESARIAL innovadoras que se SOCIALES Y A LA GESTIONCIVICA | $ 20.000.000
Y SOCIAL cultura, la recreacion, ajustan a las CULTURALES SOCIAL Y CULTURAL
el deporte y el turismo necesidades de
através de nuestros clientes
contribuciones.
SUBTOTAL GESTION CIVICO, SOCIAL Y CULTURAL $ 155.000.000

www.ccfacatativa.org.co
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NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO
Propiciar escenarios
de formaciény
acompafamiento que
promuevan procesos
de buenas practicas
ambientales que [OE-03] Prestar
identifiquen las soluciones integrales. 4400 - 4415
PROGRAMA DE empresas de la oportunas e 4400 -
ECONOMIA jurisdiccionque | TORTALECMENTO | 0 ioras que se | MEJORAMIENTO | MEJORAMIENTOY | o 39.000.000
EMPRESARIAL . CONSERVACION DEL
CIRCULAR tengan productos y ajustan a las DEL ENTORNO
= . MEDIO AMBIENTE
servicios que aporten necesidades de
al mejoramiento del nuestros clientes
entorno medio
ambiental y
empresarial, para ser
aplicados en las
demas empresas.
Fortalecer a
empresarios,
comerciantes y
) °2“;ﬁ2'i?2f" [OE-03] Prestar
FORMACION EN articulacién con las soluciones integrales, 4400 - 4416
SEGURIDAD, entidades de FORTALECIMENTO oportunas e 4400 - SEGURIDAD,
CONVNENQIA Y representacién EMPRESARIAL innovadoras que se MEJORAMIENTO CONVI\/ENQIA Y $ 4.900.000
PROMOCION nacional encargadas ajustan a las DEL ENTORNO PROMOCION
CIUDADANA A necesidades de CIUDADANA
deltema; este )
nuestros clientes
programa se
desarrolla en
espacios multiples,
presencial y virtual.
Liderar procesos de
desarrollo regional y [OE-O3] Prestamos
PARTICIPACION EN e’;;p;zft?;'iz!:iii'z:te S°'”°c')‘:)r;e:u:‘;:fa'es' 4400 4400 - 4417 GESTION Y
MEi’EﬁTCRg'\QEES' espacios publico- | or\RAi?z?r?w A | imovadoras que se | MEJORAMIENTO ig'fgbf,ﬁmf\;‘ggs $ 7.600.000
INVESTIGACION privado groplc!os aJusFan alas DEL ENTORNO EMPRESARIAL
para el mejoramiento necesidades de
de la competitividad nuestros clientes.
regional.
Contribuir al
crecimiento de las
empresas [OE-03] Prestar
articipantes, esto se soluciones integrales. .
EMPRESAS EN ’ '°9r§ mediante la REGION °p°”“”aSi 4400 - 4?8%%33:%55%\‘:
TRAYECTORIA MEGA aplicacion de’ una COMPETITIVA innox{adoras que se MEJORAMIENTO LA COMPETITIVIDAD $ 1.000.000
metodologia, ajustan a las DEL ENTORNO
. EMPRESARIAL
estructurada por necesidades de
presidentes y para nuestros clientes
presidentes de
compaiiias.
Fortalecer a los
empresarios para
emprender
exitosamente en el
proceso de
internacionalizacién a
través modulos y
contenidos [OE-03] Prestar
ENTRENAMIENTO proggna_:;aat:]c;ssque soluciones integrales,
EMPRESARIAL EN | herramientas basicas | FORTALECIMENTO | Oportunase 4400 - 4400 - 4418 PROGRAMA
COMERCIO v de esta manera EMPRESARIAL |nnov_adoras que se MEJORAMIENTO DE $ 51.600.000
ajustan a las DEL ENTORNO INTERNACIONALIZACION
EXTERIOR conozcan el proceso -
de neceS|dad_es de
. . R, nuestros clientes
internacionalizacion
aportando una visién
integral de todos los
métodos que hacen
parte del mismo y
entender lo facil que
es exportar
actualmente.
SUBTOTAL MEJORAMIENTO DEL ENTORNO $ 104.100.000
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NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO
Contribuir a la mejora
competitiva del sector
turistico, a través de
medidas que
establezcan las
bases adecuadas [OE-03] Prestar
para su desarrollo, soluciones integrales,
ENTORNOS potenciando el oportunas e 4500 - 4500 - 4517
TURISTICOS crecimiento de los FOERJQEEgﬁngO innovadoras que se DESARROLLO FORTALECIMIENTOAL | $ 70.500.000
COMPETITVOS operadores, ajustan a las EMPRESARIAL SECTOR TURISTICO
mejorando su necesidades de
productividad y nuestros clientes
estableciendo
procesos que
permitan identificar
necesidades de las
empresas.
Generar espacios de
formaciony
capacitacion a los
comerciantes y
empre.sarios que les [OE-03] Prestar
permitan adquirir y soluciones integrales. .
poner en practica oportunas e ’ 4500 - 4500 - 4530 GESTION
PROGRAMA E- herramientas FORTALECIMIENTO innovadoras que se DESARROLLO DE PROYEC:TOS Y $ 26.400.000
COMMERCE digitales, redes EMPRESARIAL ] PROMOCION AL : :
X ~ ajustan a las EMPRESARIAL
sociales, campanias e necesidades de EMPRESARIAL
implementacion de )
estrategias de nuestros clientes
marketing para
impulsar y restaurar el
mercado de sus
negocios.
Gestionar la
suscripcion de
convenios que
garanticen el [OE-03] Prestar
desarrollo regional a soluciones integrales. 4500 - 4524
través de la gestion oportunas e 4500 -
INTE Igl’l\losl\l‘lyrll'EL;\‘CI;CI)ONAL de_ recurlsos en CO?Ai?E?r?NA innO\{adoras que se DESARROLLO Sggﬁ\?ém?cl)%'\‘ $ 120.400.000
articulacion con ajustan a las EMPRESARIAL INTERISTITUCIONAL
entidades publicas, necesidades de
privadas o de nuestros clientes
reconocimiento
nacional o
internacional.
[OE-03] Prestar
Apoyar proyectos ) )
agroempresariales solucg:)r:)ertsugzgerales. 4500 4500 - 4529 APOYO AL
AGROEAJSgSS ARIAL de ';‘ ;ﬂgi‘;‘;gfﬂ: fin FOERJQEESQ’QIEA‘:_TO innovadoras que se | DESARROLLO DESARROLLO $ 35.000.000
economia de la ajustan a las EMPRESARIAL AGROINDUSTRIAL
L necesidades de
region. )
nuestros clientes
Implementar una
estrategia regional de
promocién a la
formalizacion
empresarial y cultural
de la legalidad para
empresas informales
oo e (0503 Prstar
Comercio de soluciones integrales, 4500 - 4530 GESTION
BRIGADAS DE Facatativa a traves | FORTALECIMIENTO| . OPortunas e 4500 - DE PROYECTOS Y
FORMALIZACION de Brigadas de EMPRESARIAL | Mmovadorasquese | DESARROLLO PROMOCION AL 16.700.000
sensibiliazacion y ajustan a las EMPRESARIAL EMPRESARIAL
formalizacion nece&dadgs de
X nuestros clientes
empresarial a todas
aquellas personas
naturales y juridicas
que realizan una
actividad comercial
licita y no cumplen
con el reglamento
vigente.
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Facilitar la
articulacion de
esfuerzos entre
instituciones publicas,
privadas y
académicas para
apoyar el
emprendimiento en la [OE-03] Prestar
jurisdiccion, asi como soluciones integrales, : .
PROGRAMA DE | el fortalecimiento de oportunas & 4500 - 4500 - 4530 GESTION
FORTALECIMIENTO | . DE PROYECTOS Y
EMPRENDIMIENTO | las nuevas empresas EMPRESARIAL innovadoras que se DESARROLLO PROMOCION AL $ 90.600.000
"EMPRENDE 2021" creadas brindando ajustan a las EMPRESARIAL
- . EMPRESARIAL
apoyo en formacion y necesidades de
crecimiento en su nuestros clientes
temprana etapa, por
medio de diferentes
programas
empresariales
generando una
cultura
emprendedora.
Contribuir al
mejoramiento del
desarrollo educativo
através de
 formaccién enel [OE-03] Prestar
ambito empresarial y . .
capital semilla para la soluciones integrales,
ENFOQUE R oportunas e 4500 -
EMPRESARIAL r:?c‘gz"”r’o‘ﬁl‘;ios FOERJQF"{E@"R'?LTO innovadoras que se | DESARROLLO 450%';%?\:&;%?5@“ $ 21.600.000
JUVENL proyecios p ) ajustan a las EMPRESARIAL
de los jovenes, seran .
L necesidades de
entregados a jovenes )
- nuestros clientes
que participen a
través de entidades
de educaciénde
municipios de la
jurisdiccion.
Generar actividades
de consuitoria y [OE-03] Prestar
seguimiento al ) )
desarrollo soluciones integrales,
CONSULTORIO . oportunas e 4500 -
EMPRESARIAL Y/0 .ur‘iesrgipc’gZir'Z'nf:Cf ” FOERJQEE‘S:%R'IE;'LTO innovadoras que se | DESARROLLO 450%;5\?,\:&’,?%?5,?“ $ 12.000.000
CONTABLE ! ’ ; ajustan a las EMPRESARIAL
es aspectos tecnicos .
. necesidades de
y estratégicos )
. nuestros clientes
propios de las
organizaciones.
Generar una mejora
en la actividad
empresarial mediante
cambios de modelos
de negacio, [OE-03] Prestar
procesos, ) )
organizacien soluciones integrales,
PROGRAMA DE producciono | FORTALECIMIENTO | | oportunas e 4500 - 4500 - 4531 PROGRAMA
INNOVACION comercializacion en EMPRESARIAL innovadoras que se DESARROLLO DE INNOVACION $ 40.900.000
EMPRESARIAL . ajustan a las EMPRESARIAL
procura de hacer mas -
. necesidades de
eficientes las )
. . ; nuestros clientes
industrias y conseguir
una ventaja
competitiva para
mejorar la posicion
en el mercado.
SUBTOTAL DESARROLLO EMPRESARIAL $ 434.100.000
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NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO
Promover y facilitar la
par1|0|pa0|oln de [OE-03] Prestar
Err}presanos soluciones integrales.
MICRO RUEDAS matriculados y/o oporiunas e 4600 - 4609 FERIAS.
EMPRESARIALES aﬂliaqu como |FORTALECIMIENTO innovadoras que se 4600 - PROMOCION | RUEDAS. MISIONES Y $ 27 000.000
VIRTUALES exposnor'es auna EMPRESARIAL ajustan a las DEL COMERCIO ENCUENTROS
Feria Nacional a fin ) COMERCIALES
necesidades de
de que puedandara .
nuestros clientes
CONOCer sus
productos y servicios.
Reunir en un evento a
los gerentes de los [OE-03] Prestar
parques industriales soluciones integrales. 4600 - 4609 FERIAS
ENCUENTRO de Sabana de oportunas e .
PARQUES Occidente para FORTALECIMIENTO innovgdoras que se 4600 - PROMOCION | RUEDAS. MISIONES Y 5 8.000.000
- ) EMPRESARIAL . DEL COMERCIO ENCUENTROS
INDUSTRIALES socializar beneficios ajustan a las
. . COMERCIALES
de la entidad y necesidades de
articular estrategias nuestros clientes
de cooperacion.
Insentivar las ventas
del comercioenla [OE-02] Nuestros
CAMPANAS jurisdiccién de la procesos se
COMERCIALES "YO |Camara de Comercio| FORTALECIMIENTO | implementancon | 4600 - PROMOCION |4600 - 4610 CAMPANAS $ 166.500.000
LE COMPRO A MI através de EMPRESARIAL excelencia e DEL COMERCIO COMERCIALES B
MUNICIPIO" Campafias impulsan la estrategia
Comerciales en de la CCF
fechas especiales.
SUBTOTAL PROMOCION AL COMERCIO $ 201.500.000
TOTAL PAT 2021 ROMOCION Y DESARROLLO PUBLICO $ 894.700.000
NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO
Mantener la
fidelizacion y generar
sentido de
MANTENIMIENTO DE |  pertenencia por AFILIADOS Y Iggfﬂgg;gﬁ:;ﬁ; 4700 - GESTION ﬁgﬁéuﬁ;ﬁ;&o&y ; 17000000
AFILIADOS nuestra entidad asi FIDELIZACION ) ESTRATEGICA R
. : sostenible AFILIADOS
como la satisfaccion
por nuestros
Servicios.
SUBTOTAL GESTION DE AFILIADOS $ 17.000.000
TOTAL PAT 2021 PROMOCION Y DESARROLLO PRIVADO | $ 17.000.000 |
TOTAL PAT 2021 DIRECCION PROMOCION Y DESARROLLO | $ 911.700.000 |
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TALENTO HUMANO
NOMBRE DEL OBJETIVO PROGRAMA OBJETIVO CENTRO DE SUBCENTRO DE VALOR DEL
PROYECTO GENERAL ESTRATEGICO ESTRATEGICO COSTOS COSTOS PROYECTO
Fortalecery
desarrollar los
conocimientos,
FORTALECIMIENTO habilidades y . 4800 - 4809
DE actitudes de los MEJOR SERVICIO :Igl(\)A(I)NISG'II'ERS:'II'(K/’\L GESTION DEL $ 20.000.000
COMPETENCIAS funcionarios para TALENTO HUMANO
mejorar su
desempefio laboral y
personal.
Cumplir con lo
establecido en el
Codigo Sustantivo de
) . . 4800 - 4809
DOTACION T'ggg"; ‘;’; jfii:f:'o MEJOR SERVICIO :g&?,\;gf::%‘; GESTIONDEL | § 68.850.000
TALENTO HUMANO
consagrala [OE-01] Contar con
expresion "dotacion colaboradores
del trabajador motivados y
alineados a la
Utilizar la mejora organizacion,
continua del Sistema capaces y con las
de Gestion de herramientas
Seguridad y Salud en tecnolégicas
SEGURIDAD Y el Trabajo (SG-SST) adecuadas 4800 - GESTION 4800 - 4809
SALUD EN EL en la organizacion. | MEJOR SERVICIO ADMINISTRATIVA GESTION DEL $ 64.023.000
TRABAJO Cumplir con la TALENTO HUMANO
normatividad nacional
vigente aplicable en
materia de riesgos
laborales.
Mejorar las
condiciones laborales
que favorezcan el . 4800 - 4809
BIENESTAR desarrollo integral del| MEJOR SERVICIO :E?I(\)/I(I)NISG'II'ER’S;'II%/’\; GESTION DEL $ 72.625.000
colaboradory el TALENTO HUMANO
mejoramiento de su
nivel de vida.
TOTAL PAT 2020 TALENTO HUMANO $ 225.498.000

ARTICULO 20. INCORPORACION DE RECURSOS ADMINISTRADOS. Los recursos
recibidos de terceros a través de convenios u otras figuras juridicas para ser administrados

por

la Camara de Comercio de Facatativa,

una vez perfeccionados

los actos

correspondientes, el Presidente Ejecutivo los incorporara al presupuesto en capitulo aparte
mediante la utilizacion de cuentas auxiliares que permitan el control individual, para lo cual
se seguira la siguiente estructura.
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VALOR VALOR
CUENTA CONCEPTO DEBITO | CREDITO SALDO
2 RECURSOS ADMINISTRADOS
2810 Recursos de Convenios

Para efectos presupuestales se registrara el valor total del convenio para la emision de
Certificados de Disponibilidad Presupuestal, sin embargo los pagos que se deriven del
mismo dependeran del recaudo efectivo de las partes que intervengan en el convenio.

CAPITULO III. DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 21. ORDENACION DEL GASTO. Autorizar y facultar al Presidente Ejecutivo
en calidad de ordenador del gasto y de conformidad con las facultades definidas en los
Estatutos y el Manual de Contratacion, adelantar las gestiones para comprometer los
recursos y cancelar las obligaciones de la Camara de Comercio de Facatativa para el
normal funcionamiento, operacion y desarrollo de los planes y proyectos.

De la misma forma para la ejecucion de los gastos propios de la normal operacion de la
entidad tales como pagos de servicios publicos (agua, luz teléfono, internet), vigilancia,
seguros, arrendamientos, contribuciones, aportes, obligaciones laborales, tributarias y
legales entre otros, en los cuales no media la suscripcidn de contratos, no se requerira
autorizacion alguna de parte de la Junta Directiva.

ARTICULO 22. EJECUCION PRESUPUESTAL. Para la ejecucion del presupuesto, la
Direccion Administrativa y Financiera emitira Certificado de Disponibilidad Presupuestal a
solicitud de las diferentes areas conforme a los Planes Anuales de Trabajo.

Una vez emitido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal se procedera en la
formalizacién de los compromisos a través de contratos, convenios, actos administrativos
u ordenes de pago segun corresponda, los cuales deben registrarse una vez
perfeccionados mediante la emisién de Certificado de Registro Presupuestal, con el cual se
reservan los recursos a favor del tercero.

Una vez se certifique el cumplimiento de las obligaciones por parte de los terceros, se
procedera al registro de las Obligaciones causando la Cuenta por Pagar para proceder al
giro parcial o total de los recursos segun se haya pactado.

ARTICULO 23. MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO. Las adiciones y reducciones al
presupuesto seran presentadas por el Presidente para aprobacion de la Junta Directiva en
el momento que se requiera durante la vigencia de ejecucion del presupuesto.
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Las modificaciones de traslado en el presupuesto de gastos o de inversion, que afecten las
apropiaciones de programas del Plan Anual de Trabajo aprobados por la Junta Directiva en
el presupuesto inicial, seran tramitadas en esta misma instancia.

En los casos en los que se requieran modificaciones de traslado en cuentas de detalle o en
la composicién de recursos dentro de un mismo programa, sin alterar los totales aprobados
por la Junta Directiva, estos pueden ser aprobados por la Presidencia Ejecutiva mediante
Decision.

ARTICULO 24. SEGUIMIENTO A PLANES ANUALES DE TRABAJO. Con fundamento
en las metas establecidas en el Plan Estratégico y el presupuesto aprobado, el Presidente
Ejecutivo aprobara al nivel de detalle los Planes Anuales de Trabajo de cada area y
establecera los mecanismos de seguimiento para la oportuna presentacion de informes de
gestion

Los Planes Anuales de Trabajo de cada area detallaran los recursos requeridos para la
ejecucion de cada uno de los programas a su cargo, aplicando la codificacion y definicion
cuentas auxiliares de los rubros, asi como la fuente de los recursos para su financiacion.

ARTICULO 25. APORTES A LAS ENTIDADES DE CONTROL (Superintendencia de
Industria y Comercio y Contraloria General de la Republica) y CONFECAMARAS: Para
la liquidacion de aportes a la Superintendencia de Industria y Comercio y Confecamaras,
se considerara el 1% del valor total de los ingresos aprobados para la vigencia, para
Confecamaras se considerara el 0.5% del valor total de los ingresos conforme al articulo 13
de la presente Decision y las adiciones que se aprueben durante la vigencia. Para el calculo
de la cuota destinada a la Contraloria General de la Republica, se determina mediante
resolucion emitida por esa Entidad segun la relaciéon de sus gastos de funcionamiento
versus los gastos de funcionamiento de todos los sujetos de control. Para la proyeccion de
la cuota de la vigencia 2020 se incrementd en 20%.

ARTICULO 26. DE LA CONSTITUCION DE CAJAS MENORES. Las Cajas Menores se
constituiran, para cada vigencia fiscal, mediante Decision suscrita por el Representante
Legal de la entidad, en la cual se debera indicar: i) la cuantia, ii) el responsable, iii) la
finalidad, iv) la clase de gastos que se pueden realizar, v) Centro de Atencion Regional
ejecutor y vi) la cuantia de cada rubro presupuestal, sin exceder el monto mensual asignado
a las Cajas Menores que en ningun caso podra exceder el limite de las facultades de
contratacién autorizadas al Presidente Ejecutivo establecido por el Manual de Contratacion.

ARTICULO 27. DESTINACION Y FUNCIONAMIENTO. El dinero que se entregue para la
constitucién de las Cajas Menores debe ser utilizado para sufragar gastos identificados y
definidos en los conceptos del Presupuesto de Gastos Generales que tengan el caracter de
urgentes, imprescindibles, inaplazables, necesarios y definidos en la Decision de
constitucion respectiva. La caja menor funcionara contablemente como un fondo fijo que se
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provee con recursos del presupuesto asignado a la respectiva entidad, en cada vigencia
fiscal.

PARAGRAFO. Solo en casos excepcionales, el Representante Legal, podra destinar la caja
menor para sufragar gastos con cargo a proyectos de inversion, con la debida justificacion
del gasto y que igualmente cumplan con las caracteristicas senaladas en el inciso primero
del presente articulo.

ARTICULO 28. DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD. Para la constitucion y
reembolso de la Caja Menor, se debera contar con el respectivo certificado de disponibilidad
presupuestal previo, el cual debe expedirse por el monto correspondiente a la suma del
valor de la apertura y la proyeccion del numero de reembolsos que se pretendan realizar
en el respectivo ano, respetando los limites en las cuantias establecidas en la presente
Decision.

ARTICULO 29. DEL CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: Para los
reembolsos respectivos, los cuales tienen situacion de fondos y para el cierre de la caja
menor el cual no tiene situacion de fondos, se debe expedir el respectivo registro
presupuestal, afectando el certificado de disponibilidad emitido para constituir la respectiva
caja menor.

ARTICULO 30. DE LA CUANTIA: La cuantia maxima mensual de la sumatoria de los
fondos que se manejen a través de las Cajas Menores se determinara en funcion del
presupuesto anual de cada vigencia fiscal, expresado en salarios minimos mensuales
legales vigentes, de acuerdo con la siguiente clasificacion:

Cajas Menores Maxima Cuantia Mensual en
SMMLV
Sede Principal Facatativa 4
Centro Regional Villeta 0,4
Centro Regional Pacho 0,4
Centro Regional Funza 0,5

PARAGRAFO. Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo, se excluye del
presupuesto de gastos e inversiones lo correspondiente a transferencias presupuestales.

ARTICULO 31. DE LAS PROHIBICIONES. No se podran realizar con fondos de Cajas
Menores las siguientes operaciones:

1. Fraccionar compras de un mismo elemento y/o servicio.

2. Realizar desembolsos para sufragar gastos con destino a érganos diferentes de su
propia organizacion.

3. Efectuar pagos de contratos.
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4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que
establece la ley sobre la némina, cesantias y pensiones.
5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.

PARAGRAFO. Se exceptian de estas prohibiciones los Servicios Personales que por
concepto de honorarios se deben reconocer y pagar a los auxiliares de la justicia que actuan
en los diferentes procesos judiciales y administrativo, de conformidad con las competencias
de la entidad.

ARTICULO 32. DEL MANEJO DEL DINERO. El manejo del dinero de Caja Menor se hara
a través de efectivo. Estos recursos seran administrados por el funcionario facultado,
debidamente asegurado y cuyo gasto individual no podra superar el 10% del valor total de
la caja menor.

ARTICULO 33. DE LA APERTURA DE LOS LIBROS. La Camara de Comercio de
Facatativa y sus Centros de Atencidon Regional, procederan a la apertura de los libros en
donde se contabilicen diariamente las operaciones que afecten la Caja Menor indicando:
fecha, imputacién presupuestal del gasto, concepto y valor, segun los comprobantes que
respalden cada operacion.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los
registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, la Direccion
Administrativa y Financiera debera efectuar arqueos periddicos y sorpresivos,
independientemente de la verificacion por parte de la Direccion de Control Interno.

ARTICULO 34. DEL PRIMER GIRO. Se efectuara con base en los siguientes requisitos:

1. Que exista Decision de constitucion expedida de conformidad con la presente Decision.
2. Que el funcionario encargado de su administracion haya constituido o ampliado la fianza
de manejo y esté debidamente aprobada, amparando el monto total del valor de la Caja
Menor.

ARTICULO 35. PAGOS DE CAJA MENOR. Cada vez que se realiza un pago con cargo a
la Caja Menor, el titular debe registrar: a) el rubro presupuestal al que corresponde imputarlo
y la correspondiente cuenta contable, b) su monto bruto, c) las deducciones practicadas --
concepto y monto--, d) el monto liquido pagado, e) la fecha del pago, f) el documento de
identidad o el NIT del beneficiario y g) los demas datos que se consideren necesarios.

ARTICULO 36. DE LOS DESCUENTOS Y RETENCIONES. Los responsables de las cajas
menores deben efectuar los descuentos y retenciones (retencion en la fuente, retencién de
IVA, etc.), a que hubiere lugar.
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ARTICULO 37. DE LOS REQUISITOS PARA EL REEMBOLSO. En la legalizacion de los
gastos para efectos del reembolso, se exigira el cumplimiento de los requisitos que a
continuacion se indican:

1. Que los gastos se refieran al objeto y funciones de la entidad y se ejecuten estrictamente,
conforme al fin para el cual fueron programadas las apropiaciones de los rubros
presupuestales.

2. Que los gastos estén agrupados por rubros presupuestales, bien sea en el comprobante
de pago o en la relacion anexa, y que correspondan a los autorizados en la Decision de
constitucion.

3. Que los documentos presentados sean los originales, tengan el nombre o razén social,
el numero del documento de identidad o NIT, el objeto, la cuantia y se encuentren firmados
por los acreedores en el caso que lo ameriten.

4. Que la fecha del comprobante del gasto corresponda a la vigencia fiscal que se esta
legalizando.

5. Que el gasto se haya efectuado después de haberse constituido o reembolsado la Caja
Menor segun el caso, excepto los gastos notariales y procesales y gastos de transporte por
mensajeria.

6. Que se haya expedido una la Decisién de reconocimiento del gasto.

La legalizacién definitiva de las Cajas Menores, constituidas durante la vigencia fiscal, se
hara en las fechas que establezca la Direccién Administrativa y Financiera y en todo caso
antes del 28 de diciembre de cada afio. En la fecha respectiva se debera reintegrar el saldo
sobrante y el respectivo responsable del manejo de la caja menor respondera por el
incumplimiento de su legalizacién oportuna y del manejo del dinero que se encuentre a su
cargo, sin perjuicio de las demas acciones legales a que hubiese lugar.

ARTICULO 38. DEL REEMBOLSO. Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos
realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal ni del setenta
por ciento (70%), del monto autorizado de algunos o todos los valores de los rubros
presupuestales afectados.

ARTICULO 39. CAMBIO DEL RESPONSABLE. Cuando se cambie en forma definitiva el
responsable de la Caja Menor, debera hacerse una legalizacion efectuando el reembolso
total de los gastos realizados con corte a la fecha.

PARAGRAFO. Cuando el responsable de la Caja Menor se encuentre en vacaciones,
licencia o comision, el Director Administrativo y Financiero podra mediante Decision,
encargar a otro funcionario debidamente afianzado, para el manejo de la misma, mientras
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subsista la situacién, para lo cual sélo se requiere de la entrega de los fondos y documentos
mediante arqueo, al recibo y a la entrega de la misma, lo que debera constar en el libro
respectivo.

ARTICULO 40. CANCELACION DE LA CAJA MENOR. Cuando se decida la cancelacion
de una Caja Menor, su titular la legalizara en forma definitiva, reintegrando el saldo de los
fondos que recibio.

ARTICULO 41. DE LA VIGILANCIA: Los responsables de las Cajas Menores deberan
adoptar los controles internos que garanticen el adecuado uso y manejo de los recursos,
independientemente de las evaluaciones y verificaciones que compete adelantar a la
Direccion Administrativa y Financiera y la Direccién de control Interno.

ARTICULO 42. DE LOS AVANCES. Los avances son dineros entregados a los directores
de la Camara de Comercio de Facatativa debidamente asegurados, los cuales se
constituiran de acuerdo a la necesidad, mediante Decision suscrita por el Representante
Legal de la entidad y su respectivo registro presupuestal, en la cual se debera indicar: i) la
necesidad, ii) la cuantia, iii) el responsable, iv) la finalidad, v) la clase de gastos que se
pueden realizar, vi) la Direccion ejecutora, con el propésito de atender erogaciones en las
cuales no se pueda a través del estudio de mercado establecer con certeza el valor, en
busca de obtener mejores condiciones en el mercado asi como agilizar los procesos por
situaciones socioecondémicas de la regién en los cuales se van a desarrollar; de todas
formas el monto mensual asignado a los avances en ningun caso podra superar el limite de
las facultades de contratacion autorizadas al Presidente Ejecutivo establecido por el Manual
de Contratacion, salvo previa autorizacion de la Junta Directiva.

ARTICULO 43. LEGALIZACION DE LOS AVANCES. La legalizacién de los avances
debera efectuarse durante los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de entrega de los
dineros y en todo caso, antes del 28 de diciembre de cada afo.

ARTICULO 44. DESTINACION Y FUNCIONAMIENTO. El dinero que se entregue para la
constitucién de los avances deben ser utilizado para sufragar gastos identificados y
definidos en los conceptos del Presupuesto que tengan el caracter de necesarios, en donde
el estudio de mercado arroje las dificultades para establecer la certeza del valor y en busca
de obtener mejores condiciones de mercado y donde la situacion socioecondmica de la
region lo requiera.

ARTICULO 45. ENTREGA DE AVANCES. No se podran entregar nuevos avances a un
funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto anterior, salvo en casos
excepcionales, debidamente soportados.

ARTICULO 46. DE LA AUSTERIDAD. Los recursos entregados a través de las cajas
menores o avances deben atender los criterios de racionalidad y austeridad del gasto.
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ARTICULO 47. DE LAS FIANZAS Y GARANTIAS. El Presidente Ejecutivo debera ordenar
la constitucion de una fianza o garantia que considere necesarias para proteger los recursos
de la Entidad que se manejen a través de las Cajas Menores o se entreguen como avances.

ARTICULO 48. DE LA RESPONSABILIDAD. Los funcionarios a quienes se les entregue
recursos de la entidad, para efectuar gastos por Caja Menor o avances, se haran
responsables penal y pecuniariamente por el incumplimiento en la legalizacién oportuna y
por el manejo de este dinero, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar.

ARTICULO 49. VIGENCIA. La presente Decision rige a partir de la fecha de su expedicion
y surte efectos fiscales a partir del 1 de enero del afio 2021

Comuniquese al Area o Direccién competente para su cumplimiento.

Expedida en Facatativa a los catorce (14) dias del mes de diciembre de dos mil veinte

(2020).
SLEIDY SUAREZ JIMENEZ GRATINIAN AREZ SUAREZ
Presidente Junta Directiva Presidente Ejecutivo
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